ZARZADZENIE NR 14/2019
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 17 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle
jednostki organizacyjne Gminy Walim

Na podstawie art. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018r.
poz. 994 ze zm.) oraz art. 45 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018r.
poz. 395 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek organizacyjnych
Gminy Walim, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz instrukcje sporzadzania Informacji
dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne Gminy Walim stanowigca
zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
zobligowanych do sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje wszystkie jednostki utworzone po wprowadzeniu niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Walim.

§ 5. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Walim

Adam Hausman
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Nr 14/2019
z dnia 17 stycznia 2019r.

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO DLA
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY WALIM

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994r. 0
rachunkowosci.

2. rozporzadzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

3. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych

4. jednostkach- rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Walim

5. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Walim sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.
6. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

7. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow 1 pasywow zgodnie z przepisami art. 26 1 27
ustawy o rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe —

prawidlowy stan aktywow i1 pasywow nalezy ustali¢ droga poréwnania danych ksigg
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rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikaciji,

¢) wyceni¢ sktadniki aktywow 1 pasywow wedlug wartosci bilansowe;j tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt warto$ci uzytkowej i handlowej aktywdw zgodnie z art. 28 ustawy o
rachunkowosci.

8. Sprawozdanie finansowe powinno sktadac¢ si¢ z:

a) bilansu, wg zalacznika nr 5 rozporzadzenia

b) rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy), wg zatacznika nr 10 rozporzadzenia

c) zestawienia zmian w funduszu jednostki , wg zatacznika nr 11 rozporzadzenia

d) informacji dodatkowej, wg zatacznika nr 12 rozporzadzenia,

sporzadzone na obowiazujacych formularzach, stanowigcymi dalszg cze$¢ niniejszego
zatgcznika.

9. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych powinno
zosta¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego w Kancelarii.

10. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

11. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastapita zmiana zasad rachunkowosci
obowiazujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

12. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiac rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

13. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

14. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od btedow ksiggowych podpisane przez gtdéwnego ksiegowego oraz
kierownika

15. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych, w uzupetieniu 0 zestawienia sald kont analitycznych.

16. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore
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sg wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok

sprawozdawczy.

17. Sprawozdanie finansowe nalezy sporzadza¢ wg wzoréw zataczonych do niniejszych

zasad sporzadzania sprawozdania finansowego.

18. Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje koniecznosci

zmiany niniejszej instrukcji.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Wojta Gminy NR 14/2019
z dnia 17 stycznia 2019 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
INFORMACJA DODATKOWA
I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.

1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalno$ci

Przedmiot dziatalnosci okreslony w statucie jednostki budzetowej (lub okreslony w
ustawie)

................................. ( nalezy podac¢ krotki opis, np. dzialalno$¢ edukacyjna)
2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Z§23 ust. 1 rozp MRIiF z13.09.2017 r. wynika, ze jednostki majg obowigzek
sporzadzenia sprawozdania finansowego na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych
...................................... ( podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne, (zm. Rozporzadzenie MF z27.12.2018 r. (Dz.U.
poz. 2500)

Nalezy wskaza¢, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli zostata
sporzgdzona na podstawie informacji jednostek sporzadzajgcych samodzielne
sprawozdania finansowe.

W sytuacji gdy sprawozdanie nie zawiera takich danych, pod tym punktem zwyczajowo
bedzie wpisywane ,Nie dotyczy”.

4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow i pasywow.
(takze amortyzacji)
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W tym punkcie nalezy opisaé przyjete i stosowane w jednostce zasady

rachunkowosci. Nalezy wskaza¢ te obszary, w ktorych zar6wno ustawa

0 rachunkowosci, jak i rozporzadzenie MRiF daja kierownikom mozliwos¢ wyboru.

Jesli stosowane zasady wynikaja wprost z przepisOw nie powinny by¢ opisywanie

(np. nie ma potrzeby opisywania zasad tworzenia rezerw na $wiadczenia pracownicze
poniewaz jednostki na podstawie regulacji rozporzadzenia ich nie tworzg).

Podaje si¢ tylko te informacje, ktore utatwiaja zrozumienie sprawozdania finansowego, a
wiec dotycza zastosowanych, wybranych zasad wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego.

Przyktad:

Srodki trwate i WNiP o warto$ci poczatkowej do 3,5 tys. zt umarza sie jednorazowo, a o
wartos$ci powyzej 3,5 tys. zt — amortyzuje si¢ metoda liniowa. Amortyzacje srodkow
trwatych nalicza si¢ stosujac stawki okre§lone w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych, a amortyzacje WNIiP stosujac stawke 50%.

Stany i rozchody materiatow wycenia si¢ na poziomie ceny zakupu, stosujac do wyceny
rozchodu metod¢ FIFO.

Ze wzgledu na nieistotng warto$¢ nie rozlicza si¢ kosztow w czasie.

W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowosci obowigzujacych w
jednostce budzetowej i ktore sg obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy u rachunkowosci lecz takie
zapisy, ktore jednostka moze zastosowaé bo ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwos¢ wyboru.

a) dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych §rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomosci oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji, a takze
aktywow finansowych,

c) prowadzenia ewidencji szczegdtowej rzeczowych sktadnikéw aktywodw obrotowych oraz
ich wyceny na dzien bilansowy,

d) dokonywania odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow,

e) metod wyceny zapasoéw i srodkdw pienieznych,

f) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy).

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majace istotny wplyw na sporzadzone sprawozdanie
finansowe)

W rozporzadzeniu nie zostal wskazany zakres ani charakter danych, ktore powinny by¢
wykazane jako ,,inne informacje”.

Zgodnie z ogdlnymi zasadami nalezy poda¢ informacje, ktére moga si¢ przyczynic¢ do
zrozumienia charakteru dziatalnos$ci jednostki, sytuacji, w ktorej znalazta sie¢ w roku
obrotowym, za ktory jest przygotowane sprawozdanie.

Moze by¢ to np. informacja, ze sprawozdanie obejmuje majatek przejety w wyniku
likwidacji innej jednostki, a jeszcze nieprzekazany nowemu podmiotowi.
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II . DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA obejmuja w szczegélnosci:

W drugiej czgsci ujawniane sg dane objasniajace. Czg$¢ z nich byla juz prezentowana

wczesniej jako dodatkowe objasnienia do bilansu. Wprowadzono jednak dodatkowe

obowiazki ujawniania informacji m.in. na temat warto$ci gruntéw stanowigcych wtasnos¢

JST przekazanych w uzytkowanie wieczyste, aktualnej wartosci srodkow trwatych, w tym dobr
kultury (o ile jednostka dysponuje takimi informacjami, danych o odpisach aktualizujagcych wartos¢
naleznosci, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych).

Dodatkowe informacje i objasnienia beda przyjmowaty posta¢ tabel i opisow stownych

w zakresie wymaganym przez rozporzadzenie.

1.1 szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie
stanow i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Informacje te nalezy przygotowaé w formie tabel. Wartosci wykazane w tabelach

— odrebnie dla srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych — powinny odzwierciedla¢

stan wynikajacy z kont ksigg pomocniczych prowadzonych dla §rodkéw trwatych i WNiP

oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych. Pod tabelg

mozna umiesci¢ dodatkowe wyjasnienia

Przyktad:

Zmiana stanu WNiP —od 1.1.2018 r. do 31.12.2018 r.

Wyszczegdlnienie Licencje na Pozostate wartosci Razem
uzytkowanie niematerialne i
programow prawne
komputerowych

Wartos¢ brutto na poczatek roku

obrotowego

Zwigkszenia, w tym:

1)nabycie

2)przemieszczenie wewngtrzne
Zmniejszenia, w tym:
1)Sprzedaz

2)likwidacja
3)przemieszczenie wewngtrzne
Warto$¢ brutto na koniec roku
obrotowego

Umorzenie na poczatek roku
obrotowego

Zwigkszenia , w tym:
1)amortyzacja
2)przemieszczenie wewnetrzne
Zmniejszenia, w tym:
1)Sprzedaz

2)likwidacja
3)przemieszczenie wewnetrzne
Umorzenie na koniec roku
obrotowego

Odpisy aktualizujace na poczatek
roku obrotowego

Zwigkszenia
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Zmniejszenia, w tym:
1)wykorzystanie

2)korekta odpisu

Odpisy aktualizujace na koniec
roku obrotowego

Warto$¢ netto na poczatek roku
obrotowego

Warto$¢ netto na koniec roku
obrotowego

1.2. aktualng warto$¢ rynkowsa srodkéw trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami

Te cze$¢ wypehnia sie tylko wowczas, gdy jednostka dysponuje takimi informacjami.
Powinno to umozliwi¢ ujawnienie réznic pomiedzy wartoscig ewidencyjng a wartoscia
rynkowa niektorych ze sktadnikow majatkowych, w tym dobr kultury.

Jesli dysponuja danymi o wartosci majatku, nalezy je zaprezentowac. Informacje te sa
dostepne zwykle w zwigzku z wycenag gruntéw na potrzeby optaty za uzytkowanie
wieczyste lub z nabyciami

Srodki trwate wycenia si¢ wg ceny nabycia, kosztu wytworzenia lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci (art. 28
ust. 1 pkt 1 uor). Biorac pod uwage sposdb wyceny oraz fakt, ze ostatnia aktualizacja ich
wartosci byta dokonana na 1 stycznia 1995 r. ich warto$¢ rynkowa moze w istotny sposob
odbiegac od ich wartosci tynkowej.

Zaprezentowanie warto$ci rynkowej niektorych sktadnikow majatkowych, w tym dobr
kultury, ujawni réznice pomiedzy ich wartoscig tynkowa a wartoscia ksiegowa.
Oczywiscie warto$¢ rynkowa jest ujawniana tylko wowczas gdy jednostka dysponuje
takimi danymi. NajczeSciej jednostki dysponuja wiedzg czastkowa dotyczaca wybranych
srodkow trwatych, a zatem, ujawniajac te informacje, trzeba ten fakt zaznaczy¢.

Przyktad

Jednostka posiada grunty przekazane w wieczyste uzytkowanie o warto$ci ksiggowej .....zl,

a rynkowej — ..... zt. Informacjami o wartos$ci rynkowej pozostatych srodkow trwatych nie

dysponuje.

Mozliwe jest rowniez przedstawienie w formie tabelarycznej, np.

Wyszczegodlnienie Warto$¢ bilansowa Aktualna warto$¢
(stan na koniec roku rynkowa
obrotowego)

Srodki trwate, w tym:

dobra kultury

1.3. Kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych warto$¢ aktywow
trwalych odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow
finansowych
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Stan na Zmiana stanu odpisOw w ciggu Stan na
Wyszczegolnienie poczatek roku roku koniec roku
obrotowego zwiekszenia zmniejszenia obrotowego

Wartos$ci niematerialne
i prawne

Srodki trwate

Srodki trwate w
budowie

Zaliczki na $rodki
trwale

w budowie (inwestycje)
Dhugoterminowe
aktywa

finansowe, w tym:

- akcje i udziaty
RAZEM

1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Wartos¢ gruntow przejetych (otrzymanych, nabytych) przez jednostki w wieczyste
uzytkowanie i pozostajace w ich posiadaniu na koniec roku sprawozdawczego.

Wtasnos¢ i inne prawa rzeczowe, w tym uzytkowanie wieczyste, uregulowane zostaty

w przepisach ksiggi drugiej, tytule I ,,Wtasno$¢ i inne prawa rzeczowe” kodeksu
cywilnego. Z art. 140 k.c. wynika, ze w granicach okreslonych przez ustawy i zasady
wspolzycia spotecznego wilasciciel moze, z wytaczeniem innych osob, korzystac z rzeczy
zgodnie ze spoteczno-gospodarczym przeznaczeniem swego prawa, w szczegdlnosci moze
pobiera¢ pozytki i inne dochody z rzeczy. W tych samych granicach moze rozporzadzac
rzecza. Uzytkowanie wieczyste jest prawem rzeczowym uregulowanym przepisami
kodeksu cywilnego oraz przepisami ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami. Uzytkowanie wieczyste polega na oddaniu w uzytkowanie
nieruchomosci gruntowej bedacej wlasnoscig Skarbu Panstwa lub JST osobom fizycznym
i 0sobom prawnym.

W umowie o oddanie nieruchomosci gruntowej w uzytkowanie wieczyste ustala si¢ okres
uzytkowania wieczystego, zaleznie od celu, na okres od 40 do 99 lat. Wieczysty
uzytkownik uiszcza przez czas trwania swojego prawa optate roczna, przy czym
postanowienia dotyczace sposobu korzystania z nieruchomosci gruntowej oddanej w
uzytkowanie wieczyste podlegaja ujawnieniu w ksiedze wieczystej.

W $wietle ww. regulacji i art. 3 ust. 1 pkt 15 uor nieruchomosci gruntowe oddane w
uzytkowanie wieczyste przez JST innym podmiotom powinny by¢ ujete w ksiggach
rachunkowych urzgdu obstugujacego JST. Natomiast ustanowione na rzecz innych
podmiotow prawo wieczystego uzytkowania gruntu powinno zosta¢ wprowadzone do
ewidencji srodkow trwatych tych podmiotéw, z jednoczesnym ujeciem warto$ci gruntu na
koncie pozabilansowym oraz wykazaniem danych dotyczacych warto$ci i powierzchni
gruntu w informacji dodatkowej tego podmiotu.

Uzytkowanie wieczyste wygasa z uptywem okresu ustalonego w umowie albo przez
rozwigzanie umowy przed uptywem tego okresu. W razie wygasnigcia uzytkowania
wieczystego na skutek uptywu okresu ustalonego w umowie albo na skutek rozwigzania
umowy przez uptywem tego okresu uzytkownikowi wieczystemu przystuguje
wynagrodzenie za wzniesione przez niego lub nabyte na wlasnos¢ budynki i inne
urzadzenia (art. 33 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami).

W informacji dotyczacej gruntow uzytkowanych wieczyscie nalezy poda¢ wartos§¢
gruntéw objetych tym prawem, bedacych w uzytkowaniu jednostki. Ich realng warto$§é
ustalona np. na podstawie dokumentoéw ustanawiajacych prawo wieczystego uzytkowania
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gruntu lub decyzji ustalajgcych optaty za prawo wieczystego uzytkowania gruntow (oplata
jest bowiem pochodng wartosci gruntu i w decyzji o wymiarze tej optaty zwykle podaje si¢
podstawe jej naliczenia) badz wynikajaca z wycen dokonanych przez rzeczoznawcow.
Nazwa pkt I1.1.4. sugeruje, ze chodzi o wartos¢ gruntu, ale w praktyce, gdy jednostka nie
posiada wiedzy o wartosci gruntu uzytkowanego przez nig wieczyscie, poda¢ mozna
warto$¢ umowy wieczystego uzytkowania, czyli warto$¢ poczatkowa, w jakiej grunty
uzytkowane wieczys$cie zostaty zaewidencjonowane (warto$¢ poczatkowa na koncie 011).
Rodzaj warto$ci gruntu przedstawiany w tym punkcie powinien by¢ jednoznacznie
wskazany.

W tym zakresie jednostki moga rozszerzy¢ zakres informacji np. poprzez podanie
powierzchni gruntéw w uzytkowaniu wieczystym.

Przyktad
Warto$¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie

Stan na koniec roku
Wyszczegdlnienie obrotowego
Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (w zt)

Grunt Wyszczegodlnienie | Stan na Zmiany w ciggu Stan na
(nr dziatki, pierwszy roku ostatni
nazwa) dzien roku dzien roku

obrotowego Zwiegkszenia | Zmniejszenia | obrotowego

Powierzchnia
(m2
Warto$é

Powierzchnia
(m2)

Wartos¢

1.5.
warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanych
na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw,

Nalezy wykaza¢ warto$¢ obcych srodkow trwatych, ktore jednostka uzytkuje na podstawie
wymienionych umow. Nie wykazuje si¢ wartosci srodkow trwatych bedacych przedmiotem
leasingu finansowego.

Rozp MRIF nie podaje, w jakiej warto$ci nalezy wykaza¢ przedmiotowe $rodki trwate.
Zwykle wartos¢ takiego $rodka trwalego podawana jest w umowach najmu, dzierzawy,
leasingu i innych podobnych. Mozna poda¢ wartos¢ okreslong w tych umowach przez
wiasciciela albo — w przypadku braku takich danych - oszacowac ich warto$¢ na

podstawie cen rynkowych podobnego przedmiotu.

Przyktad
Uzytkowanie srodkow trwatych

Id: 9088D295-D24F-4A33-8479-09FE2DA26129. Podpisany Strona 6



Na dzien 31.12.2018 r. — na podstawie uméw leasingu operacyjnego, najmu, dzierzawy i
innych (z wylgczeniem uméw leasingu finansowego) — jednostka uzytkowata $rodki trwate
o warto$ci rynkowej (z uwzglednieniem biezacego zuzycia) ...... zt (na 31.12.2017 r. zas
odpowiednio ....... zh).

Prezentacja tych danych bardzo czesto przybiera réwniez forme tabeli.

Przyktad:

Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke
Wartosé

Tres¢
Stan na Stan na
pierwszy dzien | Zmiany w ciagu roku ostatni dzien
roku Zwiekszenia Zmniejszenia roku
obrotowego obrotowego

Grunty, w tym:

z tytutu umow
dzierzawy
Budynki, lokale oraz
obiekty inzynierii
ladowej 1 wodnej,
Urzadzenia
techniczne i
maszyny,

Srodki transportu,
Inne srodki trwate,

RAZEM

1.6.
liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartoSciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dtuznych papieréw wartosciowych

Nalezy wskaza¢ warto$¢ oraz liczbe posiadanych papierow warto§ciowych w
podziale na ich rodzaje. Je$li te papiery warto$ciowe przyznaja dodatkowe prawa dla
jednostki, to nalezy je wskazac

Minimalny zakres informacji to taczna liczba i warto$¢ na koniec roku wykazana w
bilansie (po uwzglednieniu odpisow aktualizujgcych)

Wyszczegdlnienie Stan na koniec roku obrotowego

Laczna liczba Warto$¢ bilansowa
Akcje
Udziaty

Dhuzne papiery wartosciowe

Inne papiery wartosciowe

RAZEM

1.7.

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznos$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
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zagrozonych)

Zgodnie z § 10 rozp MRIF z 13.09.2017 r. warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z
przepisami o rachunkowosci. Art. 35b uor warto$¢ naleznosci aktualizacje si¢
uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu
aktualizujacego naleznosci.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznoSci zwigksza si¢ w cigzar pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych — w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktorej
dotyczy odpis aktualizacyjny.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchoddéw budzetow: panstwa,
srodkow europejskich 1 JST zalicza si¢ do wynikow na pozostatych operacjach
niekasowych. A odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy
tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja fundusze. Nalezy wykaza¢ rowniez odpisy
dokonane dla ww. naleznosci

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich warto$¢, a powstale w ten sposdb zmniejszenia wykazuje sie jako
wykorzystane. Rozwigzanie odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci nastepuje w
przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego przez
zwigkszenie o kwotg rozwigzanych odpisow warto$ci naleznosci oraz pozostatych
przychodow operacyjnych lub przychodéw finansowych. Jako zwigkszenia stanu odpisow
podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych — w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktorych
dokonano odpiséw aktualizujacych — albo odpisy podwyzszajace warto§¢ naleznos$ci, np.
w przypadku zasgdzenia odsetek od naleznosci juz objgtych odpisami (art. 35b ust. 1 pkt 4
uor).

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci za rok zakonczony 31.12.2018 r.

Wyszczegolnienie Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci:
dlugoterminowych krotkoterminowych

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zwiekszenia

Wykorzystanie

Rozwigzanie

Stan na koniec roku obrotowego

JST i ich jednostki, ktérych sprawozdania finansowe wchodzg w sktad sprawozdania
finansowe JST mogg prezentowa¢ dane w ,,Informacji dodatkowej” w sposob
analogiczny jak podmioty, sporzadzajace sprawozdania finansowe, zgodnie z
zatgcznikiem 1, 4 lub 5 uor.

Zgodnie z projektem stanowiska Komitetu Standardéow rachunkowos$ci w sprawie
rozrachunkéw z kontrahentami (zatacznik do uchwaty Komitetu Standardow
Rachunkowosci nr 4/2018 z dnia 13 listopada 2018 r.) podmioty sporzadzajace
sprawozdania finansowe, zgodnie z zalgcznikiem 1, 4 lub 5 uor, mogg rozwazy¢
przedstawienie w ,,Dodatkowych informacjach i objasnieniach” nastepujacych
informacji:

[ warto$¢ brutto naleznosci przeterminowanych w podziale na ich rodzaje oraz
okresy przeterminowania stosowane wewngtrznie przez jednostke w procesie
zarzadzania nalezno$ciami wraz z przypisanymi do nich odpisami aktualizujacymi;
[ warto$¢ brutto naleznosci spornych wraz z przypisanymi do nich odpisami
aktualizujgcymi;

[ warto$¢ zobowigzan w kwocie wymaganej przez wierzyciela zaptaty, co do ktérych
toczy si¢ postgpowanie sagdowe lub arbitrazowe;
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[ dla rozrachunkow w walutach obcych — warto$¢ nalezno$ci i zobowigzan w
podziale na poszczegdlne waluty obce (w walucie polskiej oraz walutach obcych)
oraz warto$¢ roznic kursowych z wyceny.

1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Na podstawie § 14 rozp MRiF z 13.09.2017 r. jednostki nie dokonuje biernych rozliczen
m/o kosztow wynikajacych z obowiazku wykonania przysztych §wiadczen na rzecz
pracownikow, w tym $§wiadczen emerytalnych. Jednostka jest natomiast zobowigzania do
tworzenia innych rezerw na przyszle zobowigzania, o ktérych mowa w uor (np. na toczace
si¢ postepowania sagdowe, w tym o zaptate odszkodowan.

Informacje o stanie rezerw nalezy przedstawi¢ w formie tabelarycznej wedtug

celu ich utworzenia

Przyktad — Rezerwy

Tytul utworzenia Stan na Utworzone | Wykorzystane | Rozwigzane | Stan na
rezerwy 31.12.2017 31.12.2018
Rezerwa na

toczace si¢

postgpowanie

sadowe w sprawie

Rezerwa na grunty
zajete pod drogi —
specustawa

1.9. podzial zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty: (zm. rozporzadzenie MF z
27.12.2018 r. (Dz.U. poz. 2500); por. zat. 1 do uor —w informacji podmiotéw sporzadzajacych
sprawozdania wg zat 1 do uor jest ,,wg pozycji bilansu”

Zobowigzania dlugoterminowe to cato$¢ lub czes$¢ zobowiazan, ktore staja si¢

wymagalne w okresie dtuzszym niz 12 miesigcy od dnia bilansowego, z wyjatkiem

zobowiazan z tytulu dostaw i ustug (art. 3 ust. 1 pkt 22 uor).

Celowe wydaje si¢ zaprezentowanie tytutdw zobowigzan oraz standw zobowigzan
dhugoterminowych na poczatek i na koniec okresu sprawozdawczego.

Przyktad:
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Zobowigzania dtugoterminowe

Zobowigzania dtugoterminowe o pozostatym od dnia
bilansowego okresie splaty

Wyszczegolnienie powyzej 1 powyzej 3 lat | powyzej 5 lat | RAZEM
roku do 3 lat | do 5 lat

Kredyty i pozyczki

Emisji obligacji

Inne zobowigzania finansowe
Pozostale zobowigzania
dlugoterminowe

RAZEM

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Przyktad Umowa leasingu

JST ma zawarta umowe leasingu dotyczaca samochodu o wartosci poczatkowej

50 000 zt. Kwalifikuje jg jako leasing operacyjny zgodnie z art. 3 ust. 6 uor.

Wartos¢ zobowigzania w przypadku kwalifikacji tej umowy jako leasingu finansowego
na dzien 31 grudnia 2018 r. wyniostaby:

[ jako zobowigzanie krdotkoterminowe — 12 800 zt;

[l jako zobowigzanie dtugoterminowe o okresie sptaty do 3 lat — 19 560 zt.

Dane moga by¢ prezentowane W formie tabelarycznej

Kwota zobowigzania
Wyszczegolnienie wyg stanu na koniec
Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke,

zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing

operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci

bylby to leasing finansowy

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke,

zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing

operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to
leasing zwrotny

1.11.
taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen

Informacja dotyczy zobowigzan wykazanych w bilansie, a ktore wskazuja na
ograniczenia w dysponowaniu majatkiem jednostki.

Te ograniczenia moga wynika¢ z ustanowienia nastgpujacych zabezpieczen na
poszczegblnych sktadnikach aktywow:

1) hipoteki (nieruchomosci),

2) przewlaszczenia na zabezpieczenie (prawo wilasnosci rzeczy ruchomej lub papiery
warto$ciowe),

3) zastawu (rzeczy lub prawa zbywalne),

4) kaucji pienieznej ($rodki pienigzne),

— wystepuja zazwyczaj w zwigzku z zaciaggnigciem kredytu lub pozyczki.
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Dane dotyczace zobowigzan i ustanowionych zabezpieczen mozna przedstawic
w formie tabelarycznej (stan na koniec roku obrotowego)

Kwota Kwota
Wyszczegolnienie zobowigzania zabezpieczenia Rodzaj
zobowigzan zabezpieczenia
zabezpieczonych na
majatku
Hipoteki
Zastaw
RAZEM
1.12.

faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji
i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 28 uor zobowigzania warunkowe to obowigzek wykonania
swiadczen, ktorych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen.
Zobowigzania te nie s3 wykazywane w bilansie (zobowigzania warunkowe sa ujmowane
w ewidencji pozabilansowej).

Najczesciej zobowigzania warunkowe powstaja w zwiazku z udzieleniem przez jednostke
gwarancji i porgczen, nieuznaniem roszczen innych jednostek dochodzonych na drodze
sadowej (o ile nie utworzono na ten cel rezerwy).

Przyktad Zobowigzania warunkowe - stan na koniec roku obrotowego

Zobowigzanie Stan na 31.12.2017 r. Stan na 31.12.2018 r.
warunkowe

Gwarancje i porgczenia
Kaucje i wadia
RAZEM

Do ewidencji tych zobowigzan stuzy¢ moze konto pozabilansowe ,,Zobowigzania
warunkowe”. Ujmuje si¢ tu warto$¢ wszelkich zobowigzan warunkowych, w tym w
szczegolnosci zobowiazania wobec kontrahentow z tytutu:

[ udzielonych gwarancji i poreczen,

[ odszkodowan umownych.

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Przyktad

Czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe

Wyszczegdlnienie (tytul rozliczen Stan na poczatek Stan na koniec
miedzyokresowych roku roku

Ubezpieczenia majatkowe

RAZEM czynne rozliczenia
miedzyokresowe

RAZEM bierne rozliczenia
miedzyokresowe
1.14. Taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i por¢gczen niewykazanych w bilansie
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Dla rzetelnego i jasnego obrazu sytuacji majatkowej i finansowej jednostki nalezy
réwniez wykaza¢ taczng kwotg otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w
bilansie (podobnie jak kwoty zobowigzan warunkowych wynikajacych z udzielonych
poreczen i gwarancji).

Przyktad

Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen

Wyszczegdlnienie (rodzaj Kwota otrzymanych Kwota zobowigzan
otrzymanych gwarancji i gwarancji i porgczen zabezpieczonych otrzymanymi
porgczen) gwarancjami i porgczeniami
RAZEM

1.15. kwotg wyplaconych $rodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze

Poniewaz jednostki nie dokonuja biernych rozliczen m/o kosztow wynikajacych z
obowiazku wykonania przysztych §wiadczen na rzecz pracownikow, w tym $wiadczen
emerytalnych, wprowadzona pozycje dotyczaca kwoty wyptaconych srodkoéw na
$wiadczenia pracownicze.

1.16. inne informacje

W tym punkcie mozna zaprezentowac inne, niewymienione wczesniej dane zwigzane z
bilansem lub bilansem z wykonania budzetu JST.

W wyniku nowelizacji uor (art. 2u stawy z dnia 15 grudnia 2017 r. 0 zmianie ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw, Dz.U. z 2018 r. poz. 62 z
p6zn. zm.) w zalaczniku nr 1 do ustawy w czesci "Dodatkowe informacje i objasnienia" i
dodano pkt 18, ktory zobowigzuje jednostki do wykazania §rodkéw pienigznych
zgromadzonych na rachunku VAT, o ktérym mowa w art. 62a ust. 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1876, 2361 i 2491 oraz z 2018

r. poz. 62) oraz w art. 3b ust. 1 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spéldzielczych

kasach oszczedno$ciowo-kredytowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2065, 2486 i 2491 oraz z
2018 r. poz. 62).

Analogicznie jednostki mogg wykaza¢ $rodki zgromadzone na rachunku VAT (kwoty
wynikajgce z dokonanej przez kontrahentow zaplaty przy uzyciu specjalnego komunikatu
przelewu (podzielona ptatnosc).

ZZWF poz. I11. Wynik finansowy netto za tok biezacy (suma poz. 1 lub 2 i 3) nie jest tozsama z
pozycja wykazang w bilansie (poz. IT Wynik finansowy netto (+, -) oraz w RZiS w poz. L Zysk
(strata) netto). Nalezy to wskaza¢ w Informacji dodatkowej (czes¢ II. pkt. 1.16. ,inne
informacje”)

Takze — ze wzgledu na istotne znaczenie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
celowe wydaje si¢ szczegdtowe omowienie pozycji bilansowej dotyczacej ,,innych
nalezno$ci”

2.
2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow

2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore
powigkszyly koszt wytworzenia §rodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

Srodki trwale w budowie s3 wprowadzane do ksiag rachunkowych w wartosci

poczatkowej, ktoérg moze stanowi¢ cena nabycie i koszt wytworzenia (art. 28 ust. 8 uor)

Na koszt wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie sktadaja sig:

1) ogot kosztow poniesionych za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia

do dnia bilansowego lub do dnia przyjecia do uzywania,
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2) nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT,

3) koszty obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania (prowizje, odsetki,
czes$¢ odsetkowa rat leasingowych) i1 zwigzane z nimi r6znice kursowe, pomniejszony

0 przychody z tego tytutu

Te¢ informacj¢ nalezy przedstawi¢ w formie tabelarycznej.

Wyszczegolnienie Kwota w roku
obrotowym

Ogotem koszty wytworzenia
srodkow trwatych w budowie, w tym

- odsetki

- rOznice kursowe

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci

lub ktore wystapily incydentalnie

Wskazuje sie kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o
nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.

Przez straty i zyski nadzwyczajne rozumie si¢ straty i zyski powstale na skutek zdarzen
trudnych do przewidzenia, poza dziatalnos$cia operacyjng jednostki i niezwigzane z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia (art. 3 ust. 1 pkt 33 u.o.r.).

Nadzwyczajne zyski i straty nie wystepujg juz w przedsigbiorstwach i w jednostkach
innych niz banki, SKOK-i i zaktady ubezpieczeniowe.

W tej pozycji nalezy pokaza¢ skutki zdarzen wystgpujacych incydentalnie, niewpisanych
w ryzyko normalnego prowadzenia dziatalnosci. Jezeli takowe zdarzenia wystgpity w
okresie objetym sprawozdaniem finansowym, wowczas nalezy je opisa¢ w dodatkowych
informacjach i objasnieniach (w 2016 r. te zdarzenia byly prezentowane jako
nadzwyczajne).

Przyktad Przychody i koszty wystgpujace incydentalnie

Wyszczegodlnienie w2017 r w 2018 r.

Przychody wystepujace incydentalnie,
w tym:

1) losowe — pozar — odszkodowania

2) pozostate — darowizna (spadek)

Koszty wystgpujace incydentalnie,
w tym:

1) losowe — pozar — wartos¢ strat

2) losowe — zalanie— warto$¢ strat

2.4.

informacj¢ o kwocie naleznos$ci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

Nie dotyczy JST
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2.5. Inne informacje

Jesli istniejg inne dane dotyczgce wyniku finansowego, ktore mogg si¢ przyczynic¢ do
zrozumienia sytuacji jednostki, to nalezy je tu ujawnic.

Przyktadowo moze by¢ uzgodnienie wykonania budzetu z rachunkiem zyskow i strat,
objasnienie struktury przychodow czy struktury istotnych pozycji kosztow.

Ze wzgledu na zréznicowanie przychodow z tytulu dochodow budzetowych celowe
wydaje si¢ (dla uzytkownikoéw zewngtrznych) podanie podstawowych rodzajow tych
przychodow, np. z wyodrebnienie dotacji, subwencji, udziatow w podatkach PIT i CIT,
podatkow i oplat lokalnych, srodkow UE

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wplynaé na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

W tej czgsci ujmowacé mozna wszelkie dane dotychczas nieprzedstawione m.in.

informacje o skutkach btgdow z poprzednich lat, skutkach zmiany polityki

rachunkowosci, zdarzeniach majacych miejsce po dniu bilansowym, poziomie

zatrudnienia i wynagrodzeniach, realizowanych projektach i zawartych umowach.

Moze to by¢ w przypadku sprawozdania tgcznego lista jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladéw budzetowych objetych sprawozdaniem.

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia Wojta Gminy
Nr 14/2019 z dnia 17 stycznia 2019 .

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH GMINY WALIM
1. JEDNOSTKI BUDZETOWE

1) Urzad Gminy Walim;

2) Osrodek Pomocy Spotecznej w Walimiu;

3) Centrum Sportu i Rekreacji w Walimiu

4) Gminny Zespot Obstugi Szkot

5) Publiczna Szkota Podstawowa im. Polskich Noblistow w Walimiu

6) Publiczna Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Jugowicach
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