ZARZADZENIE NR 197/2016
Waéjta Gminy Walim z dnia 20 grudnia 2016r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Walim

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r., poz. 1515 i poz.
1890) majac na wzgledzie uchwate Naczelnego Sadu Administracyjnego | FPS 1/13 z 24
czerwca 2013r., uchwate Naczelnego Sgdu Administracyjnego | FPS 4/15 z 26 pazdziernika
2015r. , uwzgledniajgc orzeczenie Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-
276/14 z dnia 29 wrzesnia 2015r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Od dnia 1 stycznia 2017 r. wprowadza sie wspadlne rozliczenie podatku od towaréw i ustug
w Gminie Walim obejmujgce scentralizowanie rozliczen Gminy Walim i utworzonych przez
Gmine Walim gminnych jednostek budzetowych.

2. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Walim i jej
jednostkach budzetowych ustala sie procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§2
Procedury okres$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg nastepujace gminne jednostki
budzetowe:

1.Centrum Sportu i Rekreacji w Walimiu - CSiR

2.0$rodek Pomocy Spotecznej w Walimiu - OPS

3.Zespot Szkét im. Polskich Noblistéw w Walimiu - ZS

4.Publiczna Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Jugowicach - SP

5.Urzad Gminy w Walimiu — UG

6.Gminny Zespdt Obstugi Szkét w Walimiu- GZOS

§3
1.Zobowigzuje dyrektoréw gminnych jednostek budzetowych do nastepujgcych czynnosci;

1) dokonanie przegladu dochoddéw budzetowych osigganych przez jednostke i
odprowadzanych do budzetu gminy, pod katem opodatkowania podatkiem od towardw i
ustug VAT ( z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej), zwolnionych z
opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT —
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2) poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zatozenia ewidencji wystawianych przez
jednostke faktur VAT,

3) od miesigca stycznia 2017 roku prowadzenie rejestru zakupow i sprzedazy opodatkowanej
podatkiem VAT,

4) od miesigca stycznia 2017 roku prowadzenie rejestru sprzedazy zwolnionej z
opodatkowania podatkiem VAT,

2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu i sprzedazy,
ustala sie w gminnych jednostkach budzetowych nastepujacy sposdb ich oznaczania:



1) nazwa rejestru /rejestr zakupu/rejestr sprzedazy/,

2) numer rejestru — Nr ....... /symbol jednostki zgodnie z opisem z § 2/,

3) okres ktorego dotyczy — miesigc/rok,

4) nazwa podmiotu — Gmina Walim, ul. Boczna 9, 58-320 Walim, NIP 886 25 72 773, /

petna nazwa jednostki budzetowej, adres jednostki budzetowej,

3. Przy okreslaniu strony umowy zawieranej przez jednostke budzetowaq na sprzedaz towaréw
lub ustug winien znajdowac sie zapis:

1) Nazwa, dane adresowe oraz numer NIP Gminy Walim jako Sprzedawca towaru lub ustugi,
2) Nazwa, dane adresowe jednostki budzetowej( bez numeru NIP), jako Wystawca faktury.
4.Przy okreSlaniu strony umowy zawieranej przez jednostke budzetowg w przypadku
nabywania towarow lub ustug winny znajdowac sie zapis:

1) Nazwa, dane adresowe oraz numer NIP Gminy Walim jako Nabywca towaru lub ustugi,

2) Nazwa, dane adresowe jednostki budzetowe] ( bez numeru NIP), jako Odbiorca towaru lub
ustugi.

5. Do podpisywania uméw w imieniu Gminy Walim moze by¢ powotana kazda osoba na
podstawie upowaznienia wydanego przez Wéjta w imieniu Gminy Walim.

6. Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe muszg zawiera¢ wszystkie
elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towardw i
ustug /Dz.U. 2 2011 r. nr 177, poz. 1054 z pdzniejszymi zmianami/,

7. Ustala sie, ze nazwa podmiotu dokonujgcego transakcji zakupu lub sprzedazy bedzie
wypisywana na fakturach nastepujaco:

Gmina Walim, ul. Boczna 9, 58-320 Walim , NIP 886 25 72 773, petna nazwa jednostki
budzetowej,

§4

W celu prawidfowego rozliczenie przez Gmine Walim podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje dyrektorow i kierownikow gminnych jednostek budzetowych do podjecia
nastepujgcych dziatan:

1) Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za prawidtowosé rozliczen podatku od towardw i
ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Finansowego.

2) Dostarczenie ewidencji zakupu i sprzedazy na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia (wraz z potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopig faktur
stanowigcych podstawe do ujecia w ewidencji).

3) Dostarczenie sporzadzonej na podstawie ewidencji zakupu i sprzedazy deklaracji
czgstkowej VAT-7, na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia, do
Referatu Finansowego w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za
miesigc poprzedni. Ewidencje sprzedazy i zakupu powinny by¢ przekazane w Jednolitym
Pliku Kontrolnym ( JPK_VAT). JPK powinien by¢ zgodny ze strukturami logicznymi JPK _VAT
udostepnionymi przez Ministerstwo Finansow.

4) Ewidencja zakupu i sprzedazy oraz czgstkowa deklaracja VAT-7 muszg by¢ podpisane przez
dyrektora lub kierownika oraz wyznaczong osobe odpowiedzialng za prawidtowos¢ rozliczen
podatku od towardw i ustug VAT w jednostce.

5) przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT (zgodnie z czgstkowg deklaracjg VAT-7 ), ktora
jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke za dany miesiagc do 10-tego dnia
nastepnego miesigca na konto Gminy Walim; w tresci przelewu nalezy ujac zapis:



VAT za miesiac ........... - nazwa jednostki ,,

6) W przypadku bfednie sporzadzonej deklaracji czgstkowej VAT-7 nalezy niezwtocznie
sporzadzi¢ korekte rejestrow VAT oraz deklaracji czastkowej VAT-7 wraz z wyjasnieniem
popetnionego btedu i dostarczy¢ do Gminy Walim.

7) Dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej w jednostce, w
szczegllnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT
poprzez:

a) ewidencjonowanie naleznosci budzetowych jednostki na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 7 (wartos¢
netto) — konto 720 ,Przychody z tytutu dochoddow budzetowych , lub 760 ,Pozostate
przychody operacyjne” ( w zaleznosSci od tego czy przychdod powstaje w zwigzku z
dziatalnoscig podstawowg okreslong w statucie jednostki, czy tez na skutek dziatalnosci
ubocznej) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 ,Rozrachunki z budzetami” ( przy
zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujgcej na rozliczenie podatku VAT z Gming).

b) rozliczenie dochodéw budzietowych z Gmina Walim poprzez konto 222 ,Rozliczenie
dochodow budzetowych” przy zastosowaniu podziatu na konta analityczne w zakresie
dochodow podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT i niepodlegajgcych opodatkowaniu.

§5

Zobowiazuje dyrektorow i kierownikdw gminnych jednostek budzetowych do scistego
przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w
polityce rachunkowosci jednostki.

§6

Nadzér nad wykonaniem powierzam Skarbnikowi Gminy Walim.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2017roku.

Waijt Gminy Walim
Adam Hausman



