ZARZ ADZENIE Nr 350/2014
Wojta Gminy Walim
z dnia 28 lutego 2014r.

w sprawie wprowadzeniaw Uredzie Gminy Walim “Instrukcji egzekuciji
administracyjnej naleznosci pienieznych”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3wgtadnia 8 marca 1990 roku o samglzie
gminnym ( Dz.U. z 2013 r. poz. 594 zapiejszymi zmianami), Wojt Gminy Walim
zarzadza co nagpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w @dzie Gminy Walim "Instruke egzekuciji
administracyjnej nalaosci pienkgznych”, w brzmieniu ustalonym w zakniku do
niniejszego zargzenia.

§ 2

Wykonanie zargdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podia.

Wéjt Gminy Walim

Adam Hausman



INSTRUKCJA EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ NALE ZNOSCI
PIENIEZNYCH W URZEDZIE GMINY WALIM

ROZDZIAL 1
Cel zastosowania instrukcji

8 1 Instrukcja okréa tryb postpowania przy podejmowaniu czyriod zmierzagcych do
zastosowaniarodkéw egzekucyjnych wobec dhikow nalenosci pieniznych, ktorych
wierzycielem i organem egzekucyjnym jest Wojt @yniwalim.

ROZDZIAL 2
Tryb postgpowania w prowadzonej egzekucji administracyjnej

8§ 2. W razie nieuregulowania przez dhika wymaganych nat@osci (maksymalnie
czterech), w optacie za gospodarowanie odpadamukamymi w obowizujacym terminie
zaptaty, wierzyciel - Wojt Gminy Walim wystawigpomnienie oraz przesylta je diakowi
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Upomnienie w@sst do ewidencji upomnie

8 3. W przypadku braku wptywu naleosci po ustalonym w upomnieniu terminie,
wystawia s¢ tytutu wykonawczy stanowty podstaw do wszczcia pos¢powania
egzekucyjnego.

8§ 4. Tytut wykonawczy jest przekazywany przez wierelg do organu egzekucyjnego -
Wojta Gminy Walim.

8§ 5. Wojt Gminy Walim lub upowaniona osoba sprawdza pod wggm formalnym
kompletnd¢ i poprawnd¢ sporadzenia tytutu wykonawczego ( wszystkich zapiséw,
podpisow i piecgci), podpisanie tytutu przez Wojta Gminy Walinbldziatajcego z jego
upowanienia pracownika kieruje go do egzekucji, preyimiennej piecgi |
potwierdzenie w ewidencji tytutdw wykonawczych wmanadaniem klauzuli wykonaléac
(jeden egzemplarz zwracany jest do wierzycielajwiRodzory ewidencg tytutow
wykonawczych organ egzekucyjny zwraca wierzycielbez zlgdnej zwtoki, nie paniej
jednak nk w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

8 6. Otrzymane przez organ egzekucyjny tytuty wykoreave wpisywane do
odpowiedniego rejestru oraz nadawamenewretrzne numery ewidencyjne. Rejestr zawiera
numer kolejny tytutu wykonawczego otrzymanego praeyan egzekucyjny, numer tytutu
wykonawczego nadany przez wierzyciela, danerdka, okrélenia poborcy, ktéremu tytut
przydzielono do realizacji, okres ktérego zobqrainie dotyczy, okidenie kwoty gtdbwnej,
kwoty odsetek, kwoty kosztow upomnienia, ckeaie daty likwidacji tytutu wraz z

podaniem calri wyegzekwowanej natl@csci.

§ 7. Tytut wykonawczy przekazywany jest do realizggborcy, poprzez wpisanie przez
pracownika nazwiska poborcy w ewidencji tytutow veplawczych, w rubryce uwagi.

8§ 8. Poborca daicza zobowizanemu tytut wykonawczy za pokwitowaniem na egzeanzpl
tytutu wykonawczego natecego do poborcy w przypadku doeenia bezpaoedniego, a w



razie dogczenia poprzez pocgtodbior tytutu zobowazany potwierdza na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru.

8§ 9. Poborcazada niezwtocznego uregulowania nailesci przez zobowizanego. W razie
uzyskania wptaty, poborca odnotowuje ten fakt wulgywykonawczym oraz wystawia
zobowhzanemu pokwitowanie otrzymanej wptaty. Pokwitowastenowi podstag
dokonania przez pobarevptaty na odpowiedni rachunek bankowy wierzyci€laynna¢é te
wykonuje nasfpnego dnia roboczego po pobraniu pieay.

8§ 10. W razie wystpienia trudnéci w bezpagrednim wyegzekwowaniu wptaty naleosci
przez zobowjzanego, poborca lub upowdony pracownik organu egzekucyjnego ktéremu
przydzielono tytut wykonawczy do realizacji, podeje nastpujace dziatania:

1) wystpuje do osoby zajmagej st ewidency ludnasci  z wnioskiem o udogpnienie
danych osobowych zoboadanego. Wniosek w dwoch egzemplarzach, po jedrigrkaidej
ze stron, podpisuje z upowaenia Wojta Gminy Walim- Sekretarz Gminy Walim.

2) wystpuje z wnioskiem do Uedlu Skarbowego, w celu ustalenia miejsca zatrudknien
ewentualnego numeru rachunku bankowego zolmamego. Wniosek w dwéch
egzemplarzach, po jednym dlazklaj ze stron, podpisuje Wéjt Gminy Walim lub dzjaty z
jego upowanienia Sekretarz Gminy Walim,

3) zwraca sie z wnioskiem do Zakfadu Ubezpiéc2potecznych o informagjczy
zobowhzany pobiera jakiekolwiekwiadczenie wyptacane przez Zaktad Ubezpiécze
Spotecznych, &0z czy optaca sktadki z tytutu prowadzenia dziatat@ospodarczej oraz o
podanie znanych rachunkow bankowych. Wniosek wolivegzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron, podpisuje Wojt Gminy Walim lubalajcy z jego upowznienia Sekretarz
Gminy Walim,

4) zwraca si z préba do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Rowb

informacg, czy zobowizany pobiera jakiekolwiekwiadczenie wyptacane przez KRUS oraz
0 podanie znanych rachunkéw bankowych. Wniosek wativegzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron, podpisuje Wojt Gminy Walim lub dzjaty z jego upowznienia Sekretarz
Gminy Walim,

5) podejmuje inne czyndoi zmierzajce do skutecznej realizacji tytutdbw wykonawczych.

8§ 11. W przypadku uzyskania informacjie zobowazany nie posiadaadnegazrodta
dochodu lub takie, ktére unierdoviaja skutecza egzekugj , poborca sposarza protokét
o stanie majtkowym zobowizanego. Protokoét spaidza s¢ w jednym egzemplarzu i
dofacza do akt sprawy.

8§ 12. W przypadku uzyskania informacji 0 miejscu zatriethia zobowizanego, poborca
lub pracownik organu egzekucyjnego prowgryzpostpowanie egzekucyjne, dokonuje
Zajcia prawa majtkowego stanowdicego jego wynagrodzenie za pfagawiadomienie
podpisuje Wojt Gminy Walim lub dziatgly z jego upowznienia Sekretarz Gminy Walim.

§ 13. W sytuacji, gdy Zaktad Ubezpiecz8potecznych lub KRUS poinformuje organ
egzekucyjny o pobieraniu przez zoberanegaswiadczenia wyptacanego przez organ,
poborca lub pracownik organu egzekucyjnego prow@adpostpowanie dokonuje zegia



prawa majtkowego stanowicegoswiadczenie z zaopatrzenia emerytalnego oraz
ubezpieczenia spotecznego. Zawiadomienie podpWigie Gminy Walim lub dziatajcy z
jego upowanienia Sekretarz Gminy Walim.

8§ 14. W przypadku ustalenia numeru rachunku bankowegowiazanego, poborca lub
pracownik organu egzekucyjnego prowamzpostpowanie dokonuje zegia prawa
majtkowego stanowdcego wierzyteln& z rachunku bankowego ditika zagtej
wierzytelndgci, bedacego bankiem. Zawiadomienie podpisuje Wojt Gminalim lub
dziatapcy z jego upowznienia Sekretarz Gminy Walim.

8 15. Kazdego dnia poborcy egzekucyjni wykoauestawienie, stanowge rozliczenie ich
czasu pracy i dokonanych czyrsobw terenie. Nagpnego dnia zestawienie weryfikowane
jest i podpisywane przez Sekretarza Gminy Walirbrykprzyktada rowniz na nim

piecztke imienra.

§ 16. W razie niemgnosci dokonania czynri@i egzekucyjnych u zobowzanego, poborca
kazdorazowo pozostawia zobazanemu wezwanie do uregulowania zadhia, adz
wyjasnienia sprawy.

§ 17. W przypadku dokonania przez zobaranego wptaty na rachunek bankowy
wierzyciela, wierzyciel sposzlza zawiadomienie o zmianie stanu zalégidktore
przekazywane jest organowi egzekucyjnemu.

ROZDZIAL 3
Egzekucja z ruchomdci. Zajecie ruchomdaci.

8 18 Zagcia ruchoméci dokonuje si, jezeli egzekucja z piendzy okazata si
bezskuteczna albo gdy zastosowanie inrfyodkow egzekucyjnych nie jest idove lub nie
doprowadzitoby do wyegzekwowania naiesci.

8 19. Przed przyapieniem do zajcia ruchomeéci poborca powinien dokotavyboru —
ktore spérod ruchoméci podlegajcych zagciu map najwigksza wartasé i ktére najtatwiej
bedzie nasfpnie sprzeda

8 20. Nie wolno zajmowaruchomdci w ilosciach i o wartéci ponad sum potrzebia do
zaspokojenia egzekwowanej nalesci wraz z kosztami egzekucyjnymizgdi zobowszany
posiada ina podlegajca egzekucji ruchomi@ o wart@ci wystarczajcej na zaspokojenie
tych nalenadsci, a sprzedaegzekucyjna tej nieruchorém nie nastgcza trudnéci. Jeeli
zajdzie koniecznig dokonania zafia ruchoméci, ktorej wartd¢ przekracza sugm
potrzebm do zaspokojenia egzekwowanej rala&ci wraz z kosztami egzekucyjnymi,
poborca powinien takruchomd¢ zap¢ | poda w protokole tego powody.

8 21. Poborca lub pracownik organu egzekucyjnego dojeoragcia przez wpisanie
zajtych ruchoméci do protokotu. Zajcie jest dokonane z chwipodpisania protokotu przez
poborce i zobowizanego hdZz dozorg sprawujcego nadzor nad zgymi ruchomdciami.
Zobowikzanemu, a w razie oddania gaj nieruchoméci pod dozor — tate tej osobie,
poborca dagcza odpis protokotu.



8 22. Na kadej zagtej ruchoméci poborca umigi znak ujawniagcy na zewatrz jej
zajcie. Umieszczenie znaku ngstije przez nalepienie go na¢aj ruchomdci, badz
przymocowanie w inny sposob, unietfiwiajacy przeniesienie znaku na impodobn
ruchomd@¢. Jeeli z uwagi na rodzaj zétiej ruchomeéci umieszczenie znaku nie jest
mozliwe lub niewskazane, nale opis ruchoméci pod& bardziej szczegdtowo, tak aby
maozna byto tatwo zidentyfikow@zagta ruchomdé przy jej odebraniu. O umieszczeniu
znakow urzdowych na zagej ruchomdci poborca czyni wzmiarkw protokole zajcia.

8 23. Jeeli zobowhzany przy zajciu oswiadczy,ze zagty przedmiot nie jest jego
wlasndgcia, poborca, dokonua¢ zagcia, czyni o tym éwiadczeniu zobowzanego wzmiank
w protokole zajcia. Poborca powinien przy tym poué¢zzobowiszanegoze zainteresowana
osoba mee zgtost organowi egzekucyjnemu pisemiaglanie zwolnienia zajego
przedmiotu lub jego &&ci spod egzekucji, przedstawgajjednoczénie wszystkie dowody.

8 24. W przypadku zariasrodka transportu podleg@&ego rejestracji na podstawie
odrebnych przepiséw, organ egzekucyjny niezwtocznieiadamia wiaciwy organ
prowadacy rejestragj o dokonanym zagiu.

8 25. W protokole zajcia poborca opisuje zgge ruchoméci oraz podaje ich war§o
szacunkow.

ROZDZIAL 4
Zbieg egzekuciji

8 26. Zbieg egzekucji naghuje woéwczas, gdy do tej samej rzeczy lub prawatk@jyego
prowadz egzekua} rézne organy egzekucyjne lub organ egzekucyjny i komkasadowy.

ROZDZIAL 5
Postanowienia kacowe

8 27. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instjukastosowanie majprzepisy
ustawy o posjpowaniu egzekucyjnym w administracji, kodeksu gogwvania
administracyjnego oraz aktéw wykonawczych.



