ZARZADZENIE NR 38/2011
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 30 marca 2011 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych.

Na podstawie §2 ust.2 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r Dz. U. Nr 14 poz.67.

§ 1. Powierza si¢ biezacy nadzoér nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wilasciwego zaktadania spraw
i prowadzenia akt spraw w Urzedzie Gminy w Walimiu Pani Renacie Swierszczak inspektorowi ds. kancelaryjno -
technicznych i kadr.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Walim.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Walim

Adam Hausman
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