ZARZADZENIE NR 438/2024
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 9 stycznia 2024 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentéw i materialéw niejawnych
wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Gminy Walim

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023r.,
poz.40 ze zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 4 ustawy dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j.
Dz.U z 2023r., poz. 756 ze zm.), Wojt Gminy Walim zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Walim przeglad wytworzonych oraz przechowywanych
dokumentoéw i1 materiatow niejawnych w celu:

1) ustalenia, czy spelniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku
o ochronie informacji niejawnych,

2) dokonania, w razie potrzeby, zniesienia klauzuli tajno$ci dokumentow i materiatow niejawnych.

2. Przeprowadzenie przegladu dokumentow i materiatéw niejawnych nalezy wykona¢ w formie wykazu,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W celu wykonania czynnos$ci okreslonych w § 1 powoluje¢ komisje w sktadzie:
1) Iwona Sudot — Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — przewodniczaca komisji,
2) Anna Wesolowska — czlonek komisji,
3) Renata Swierszczak — cztonek komisji.

§ 3. Komisja, po sporzadzeniu wykazu wedlug zalgczonego wzoru, dokona przegladu dokumentow
1 materiatdw niejawnych oraz przedstawi propozycje w sprawie zniesienia badz utrzymania klauzuli tajnos$ci
w odniesieniu do materiatow zawierajacych informacje niejawne wytworzonych w Urzgdzie Gminy Walim.

§ 4. Komisja, w terminie do dnia 15 marca 2024r., przedtozy w formie protokotu Wéjtowi Gminy Walim,
spis materiatdw niejawnych z propozycja utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych materiatow. Wzor
protokotu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wojt Gminy Walim podejmie decyzje w sprawie utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci
dokumentow i materiatow niejawnych wymienionych w protokole, o ktorym mowa w § 4.

§ 6. O dokonaniu zniesienia klauzuli tajno$ci powiadamia si¢ niezwltocznie adresatow dokumentow.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Walim

Adam Hausman
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Wykaz dokumentow i materialow zawierajacych informacje niejawne, wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Gminy Walim,

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 438/2024

Wojta Gminy Walim
z dnia 9 stycznia 2024 r.

ktore podlegajq przegladowi w celu ustalenia spelniania ustawowych przestanek ochrony

Lp. L.dz.ew. Wytworca oraz nazwa dokumentu lub czego dotyczy Liczba stron Dotychczasowa Rekomendacja komisji co do klauzuli tajnosci
dokumentu dokumentu klauzula tajnosci (wlasciwe pole zaznaczy¢ znakiem ,,X”)
niejawnego i data -
jego Wytworzenia Znies¢ Utrzymac
Id: 3D2678FC-D6D5-4AC4-B074-90F12F18A74C. Podpisany Strona 1




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 438/2024
Woéjta Gminy Walim
z dnia 9 stycznia 2024 r.

PROTOKOL
z dokonanego przegladu dokumentéw i materiatow zawierajacych informacje niejawne
o klauzuli ,,zastrzezone” wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Gminy Walim,
sporzadzony w dniu ............

Komisja w sktadzie:

1) Przewodniczacy - .....oovviiiiiiiiiii e,
2)Czlonek - ...
3)CzIonek - ..o

w dniach ................. 2024 roku dokonata przegladu wytworzonych i przechowywanych
w Urzedzie Gminy Walim dokumentéw 1 materialow zawierajacych informacje niejawne
w celu ustalenia, czy spelniajg ustawowe przestanki ochrony okre§lone w ustawie z dnia
5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych.

Przeglad obejmowat dokumenty i materialy niejawne wytworzone w latach ....................

Komisja przedktada Wojtowi Gminy Walim wykaz dokumentéw 1 materiatow
»zastrzezonych” wytworzonych w Urzgdzie Gminy Walim z propozycja utrzymania badz
zniesienia klauzuli tajno$ci tych dokumentow.

Zataczniki do protokotu:
- wykaz

Podpisy komisji:
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Uzasadnienie

Zgodnie ztreScig art. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U
z2023r., poz. 40 ze zm.), kierownikiem urzedu jest Wojt, ktéry wykonuje ustawowe zadania przy pomocy
urzgdu gminy. Przepisy ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U
7 2023r., poz. 756 ze zm.) nakladaja na Wojta szereg obowigzkow, w tym przeprowadzanie przegladow
materialow niejawnych w celu ustalenia, czy spetniaja ustawowe przestanki ochrony.

Zgodnie z art. 6 ust. 4 ustawy o ochronie informacji niejawnych, przegladu materiatdéw niejawnych
dokonuje si¢ nie rzadziej niz raz na 5 lat.

Sporzqdzit: Iwona Sudot

Id: 3D2678FC-D6D5-4AC4-B074-90F12F18 A74C. Podpisany Strona 1



	ZARZĄDZENIE NR  438/2024 WÓJTA GMINY WALIM z dnia 9 stycznia 2024 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1 ust. 1
	pkt 2 w § 1 ust. 1
	ust. 2 w § 1

	§ 2
	pkt 1 w § 2
	pkt 2 w § 2
	pkt 3 w § 2

	§ 3
	§ 4
	§ 5
	§ 6
	§ 7
	Zalacznik 1
	Zalacznik 2
	Uzasadnienie


