ZARZADZENIE NR 318/2022
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze
zm.) oraz Zarzadzenia nr 47/2007 Wo¢jta Gminy Walim z dnia 17 kwietnia 2007 roku w sprawie ustalenia
instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzgdza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ okresowa w Urzedzie Gminy.
2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji wg zatgczonego planu.
3. Termin zakonczenia ustalam na dzien 15 stycznia 2023 r.
§ 2. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury:
a) srodkoéw trwatych,
b) pozostatych srodkow trwatych,
¢) srodkoéw pienigznych i innych wartosci znajdujacych si¢ w kasie,
d) majatku obrotowego(materialy, towary),
e) drukow Scistego zarachowania.
2. Na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje si¢ Aleksandre Ignaszak Sekretarz Gminy.
3. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluj¢ zespot spisowy w sktadzie:
a) Alicja Borowiec
b) Anna Wesotowska
¢) Bartosz Kocjan
d) Grzegorz Nowak

4. Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz
zgodne ze stanem rzeczywistym przeprowadzenie spisu znatury wymienionych w planie sktadnikow
majatkowych.

§ 3. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga potwierdzenia sald:
a) srodkdéw pienieznych na rachunkach bankowych,
b) pozyczek i kredytow,
¢) naleznosci z tytulu dostaw i ustug,
d) wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom,
2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald odpowiedzialno$¢ ponosza:
a) Magdalena Krawczyk,
b) Maria Panek,
c¢) Anna Puszynska,
d) Gabriela Chmiel,
¢) Katarzyna Zawistowska.
§ 4. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga weryfikacji sald:
a) grunty,

b) $rodki trwate trudno dostgpne,
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¢) srodki trwale w budowie,
d) wartosci niematerialne i prawne,
e) akcji i udziatow,
f) naleznosci z tytutu dostaw i ustug od 0so6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
g) zobowiazania z tytutu dostaw i ustug,
h) pozostate aktywa i pasywa.
2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji droga weryfikacji sald odpowiedzialno$¢ ponosza:
a) Magdalena Krawczyk,
b) Maria Panek,
¢) Anna Puszynska,
d) Barbara Platowicz

§ 5. 1. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien wg zapisu w planie inwentaryzacji stanowiacego
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Rozpoczecie spisu z natury 2 listopada 2022 r.
3. Zakonczenie spisu z natury 31 grudnia 2022 r.
4. Rozliczenia wynikow inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 15 stycznia 2023 r.

5. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych oraz ich ksiggowanie w ksiggach rachunkowych pod data
31 grudnia 2022 roku.

§ 6. 1. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji.
2. Zobowiazuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna:
a) do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikow materialnie odpowiedzialnych.

b) przestrzegania obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad sposobow postepowania
wynikajacych z tych przepisow.

c) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w celu dokonania
rozliczenia inwentaryzacji.

§ 7. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Walim

Adam Hausman
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 318/2022
Wojta Gminy Walim
z dnia 10 pazdziernika 2022

PLAN INWENTARYZACJI

1. Inwentaryzacja drogg spisu z natury:

a) srodkéw trwatych wg stanu na 31.10.2022 r.
b) pozostatych srodkéw trwatych wg stanu na 31.10.2022 r.
¢) srodkéw pienigznych 1 innych wartosci

znajdujacych si¢ w kasie wg stanu na 31.12.2022 r.
d) majatku obrotowego(materiaty, towary) wg stanu na 31.12.2022 r.
e) drukow Scistego zarachowania wg stanu na 31.12.2022 r.

2. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald:

a) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych wg stanu na 31.12.2022 r.
b) pozyczek i kredytow wg stanu na 31.12.2022 r.
¢) naleznosci z tytutu dostaw i ushug wg stanu na 30.11.2022r.
d) wlasnych sktadnikow majatkowych

powierzonych kontrahentom wg stanu na 31.10.2022 r.

3. Inwentaryzacji droga weryfikacji sald:

a) grunty wg stanu na 31.10.2022 r.
b) $rodki trwate trudno dostepne wg stanu na 31.10.2022 r.
¢) srodki trwate w budowie wg stanu na 31.10.2022 r.
d) wartosci niematerialne 1 prawne wg stanu na 31.10.2022 r.
e) akcji 1 udziatéw wg stanu na 31.12.2022 r.
f) naleznosci z tytutu dostaw 1 ustug od 0sob

nieprowadzacych ksigg rachunkowych wg stanu na 30.11.2022 r.
g) zobowigzania z tytutu dostaw i ustug wg stanu na 30.11.2022 r.
h) pozostate aktywa i pasywa wg stanu na 30.11.2021 r.

lub

wg stanu na 31.12.2022 r.
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Uzasadnienie

Dziatajac na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci Wojt Gminy obowigzany jest przeprowadzic¢
inwentaryzacje sktadnikow majatkowych. W zwiazku z powyzszym podjecie zarzadzenia w przedmiotowej
sprawie jest uzasadnione.

Sporzadzita: Malgorzata Senator
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