ZARZADZENIE NR 166/2021
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 18 stycznia 2021 r.

w sprawie upowaznienia do prowadzenia dziennikéw ewidencji i rejestrow zwigzanych
z ochrong informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Walim

Na podstawie art.33ust. 113 wustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz. U.
z2020r., poz.713 zpdézn. zm.) wzwiazku z§ 2ust. 21§ 7 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
7 grudnia 2011 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych (Dz.U z 2017r., poz.1558), Wéjt Gminy Walim zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Upowaznia si¢ Pania Ann¢ Wesotowska - Podinspektora ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego,
ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych do prowadzenia nastepujacych dokumentdw:

1) rejestru dziennikow ewidencji iteczek, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu
i trybu przetwarzania informacji niejawnych (Dz.U z 2017r., poz.1558),

2) dziennika ewidencyjnego, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
7 grudnia 2011 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych (Dz.U z 2017r., poz.1558),

3) rejestru obiegu dokumentéw o klauzuli ,,zastrzezone” w Urzedzie Gminy Walim, ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Upowaznia si¢ Pania Iwong¢ Sudol — Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy Walim do dokonywania wpiséw, zmian wpiséw oraz wykreslen wpisoOw
w dokumentach, o ktorych mowa w §1 pkt1, 213 — wrazie nieobecnosci upowaznionego merytorycznie
pracownika.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Walim

Adam Hausman

1d: 4AD7F8AAS5-7A1A-47EF-B462-FED9975A6092. Podpisany Strona 1



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 166/2021

Wojta Gminy Walim

z dnia 18 stycznia 2021 r.

Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

Osoba prowadzaca rejestr:

REJESTR OBIEGU

DOKUMENTOW O KLAUZULI

»ZASTRZEZONE”

W URZEDZIE GMINY WALIM

(Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe)

Data zalozenia rejestru:

Numer | Numer Nazwa/okreS$lenie dokumentu Ilos¢ | Data, podpis Data, podpis

kolejny | ewidencyjny stron | osoby osoby

wpisu dokumentu pobierajacej zwracajacej
dokument dokument
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Uzasadnienie

Zgodnie z trescig art.33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U
z 2020r., poz.713 ze zm.), kierownikiem urzedu jest Wojt, ktory wykonuje ustawowe zadania przy pomocy
urzedu gminy. Przepisy wykonawcze do ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych (t.j. Dz.U z 2019r., poz.742) naktadajag na Wojta szereg obowigzkow, w tym prowadzenie
rejestrow i dziennikow ewidencyjnych zwigzanych z dostepem do informacji niejawnych. Prowadzone
w Urzedzie Gminy Walim dzienniki ewidencyjne i rejestry dotycza informacji niejawnych o klauzuli
,Zastrzezone” 1 majg zapewni¢ sprawne i bezpieczne rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie
materiatdw niejawnych.

Sporzqdzit: Iwona Sudot
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