ZARZADZENIE NR 75/2019
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 27 grudnia 2019 r.

w sprawie zmian do zarzadzenia

w sprawie zasad postepowania z dokumentacja i wykonywania czynnoS$ci kancelaryjnych w Urzedzie

Na

podstawie art. 33 ust. 3ustawy  zdnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie

Gminy Walim

gminnym

(Dz.U. z2019r. poz.506zpoézn. zm.) oraz § lust.315, § 2, § l6ust.2, § 17ust. 6, § 20ust. 6
1§ 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U. z2011r. nr 14,
poz. 67 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Do Zarzadzenia nr 279/2017 Wojta Gminy Walim z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie zasad
postgpowania z dokumentacja i wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Walim wprowadza
si¢ zmiany:

1) Wykresla si¢ pozycje o liczbie porzadkowej: 36, 69, 73, 80, 125, 129, 133, 142, 145, 146, 147, 148, 149,

dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw obowigzujacego w Urzgdzie o tresci:

150, 151, 152, 159, 161, 162 w Zataczniku nr 1 do Zarzadzenia - Wyjatki od podstawowego sposobu

Symbole . Kategoria
Lp. klas;,ﬁka-cyjne Haslo Klasyfikacyjne archi;gvalna
36 2343 Delegacje stuzbowe B3
69 3134 Optata adiacencka B10
73 | 3161 Egzekucja administracyjna prowadzona przez inne organy B5
egzekucyjne
80 3222 Rozliczenia B5
125 | 6825 Komunalizacja mienia Skarbu Panstwa A
129 | 6833 Odszkodowania za nieruchomosci przejete pod drogi BE10
publiczne
133 | 6843 Optaty za uzytkowanie wieczyste B5
142 | 6870 Organizacja zarzadzania gruntami BE10
145 | 7031 Zlecanie podmiotom zewng¢trznym $wiadczenia ustug B5
komunalnych
146 | 7040 Zaktadanie, rozszerzanie i likwidacja cmentarzy komunalnych | A
147 | 7042 Ewidencja cmentarna A
148 | 7043 Projekty kwater (miejsc grzebalnych) A
149 | 7044 Przydziat miejsc grzebalnych B5%*)
150 | 7045 Utrzymanie miejsc grzebalnych B5
151 | 7046 Ekshumacje A
152 | 7047 Udostepnianie danych i informacji z ewidencji cmentarnej B5
159 | 7340 Zezwolenia na sprzedaz alkoholu B3
161 | 8140 Prowadzenie §wietlic srodowiskowych finansowanych z BE10
profilaktyki alkoholowej
162 | 8141 Dodatkowe zadania podejmowane w ramach profilaktyki BE10
alkoholowej
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy Walim.
§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Walim.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku.

Wojt Gminy Walim

Adam Hausman
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Uzasadnienie

Postanowiono wylaczy¢ oswiadczenia majatkowe z wyjatkow od podstawowego  sposobu
dokumentowania  przebiegu zalatwiania spraw  obowigzujacego  w Urzgdzie 1wlaczyé do
teleinformatycznego systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, zwanego EZD.

Sporzadzita: Aleksandra Ignaszak
Otrzymuja:

- WsZyscy pracownicy urzedu
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