ZARZADZENIE NR 277/2017
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 28 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany w zarzadzeniu 211/2012 Wojta Gminy Walim z dnia
20 listopada 2012 r w sprawie zatwierdzenia instrukcji dotyczacej sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” oraz zakresu
i warunkow stosowania Srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony
w Urzedzie Gminy Walim

Na podstawie art. 14 ust. 1 oraz art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U z 2016 poz. 1167 z p6zn. zm) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu 211/2012 W¢éjta Gminy Walim z dnia 20 listopada 2012 r. dokonuje si¢
nastepujacych zmian:

1. § 2 zarzadzenia otrzymuje brzmienie: Przetwarzanie i ewidencjonowanie materiatow
o klauzuli ,,zastrzezone” odbywa si¢ w pokoju nr 5 Urzedu.

2.§ 4pkt.7 zalagcznika nr 1do zarzadzenia otrzymuje brzmienie: Wytwarzanie
1 przetwarzanie dokumentéw 1inos$nikow oznaczonych klauzulg ,zastrzezone” jest
dopuszczalne wytacznie na Wydzielonym Stanowisku Komputerowym w pokoju nr 5

3.§ 8pkt. 3 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie: W przypadku spraw
ostatecznie zakonczonych, gdy dokument jest nadal chroniony, teczki akt o klauzuli
»zastrzezone" przekazywane sa do pokoju nr 51przechowywane sa do chwili zniesienia
klauzuli tajno$ci W przypadku zniesienia klauzuli tajnos$ci, teczki akt przekazywane sa do
archiwum zaktadowego

§ 2. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ petnomocnikowi ds.
ochrony informacji niejawnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Walim

Adam Hausman
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Uzasadnienie

W zwigzku ze zmianami organizacyjnymi w Urzedzie wigzacymi si¢ z lokalizacja
kancelarii urzedu w pokoju nr 4, asamodzielnego stanowiska pracy ds. zarzadzania
kryzysowego, ewidencji ludnosci i dowodow osobistych w pokoju nr 5 nalezalo dokona¢
zmian w zarzadzeniu 211/2012 Wojta Gminy Walim z dnia 20 listopada 2012 r w sprawie
zatwierdzenia instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,zastrzezone” oraz zakresu i1 warunkow stosowania $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony w Urzedzie Gminy Walim

Sporzadzita Joanna Sidor

Otrzymuja:

- Referat Organizacyjny x 2,

- Referat Finansowy

- Referat Infrastruktury Technicznej

- Samodzielne stanowisko pracy ds. informatyki

- Samodzielne stanowisko pracy ds. ochrony §rodowiska, lesnictwa i gospodarki wodne;j

- Samodzielne stanowisko pracy ds. zarzadzania kryzysowego, ewidencji ludnosci
1 dowodow osobistych

- Samodzielne stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami

- Samodzielne stanowisko pracy ds. promocji Gminy
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