INSTRUKCJA WYPEENIANIA OFERTY
NA REALIZACIE ZADANIA PUBLICZNEGO

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Kolorem czerwonym wyrdzniona zostata instrukcja wypetniania oferty. Prosimy nie kopiowa¢ i nie przepisywa¢é
niniejszej instrukcji do wtasciwego druku oferty. Niniejsza oferta powstata wytgcznie w celach informacyjnych.

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*/

WZOR

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 17 sierpnia 2016 r. (poz. 1300)

Zatacznik nr 1

OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1 | 2 USTAWYZ DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIAtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 |

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

395)

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach

lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np.: ,Krajowym Rejestrem Sadowym*/wtasciwg ewidencjg*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa
odpowiedz? i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Krajowym Rejestrem Sadowym* /wiaseiwg-ewidenejg®”.

I.Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

Wéjt Gminy Walim

2. Rodzaj zadania puincznegol)

Wypetni¢ wytgcznie wtedy, jesli oferta sktadana jest w odpowiedzi na ogtoszony
otwarty konkurs ofert (a nie np. na podstawie art. 12 ustawy o pozytku tj. z wtasnej
inicjatywy organizacji). Nalezy wpisa¢ rodzaj zadania wskazany w ogtoszeniu
konkursowym, zgodnie punktami wymienionymi w art. 4 ustawy o pozytku.

3. Tytut zadania publicznego

Nalezy wpisac tytut zadania (projektu) nadany przez organ ogtaszajacy konkurs,
wskazany w ogtoszeniu konkursowym.
Mozna dodatkowo wpisaé wtasny tytut zadania.

4. Termin realizacji zadania publicznego

Data
rozpoczecia

Whpisujac termin
rozpoczecia realizacji
zadania, nalezy zwrécic
uwage, ze termin
powinien by¢ spdjny z
harmonogramem i
kosztorysem oferty i
miescic sie w terminie
okreslonym
ogtoszeniem
konkursowym.

Data
zakonczenia

Whpisujac termin
zakonczenia realizacji
zadania, nalezy
zwrdci¢ uwage, ze
termin powinien by¢
spoéjny z
harmonogramem i
kosztorysem oferty i
miescic sie w terminie
okreslonym
ogtoszeniem konkurs.

1)Wypefnic' jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Il. Dane oferenta(-tow)

Nalezy poda ¢ dane o organizacji, lub w przypadku oferty wspdlne |, o organizacjach, ktore
skladaj g ofert e. Zasadnicz g zmian g w stosunku do poprzedniego wzoru jest pot  gczenie
dotychczas oddzielnych pdl teleadresowych w jedno p ole o numerze 1. Nale zy w tym miejscu
zwrdéci € szczegoln g uwag e, aby poda ¢ wszystkie dane dotycz gce organizacji.

1. Nazwa oferenta(-tow), numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondencji

W nowym formularzu wniosku wszystkie dane o organizacji/organizacjach nalezy zawrze¢ w jednej rubryce.
Uwaga: Nazwa Oferenta musi by¢ zgodna z nazwg wskazang w KRS/innej ewidenciji.

Nalezy réwniez podac nazwe wtasciwego rejestru lub ewidencji.

Przyktad:

Petna nazwa organizacji taka jak w KRS/innej ewidencji

Petna nazwa rejestru/ewidencji

Numer zgodnie z KRS/inng ewidencjg

Adres siedziby:..... zgodny z KRS/inng ewidencja

lub adres do korespondencji:..... (jesli jest inny niz adres siedziby)

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane
0s6b upowaznionych do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej, numer faksu)

Nalezy wpisa¢ dane, ktore umozliwig kontakt z osobami upowaznionymi przez
organizacje sktadajgcg oferte do udzielania wyjasnien dot. oferty.

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie(nalezy wypetnié, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inng jednostke organizacyjng oferenta)

Jesli zadanie realizuje Oferent, a nie jego oddziat terenowy, placéwka lub inna jednostka organizacyjna Oferenta nalezy wpisac¢ ,,nie dotyczy” lub
przekresli¢ pole.

4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1) dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego:

Wypetnic jesli organizacja prowadzi dziatalnos¢ nieodptatng pozytku publicznego. Nalezy wpisaé zakres prowadzonej dziatalnosci, przez Oferenta
pamietajac, by informacje te byty spdjne ze statutem lub innym dokumentem wewnetrznym regulujgcym te sfere.

W sposéb widoczny nalezy wskazaé, w ramach ktdrej z wymienionych dziatalnosci Oferent zamierza realizowac zadanie poprzez wpisanie wprost
"zadanie bedzie realizowane w zakresie dziatalnosci nieodptatnej w ramach pkt. ...").

Jesli organizacja nie prowadzi dziatalnosci nieodptatnej nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”

2) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego:

Wypetni¢, jesli organizacja prowadzi dziatalnos$¢ odptatng pozytku publicznego. Nalezy wpisac¢ zakres prowadzonej dziatalnosci, pamietajgc, by
informacje te byty spdjne ze statutem lub innym dokumentem wewnetrznym regulujgcym te sfere.

W sposéb widoczny nalezy wskazaé w ramach, ktérej z wymienionych dziatalnosci Oferent zamierza realizowac zadanie (poprzez podkreslenie,
wyttuszczenie lub poprzez wpisanie wprost "zadanie bedzie realizowane w zakresie dziatalnosci odptatnej w ramach pkt. ...").

W przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej nalezy pamietac, iz w czesci IV.9 oferty w pkt 2.2 nalezy wskaza¢ kwote
Swiadczen pienieznych odbiorcéw zadania, wypetni¢ cze$¢ IV.10 oferty i ztozy¢ stosowne oswiadczenie w pkt 2 na ostatniej stronie druku oferty.
Jesli organizacja nie prowadzi dziatalnosci odptatnej nalezy wpisaé ,nie dotyczy”.

lll.Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-tdow) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta(-tow) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnejz)

Nalezy tu okresli¢ sposob reprezentacji wobec organu, do ktérego sktadana jest oferta, a takze podac imiona i nazwiska oséb upowaznionych do
reprezentacji.

Uwaga! Trzeba przytoczy¢ podstawe prawng opisanego sposobu reprezentacji — np. zasady wynikajace ze statutu, petnomocnictwo lub inng
podstawe.

Jesli organizacja ma wieloosobowy zarzgd nalezy podaé imiona i nazwiska wszystkich upowaznionych do reprezentacji cztonkdw zarzadu.
Uwaga: Zarzad organizacji moze upowaznic inng osobe do reprezentowania organizacji (np. dyrektora/rke czy koordynatora/rke.

W takim wypadku nalezy do oferty zatgczy¢ petnomocnictwo lub upowaznienia Zarzagdu Gtéwnego. W przypadku petnomocnictw
(nienotarialnych), nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajgcy dokonanie stosownej optfaty skarbowe;j.

2)Naleiy okresli¢, czy podstawa sg zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa.




Przyktad:

Podstawa prawna - §22 statutu

Sposdb reprezentacji — Do reprezentowania Stowarzyszenia na zewnatrz upowaznionych jest co najmniej dwdch cztonkéw Zarzgdu dziatajgcych
tacznie.

Dane oséb upowaznionych do reprezentacji:

Jan Kowalski — prezes

Stanistaw Nowak - skarbnik

W przypadku sktadania oferty wspdlnej, do rubryki Il wpisuje sie informacje o wszystkich Oferentach.

IV. Szczegbtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

Nalezy podac skrécony opis zadania. Zadanie musi odpowiadad zatozeniom okreslonym w opisie zadania ujetym w ogtoszeniu konkursowym.
Uwaga! To pole zostato rozszerzone o wskazanie miejsca realizacji zadania. Miejsce realizacji zadania musi by¢ zgodne z miejscem realizacji
zadania wskazanym w ogtoszeniu konkursowym; nalezy wymieni¢ wszystkie miejsca realizacji zadania z petnymi danymi teleadresowymi i/lub
okresleniem np. siedziba, biuro, sala, boisko, park itp. w zaleznosci od specyfiki zadania.

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowosé wykonania zadania publicznego wraz z liczba oraz opisem odbiorcow tego zadania

Uwaga! To pole zostato rozszerzone o podanie liczby oraz opis odbiorcéw zadania.

Nalezy opisac, na jakie potrzeby odpowiada zadanie, dlaczego jest wazne i potrzebne np. potrzeba wyréwnywania deficytow spotecznych,
emocjonalnych, kulturalnych u wychowankéw domdéw dziecka. Wskaza¢ do kogo jest adresowane zadanie np. 25 dzieci mieszkajgcych w Walimiu
w przedziale wiekowym 8-15 lat, mtodziez ze szkét gimnazjalnych Gminy Walim (30 oséb), walimscy seniorzy (40 osdb) itp.

Grupa adresatow musi odpowiadac zatozeniom okreslonym w opisie zadania ujetym w ogtoszeniu konkursowym, o ile byto wskazanie do kogo
ma byc¢ adresowane to zadanie.

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegélnosci ze|
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania’

\Wypetnic jesli organizacja sktadajgca oferte chce, by czes$¢ dotacji byta przeznaczona na inwestycje (np. budowe, rozbudowe). Nalezy wyjasni¢, w
jaki sposdb poczyniona inwestycja podniesie poziom realizacji zadania.

Nalezy zwrdci¢ uwage czy konkurs dopuszcza dotowanie inwestycji (np. zakup srodkéw trwatych, remonty, naktady inwestycyjne). Jezeli nie — nie
nalezy tego punktu wypetniaé.

ezeli Oferent nie ubiega sie o dofinansowanie inwestycji nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

Nalezy wskazaé, jakie cele organizacja starajaca sie o dotacje chce osiggnac poprzez realizacje tego zadania.
Cele powinny odnosic sie do potrzeb opisanych w czesci IV.2 oferty oraz do zatozen okreslonych w ogtoszeniu konkursowym a takze przektadac
sie na dziatania zaplanowane przy realizacji zadania.

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego —czy beda trwate
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Nalezy opisac, jakie rezultaty majg zostac osiggniete (co zmieni sie w wyniku realizacji zadania i udziatu odbiorcéw w zadaniu).

Nalezy jednoczesnie okresli¢ czy rezultaty beda miaty trwaty charakter, a takze w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia
jego celow. Zaktadane rezultaty powinny mieé forme opisowa

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego‘”

Wypetnia sie tyko wtedy, gdy wskazano taki obowigzek w ogtoszeniu konkursowym.

Whisuje sie tu wskazniki, za pomocg ktérych organizacja realizujaca zadanie bedzie sprawdzata, czy jest on realizowany zgodnie z zaktadanym
planem.

Zrédtem informaciji o osiagnieciu wskaznika moga byé np. listy obecnosci (potwierdzajace np. zaktadana frekwencje na zajeciach, minimalng
liczbe uczestnikow podczas zajec), testy wiedzy (potwierdzajace np. zatozony wzrost poziomu wiedzy z danej dziedziny), zdjecia, filmy
(potwierdzajgce np. zatozone zaangazowanie uczestnikdow w zajeciach, realizacje zaje¢, spektaklu), ankiety ewaluacyjne (potwierdzajace np.
zapoznanie uczestnikow z technikami rekodzieta artystycznego, zadowolenie z udziatu w zajeciach skutkujace deklaracjg dalszego udziatu w
zajeciach podobnego typu), wywiady z kadra (potwierdzajace np. wzrost umiejetnosci spotecznych, poprawe funkcjonowania emocjonalnego

S)Wypefnic' tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
4)Wype’mic' jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako
obowigzkowe.
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u adresatéw zadania), listy wynikow sportowych —w zaleznosci od rodzaju rezultatu, jaki organizacja chce osiggnac.

Uwaga! Nalezy sprawdzi¢ w ogtoszeniu konkursowym czy informacje te s3 wymagane przez organ ogtaszajacy konkurs! Niewypetnienie tej
rubryki moze by¢ powodem formalnego odrzucenia oferty.

Planowany poziom osiggniecia Sposéb monitorowania rezultatéw/zrédto
rezultatéow (wartos¢ docelowa) informacji o osiggnieciu wskaznika

Zaktadane rezultaty zadania publicznego

W dalszej cz esci oferty wyst epujg cztery powi gzane ze sob g rubryki formularza (6,7,8,9): opis
dziata n, harmonogram, kalkulacja kosztéw oraz informacja o zrodtach finansowania. W tym
obszarze nast gpity znacz gce zmiany.

6. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego(opis musi by¢ spdjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe swiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcow; przy opisie dziatania oferent moze dokona¢ analizy wystgpienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

Nalezy nazwac¢ kazde dziatanie planowane przy realizacji zadania i je opisac. Opis ten powinien by¢ spéjny z harmonogramem

z czesci IV.7 oferty, dlatego nalezy uzywacd tych samych numerdw i nazewnictwa w obu tych rubrykach. Opis poszczegdlnych dziatarn ma
uzasadniac realne mozliwosci osiggniecia celu zadania i zaktadanych rezultatéw oraz uzasadnia¢ poszczegolne pozycje w kosztorysie. Nie
powinien zawiera¢ danych osdéb realizujgcych zadanie oraz dat, termindw itp.

Opis dziatan powinien uwzglednia¢ informacje o ich skali, np. o liczbie $wiadczen udzielanych tygodniowo/miesiecznie/rocznie, liczbie
zaje¢/warsztatow/porad/koncertow/turniejow/zawodow/festiwali, liczbie 0séb bioracych udziat w zadaniu/danym dziataniu,
minimalnej/maksymalnej liczbie uczestnikdw, przy ktérej bedzie realizowane dane dziatanie itp.(tzn. miary adekwatne dla danego
dziatania/zadania publicznego)

Przyktad:

1. Sprawy organizacyjne — opis dziatania zawierajacy liczbowe okreslenie skali dziatar planowanych przy realizacji tego dziatania

2. Organizacja i przeprowadzenie warsztatow plastycznych - opis dziatania zawierajacy liczbowe okreslenie skali dziatann planowanych

przy realizacji danego dziatania

Dodatkowo mozliwe jest wskazanie ryzyka, jakie wystepuje w zwigzku z realizacjg danego dziatania, np. problem z naborem adresatéw zadania.
Uwaga! Ocena ryzyka moze by¢ brana pod uwage przez komisje oceniajgcg podczas rozpatrywania oferty. Dobrze jest przeanalizowa¢, czy dany
konkurs przewiduje realizacje zadan obcigzonych ryzykiem.

7. Harmonogram na rok..........cceceuus wpisac rok, ktorego dotyczy np. 2017
(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podaé
nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczy¢ zatacznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Do tej tabeli wpisuje sie harmonogram dziatan zaplanowanych w projekcie. Harmonogram powinien byc¢ spojny z opisem dziatan

z czesci IV.6 oferty. W harmonogramie nalezy, poza nazwa dziatania, wskazac planowany termin realizacji (Srodkowa kolumna). Szczegdtowosé
termindw poszczegdlnych dziatan musi odpowiadac zatozeniom okreslonym w opisie zadania ujetym w ogtoszeniu konkursowym i zawieraé
informacje, o ktérych mowa w warunkach realizacji zadania ogtoszenia konkursowego.

W przypadku oferty wspdlnej przy nazwie dziatania nalezy dopisa¢ nazwe tego Oferenta, ktdry jest odpowiedzialny za realizacje tej czesci
zadania. Organizacja, ktéra zamierza skorzystac z tzw. podwykonawstwa (art. 16 ust. 4 ustawy o pozytku), czyli skorzystac z ustug podmiotu
niebedacego strong umowy z organem administracji publicznej (np. zaangazowac firme lub inng organizacje do wykonania czesci zadania), musi
to odnotowac. W ostatniej kolumnie. Oferent zobowigzany jest wskazac zakres dziatania, ktory bedzie w ten sposdb realizowany.




Nazwa dziatania(w przypadku oferty wspdlnej przy nazwie

Planowany
termin

Zakres dziatania realizowany przez podmiot

Lp. dziatania nalezy wskazac oferenta odpowiedzialnego za realizacje . 5)
S o . niebedacy strong umowy
dziatania) realizacji

1. Np. Sprawy organizacyjne Np.
01.03. 2017 -
31.03.2017

Np. Organizacja i przeprowadzenie warsztatow plastycznych Np.
2. 08 -10.04.2017

5)Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedgcy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok ................... wpisaé rok, ktérego dotyczy np. 2017
(w przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatacznik
nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)
Kalkulacja kosztow (czyli budzet lub kosztorys zadania) to tabela sktadajgca sie z dwdch czesci: kosztéw merytorycznych i kosztow obstugi zadania publicznego.
Nowoscig — w stosunku do starego wzoru formularza — jest to, ze zrezygnowano z wydzielenia tzw. kosztéw ,innych” , w tym wyposazenia i promocji. W zwigzku z tym nalezy zwréci¢ uwage jak dane
koszty zostaty zakwalifikowane w ogtoszeniu konkursowym, a ponadto sprawdzi¢ czy konkurs ogranicza ich wysokos¢ (max wartos¢ procentowa od kwoty otrzymanej dotacji okreslona w ogtoszeniu
konkursowym). Koszty administracyjne (max wartos$¢ procentowa od kwoty otrzymanej dotacji kazdorazowo jest okreslona w ogtoszeniu konkursowym ) sg zdefiniowane jako te, ktére sg wynikiem
,dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowa i prawng projektu”.
Do kalkulacji wprowadzono ponadto mozliwos¢ wyceny wktadu rzeczowego — zalezy to od decyzji organu ogtaszajgcego konkurs. Informacji o takiej mozliwosci szuka¢ nalezy
w ogtoszeniu konkursowym. W przypadku, gdy organ nie zezwala na wycene wktadu rzeczowego — nie nalezy wypetnia¢ kolumny ,,z wktadu rzeczowego” w tabeli kalkulacji kosztow.
Kolejng nowoscig jest ostatnia kolumna tabeli — ,Numer/y lub nazwa/y dziatania/ar zgodnie z harmonogramem”. Wyszczegdlnione w kalkulacji koszty muszg by¢ jednoznacznie przypisane do
konkretnych dziatan, podanych w harmonogramie, w rubryce 7.
Uwaga! W niektoérych ogtoszeniach konkursowych podaje sie dopuszczalng najwiekszg wartos¢ wktadu osobowego i minimalng wktadu wtasnego finansowego (dla zadan w trybie wsparcia).

Nalezy zwrdci¢ uwage czy podane ,progi” odnoszg sie do catkowitych kosztéw realizacji zadania, czy do kwoty dotacji.

Kategoria Rodzaj kosztéw Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych srodkéw z wktadu z wktadurzecz | Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotaciji finansowych® osobowego” owego®? nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdlnosci (w zt) (np. (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, sztuka, Dotyczy jedynie Dotyczy Nalezy wpisac zgodnie
wynagrodzen) godzina wspierania zadania jedynie cyfre ,,0” (zero) | z harmonogra-
dydaktycz publicznego. W wspierania mem
na, przeciwnym wypadku zadania
godzina nalezy wpisac¢ cyfre ,,0” publicznego.
zegarowa, (zero) W przeciwnym
miesiac, wypadku
rok, nalezy wpisac
osoba, cyfre ,0” (zero)
turnus,
ustuga,
zadanie)
10)
| Koszty merytoryczne

® Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne Srodki publiczne (np. dotacje), Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

\Wktadem osobowym s3 praca spoteczna cztonkéw i Swiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

8)Wype’mié jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.

\wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

10)Naleiy wpisaé koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
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Koszty po stronie:
Nr

poz.

(nazwa oferenta)

Razem: (podsumowanie kosztéw merytorycznych)

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne”)

Koszty po stronie:
Nr
poz.

(nazwa oferenta)

Razem: (podsumowanie kosztéw obstugi)

Planowane koszty

poszczegolnych oferentow
« 12),
ogotem (nazwa oferenta 1)

(nazwa oferenta 2)

Ogotem:

11)Naleiy wpisac koszty obstugi zadania, ktére sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstugg finansowg i prawng projektu.
W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.W przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczby oferentéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.



9. Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

Inne $rodki, poza dotacja, ktére Oferent zamierza przeznaczy¢ na realizacje zadania, sktadajg sie z czterech rodzajow: wtasnych, pochodzacych od
odbiorcow, innych publicznych (tj. dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki z
funduszy strukturalnych) oraz pozostatych. Jesli organizacja ,,doktada” do zadania srodki z innych Zzrédet publicznych, to ma obowigzek wskazania
organu.

Nalezy obliczy¢ procentowy udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego, a takze jaki jest procentowy udziat innych srodkéw
finansowych w stosunku do dotacji (nalezy podzieli¢ pole 2 przez pole 1) oraz obliczy¢ procentowy udziat wktadu osobowego i rzeczowego(o ile
byt dopuszczalny) w stosunku do kwoty dotacji (podzieli¢ pole 3 przez pole 1). Obydwie dane nalezy podac z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku.

Uwaga! Pola 4 oraz 5 nie sumujg sie do 100%.

Lp. | Nazwa Zrédta Wartos¢
1 |Wnioskowana kwota dotacji zt
Inne srodki finansowe ogéfemm:
(nalezy zsumowa¢ srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) i
Dotyczy jedynie wsparcia zadania publicznego. Przy powierzeniu nalezy wpisac cyfre ,,0” (zero) z
$rodki finansowe wiasne™
2.1 o : . : : : R Y zt
Dotyczy jedynie wsparcia zadania publicznego. Przy powierzeniu nalezy wpisac¢ cyfre ,0” (zero)
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznegola) -
" | Dotyczy jedynie wsparcia zadania publicznego. Przy powierzeniu nalezy wpisa¢ cyfre ,0” (zero)
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznychls)' B
Dotyczy jedynie wsparcia zadania publicznego. Przy powierzeniu nalezy wpisac cyfre ,,0” (zero)
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych,
2.3 | ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-zg) $rodki finansowe): zt
Przyktad : Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego, Fundusz Inicjatyw Obywatelskich, Ministerstwo
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
24 Pozostate™
*" | Dotyczy jedynie wsparcia zadania publicznego. Przy powierzeniu nalezy wpisaé cyfre ,0” (zero) zt
Wkitad osobowy i wktad rzeczowy ogoétem: 4
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
3 | 3.1 | Wktad osobowy zt
15)
Wkiad rzeczowy
3.2 o . . : : : R Y zt
Dotyczy jedynie wsparcia zadania publicznego. Przy powierzeniu nalezy wpisac¢ cyfre ,,0” (zero)
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegols)Nalezy wpisa¢ cyfre ,0” (zero) %
5 | Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjim %

13)Wypefnic'jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.
“INa przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki
z funduszy strukturalnych.

15)Wype’mic' jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

16)Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podac
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

17)Procentowy udziat innych srodkow finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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6 | Udziat wktadu osobowego i wkiadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjils) %

10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadanialg)(jeieli oferent(-nci) przewiduje(-jg) pobieranie $wiadczen pienieznych od
odbiorcow zadania, nalezy opisaé, jakie bedg warunki pobierania tych Swiadczen, jaka bedzie wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie tgczna wartos¢ swiadczen)

Nalezy poinformowac o tym czy bedg pobierane optaty od odbiorcéw, uczestnikow zadania. Jezeli tak — organizacja musi opisac, jakie beda

warunki pobierania takich optat, jaka bedzie ich wysokos¢ od pojedynczego uczestnika i tgczna wartosé.

Uwaga: Tylko te organizacje, ktére wykaza prowadzenie odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego, mogg pobierac optaty od odbiorcéw,

uczestnikdw. W innym przypadku nie ma podstawy prawnej dokonywania takich czynnosci. Jednoczesnie organizacja powinna sprawdzi¢ czy dane

podane w tym polu sg zgodne z informacjami zawartymi w czesci IV.9 oferty (tabela ,,Przewidywanych zrédet finansowania zadania”) w pozycji 2.2

oraz w pkt 2 oswiadczenia.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego(nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb oraz ich
sposob zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkéw stowarzyszen swiadczacych
prace spotecznie)

Nalezy opisac kwalifikacje osob, ktére beda realizowaty zadanie oraz sposéb ich zaangazowania, uwzgledniajac cztonkdw organizacji, ktorzy

pracowac bedg spotecznie i wolontariuszy.

Nie ma koniecznosci podawania imion i nazwisk oséb (chyba, ze ogtoszenie konkursowe tego wymaga) — nalezy wskaza¢ kwalifikacje, jakie beda

niezbedne i wykorzystane do realizacji poszczegdlnych dziatan.

12. Wycena wktadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego(nalezy opisaé¢ sposéb

wyceny wkfadu osobowego7), ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie
jest szacowana jego wartosc)

\Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkdéw i Swiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

[Te rubryke wypetnia sie, jesli wycena wktadu osobowego zostata uwzgledniona w kosztorysie. Nalezy podac¢ ceny rynkowe zatrudnienia oséb o
takich kwalifikacjach, ktére byty podstawa kalkulacji i szacowania wysokosci wktadu osobowego.

\Wartosci tu podane muszg by¢ zgodne z danymi wykazanymi w czesci IV.8 oraz IV.9 oferty.

Uwaga: nalezy pamietac, ze wkiad ten bedzie musiat zosta¢ udokumentowany i wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania.

13. Wktad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisaé zasady oraz

sposdb wykorzystania wktadu rzeczowegog) w realizacje poszczegdlnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztow obejmowata
wycene wktadu rzeczowego, opisac¢ sposdbjego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawiejest szacowanajego wartos¢)

\Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony,
wzglednie ustuga Swiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.)
planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

W tej rubryce nalezy w kazdym przypadku szczegdtowo opisac zasady oraz sposdb wykorzystania wktadu rzeczowego (np. kto jest jego
wtascicielem, w jaki sposdb wktad jest przekazywany/udostepniany, w jakim zakresie).

\W przypadku braku zaanga zowania wktadu rzeczowego, nale zy napisa ¢€: ,Przewidywany wklad rzeczowy — brak”.

Uwaga: z uwagi na brak wytycznych do obliczania war  tosci wkiadu rzeczowego oraz fakultatywno  $ci tego zapisu nie jest
ymagana wycena wkladu rzeczowego.

14. Inne informacje, ktére moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztow
oraz oswiadczen zawartych na koncu oferty

W tej rubryce mozliwe jest dodatkowe wyjasnienie spraw finansowych lub merytorycznych, mogacych mie¢ znaczenie przy ocenie oferty. Tu takze

mozliwe jest wyjasnienie dotyczgce oswiadczen sktadanych przez Oferenta (w przypadku, gdy jest ono z punktu widzenia Oferenta niezbedne lub

uzyteczne dla zrozumienia jego sytuacji).

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-tow) w zakresie, ktdrego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji podobnych zadan publicznych

18)Procentowy udziat srodkow niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

pobieranie éwiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania jest realizowane wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego.
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Nalezy podac informacje opisujace doswiadczenie organizacji w realizacji zadan podobnego typu oraz informacje o doswiadczeniu w realizacji
zadan publicznych (a wiec finansowanych ze zrédet publicznych), ktére majg podobny charakter do tego, na jakie sktadana jest oferta.

Nalezy podac (skad? na co? ile?): nazwe organu, nazwe zadania publicznego realizowanego przez Oferenta, termin jego realizacji, krotki opis, koszt
catkowity tego zadania, w tym nalezy wyrdzni¢ kwote dofinansowania.

Ostatnim elementem oferty s g oswiadczenia Oferenta, pod ktérym skiada on wlasnor  eczny

podpis — zgodnie ze sposobem reprezentacji. Katalog oswiadcze n jest otwarty — oznacza to, ze

organ ogtaszaj acy konkurs mo ze zazgda¢ jeszcze innych o swiadcze h niz te wskazane we wzorze

oferty.

Os’wiadczam(my)zo), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wyfacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

3) oferent*/oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-j3)*/zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent*/oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)*/zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym*/wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg
te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 .
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Zataczniki:

1.1.Harmonogram

1.2.Kalkulacja przewidywanych kosztow**.

1.3.Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnosé z oryginatem -w przypadku gdy oferent jest spdtka
prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

21)4

20) . , .
Katalog oswiadczen jest otwarty.
21)Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy.
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Zataczniki do oferty realizacji zadania publicznego
Zatacznik nr 1.1
WZOR

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Harmonogram na rok...................
(nalezy podac terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podaé nazwe
oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy)

i i 5Inej i Planowan . .
!\Iazv_va dznglama (W,przypadku Oferty_WSp_OIneJ AR MRS . K Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskaza¢ oferenta odpowiedzialnego za realizacje termin . 22)
- . niebedacy strong umowy
dziatania) realizacji

22)Dotyczy zakresu/czesci dziatania, ktére bedzie realizowane przez podmiot niebedgcy strong umowy na podstawie
podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
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WZOR
PRZEWIDYWANA KALKULACJA KOSZTOW

Zatacznik nr 1.2

Kalkulacja przewidywanych kosztow na rok...................
(w przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy)
Kategoria Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych srodkéw z wktadu z wktadurzeczow | Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzglednic wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowychza) osobowego“) egozs)’ = nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdlnosci (w zt) (w zt) (wzt) (wzt) (w zt) (w zt) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen) z harmonogra-
mem
| Koszty merytorycznem
Koszty po stronie:
Nr
poz.
(nazwa oferenta)
Razem:

2)Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne srodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.
2Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i Swiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

25)Wypefnic' jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.
2)wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga Swiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.
27)Naleiy wpisaé koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
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Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjnezg)

Koszty po stronie:
Nr
poz.

(nazwa oferenta)

Razem:
Planowane koszty
poszczeglnych oferentdw | s |
. 29
ogétem”: (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogotem:

28)Naleiy wpisac¢ koszty obstugi zadania, ktore sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstugg finansowa i prawnga projektu.
W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.W przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczy oferentéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
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