ZARZADZENIE NR 12/2015
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 9 stycznia 2015 1.

W sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert ztozonych w post¢epowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:
»Zaprojektowanie i budowa infrastruktury sieci szerokopasmowej, dostawa sprzetu
komputerowego wraz z oprogramowaniem oraz szkolenie Beneficjentow w ramach projektu pn.
Rozwdj spoleczenstwa informacyjnego poprzez przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Walim realizowanego zgodnie z umow3a nr POIG.08.03.00-02-264/13 - II postepowanie”

Na postawie art. 19, art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t).Dz. U. 2 2013 1. poz. 907 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ komisje przetargowa w skladzie:
- Przewodniczacy: Justyna Klos
- Sekretarz: Aleksandra Ignaszak
- Czlonek: Tomasz Rybinski

§ 2. Komisja przetargowa otrzyma nast¢pujace dokumenty zapewniajagce poprawne postgpowanie
o udzielnie zamdwienia publicznego tj.:

1. ogtoszenie o postepowaniu

2. specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia

3. druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postgpowania

§ 3. Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezato:

1. ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

2. rozpatrywanie waznych ofert 1 wybor oferty najkorzystniejszej zgodnie z kryteriami przyjetymi
w specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia,

3. przestanie zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej do wykonawcow,

4. zamieszczenie zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej na stronie internetowej Gminy
Walim 1 wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy.

§ 4. Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Komisja rozpocznie prac¢ z dniem jej powotania

2. Komisja dokona opublikowania ogtoszenia o wynikach postepowania, po zatwierdzeniu protokotu
przez Wojta Gminy Walim.

3. Komisja zakonczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca lub uniewaznieniu
postgpowania.

§ 6. Upowaznia si¢ Przewodniczacego komisji do zasiggania opinii innych ekspertow lub biegtych
w koniecznych przypadkach.

Id: 8F07A4FA-7086-4116-B8D7-6EECCDC00499. Podpisany Strona 1



§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Walim

Adam Hausman
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Uzasadnienie

W zwiazku z wszczgciem — postgpowania  w trybie  przetargu  nieograniczonego  pn.
"Zaprojektowanie i budowa infrastruktury sieci szerokopasmowej, dostawa sprzetu komputerowego
wraz z oprogramowaniem oraz szkolenie Beneficjentoéw w ramach projektu pn. Rozwdj spoteczenstwa
informacyjnego poprzez przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Walim realizowanego
zgodnie z umowg nr POIG.08.03.00-02-264/13 - II postgpowanie", ktoérego wartos¢ przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zgodnie zart. 19 ust. 1 ustawy Pzp
kierownik Zamawiajacego powotuje komisj¢ do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia, zwang komisjg przetargowa.

Sporzadzit: Justyna Ktos
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Zatacznik do zarzadzenia
Nr 12/2015 z dnia 09.01.2015 .
Wojta Gminy Walim

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego pn. ,,Zaprojektowanie i budowa infrastruktury sieci szerokopasmowej, dostawa
sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem oraz szkolenie Beneficjentow w ramach
projektu pn. Rozwdj spoleczenstwa informacyjnego poprzez przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Walim realizowanego zgodnie z umowg nr PO1G.08.03.00-02-264/13 -
II postepowanie”, obejmujgcego:

1. oceng spetniania warunkéw 1 wymagan okreslonych przez Zamawiajacego,
2. oceng ztozonych ofert 1 przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

§1
1. Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Walim.
2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
3. Komisje obowiazuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) przepisy aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecno$ci zastepca.

§2
Zadania komisji przetargowej
1. Do zadan komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego zwigzane z oceng i wyborem najkorzystniejszej oferty.
2. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego nalezy w szczegolnosci:

a) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

b) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia
postgpowania,

C) przyjmowanie i analiza wnoszonych informacji o naruszeniu przepisOw
ustawy lub odwotan wraz z przygotowaniem projektu odpowiedzi na
informacj¢ lub odwotanie,

d) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukow ZP wprowadzonych
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 26.10.2010 r. w sprawie
protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

3. W przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:
a) przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
b) uchyla si¢ od podpisania umowy lub
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C) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
przedstawienie Wojtowi propozycji wyboru tej sposrod pozostatych ztozonych
waznych ofert, ktora uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

§3
Przebieg postepowania
I. Czes$¢ jawna - otwarcie ofert.
Przewodniczacy komisji przedstawia zebranym:

1. cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamowienia, trybu udzielania
zamowienia publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,

2. liczbeg ztozonych ofert, w tym liczbe ofert ztozonych po wyznaczonym terminie,

3. kwote srodkow, jakie zamierza Zamawiajacy przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,

4. Komisja dokonuje otwarcia ofert w kolejnosci ich wptywu, pokazujac je, ze zlozone
zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza sladow wskazujacych na probe
naruszenia ich tajemnicy,

5. Komisja odsyta nie otwarte oferty tym wykonawcom, ktérzy :

1) ztozyli oferty po terminie,
2) wycofali swoje oferty przed uplywem terminu sktadania ofert

6. Otwieranie ofert odbywa si¢ w kolejnosci ich wplywu.

Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczytuje, a sekretarz odnotowuje
informacje zawarte w ofercie:

a) nazwg i adres oferenta,

b) ceng oferty,

C) termin wykonania zamowienia,

d) okres gwarancji

7. Po otwarciu 1 odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji niezwtocznie sktadaja
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
8. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 lub nie zlozenia takiego o§wiadczenia albo ztozenia o§wiadczenia
niezgodnego z prawda, cztonek komisji podlega niezwlocznemu wylaczeniu z dalszego
udzialu w pracach komisji. Informacj¢ o wyltaczeniu czlonka komisji, Przewodniczacy
komisji przekazuje Wojtowi, ktory w miejsce wylaczonego, moze powolaé nowego
cztonka komisji.

I. Cze¢$¢ tajna - ocena zlozonych ofert.
1. Na wniosek Przewodniczgcego komisja moze zasigga¢ opinii rzeczoznawcow,
biegtych w przypadkach szczegolnych i tego wymagajacych.
2. Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej dokonywane sa zgodnie z przepisami
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okreslonymi w niniejszej czgsci.

3. W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujgce czynnosci:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom okreSlonym w
ustawie Prawo zamowien publicznych i specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

b) wustali, czy oferty nie =zawierajg oczywistych pomylek lub bledow
rachunkowych, a w przypadku ich stwierdzenia poprawi omytke pisarskg btad
rachunkowy oraz inny btad, o ktorym mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy i
powiadomi wykonawcoéw o dokonaniu korekty btedow lub oczywistych
omytek,

C) w oparciu o o$wiadczenia i dokumenty zawarte w ofertach, komisja dokona
oceny spetnienia warunkoéw wymaganych przez wykonawcow,

4. po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w ppkt a) i c), w przypadku
stwierdzenia, ze ktoérykolwiek z wykonawcow nie ztozyt wymaganych o§wiadczen lub
dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu,
komisja wzywa do uzupehienia oswiadczen lub dokumentéw badz pelnomocnictw w
nakazanym terminie,

5. po niedopehlieniu wezwania komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu
Z postgpowania o zamoéwienie publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne
do akceptacji przez Wojta,

6. oferta wykonawcy wykluczonego z postepowania jest odrzucona,

7. o wykluczeniu z postgpowania i odrzuceniu oferty komisja zawiadamia wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w zawiadomieniu 0 wyborze oferty
najkorzystniejszej lub odrgbnym zawiadomieniem (tryb inny niz przetarg
nieograniczony, negocjacje bez ogtoszenia, zapytanie o ceng).

I1l. Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcow z postepowania, jezeli
zaistniala jedna z okoliczno$ci wymieniona w art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo Zamowien Publicznych.

IV. Komisja przedstawi wniosek do Wajta o odrzucenie oferty jezeli wystapi choéby
jedna z nizej okreslonych przestanek :
1) jest niezgodna z ustawg;
2) jej tres¢ nie odpowiada treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
4) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia lub niezaproszonego do skladania ofert;
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6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorg¢czenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Komisja zawiadamia rownocze$nie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§4
Ocena ofert

1. Czlonkowie komisji w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia dokonaja oceny ztozonych ofert i wyniki wraz
z pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpiszg do protokotu z
postepowania (jezeli do oceny ofert przyjeto rowniez inne kryteria oceny ofert niz
cena),

2. Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoéwienia (dalej SIWZ) stanowig podstawe do badania i oceny ztozonych ofert.

3. Komisja dokona oceny waznych (nie podlegajacych odrzuceniu) ofert, stosujac
jednolity system punktowania tzn.

a) kazde kryterium oceniane bedzie w skali punktowej 0-100 pkt,

b) najkorzystniejsze wymierne (okreslone przy pomocy liczb) dane z oferty
podlegajace ocenie, beda ocenione maksymalng iloscig punktow =
100, pozostate beda przeliczane proporcjonalnie w stosunku do najlepszego,

C) najkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszace si¢ wylacznie do przedmiotu
zamoOwienia, dane z oferty podlegajace ocenie, beda ocenione maksymalng
iloscig punktow tj. réwng 100, pozostate beda oceniane przez cztonkoéow
komisji indywidualnie w stosunku do najlepszych,

d) kryteria niewymierne oceniane beda w przyjetej skali, indywidualnie przez
kazdego z cztonkdéw komisji z zachowaniem nalezytej starannosci,

e) oceny od poszczegdlnych cztonkow komisji zostang zapisane w zestawieniu
zbiorczym protokotu postgpowania, nastgpnie pomnozone przez procentowsg
warto$¢ wagi przypisang kazdemu kryterium okreslong w SIWZ,

f) wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi
streszczenie 1 porownanie zlozonych ofert w celu zapisania w protokole z
postepowania,

g) kolejnos¢ (ranking) ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktow
obliczonych jw. oferta najkorzystniejsza bedzie oferta, ktora otrzymata
najwigkszg ilo$¢ punktow.

§5
Uniewaznienie postepowania

Komisja ma obowigzek przedstawi¢ wniosek o uniewaznienie postepowania, jezeli
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powstala jedna z wymienionych okolicznosci :

1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2 i 3;

2. w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ nie zlozono co najmniej
dwoch ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

3. W postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wptynety mniej niz
dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej albo nie zostata
zlozona zadna oferta;

4. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwickszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

5. w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie;

6. wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesnie] przewidziec;

7. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

8. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postegpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli §rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z
pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub czes$ci zamowienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwos¢ uniewaznienia
postepowania na tej podstawie zostata przewidziana w:

1) ogloszeniu o zamowieniu - w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego albo licytacji elektronicznej, albo
2) zaproszeniu do negocjacji - w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez
ogloszenia albo zamdwienia z wolnej reki, albo
3) zaproszeniu do skladania ofert - w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania
0 ceng.
9. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli §rodki
stuzace sfinansowaniu zaméwien na badania naukowe lub prace rozwojowe, ktore
zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czeéci zamowienia, nie
zostaly mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostata
przewidziana w:
1) ogloszeniu o zamdéwieniu — w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu
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konkurencyjnego albo licytacji elektronicznej, albo

2) zaproszeniu do negocjacji — w postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez
ogloszenia albo zaméwienia z wolnej r¢ki, albo

3) zaproszeniu do sktadania ofert — w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o
ceng.

10. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych, do
uniewaznienia w cze$ci postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje si¢
odpowiednio.

11. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajagcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po upltywie terminu
sktadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§6

Wylaczenia os6b wystepujacych po stronie zamawiajacego
1. Osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:
1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia;
2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia;
3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;
4) pozostaja z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;
5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem 0
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.
2. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania, pisemne o§wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.
3. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
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wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w ust. 1,
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.
§7
Zakonczenie postepowania

1. Po podpisaniu protokotu postgpowania przez komisje I jego zatwierdzeniu
przez Wojta, Przewodniczacy komisji podaje wyniki postegpowania do publicznej
wiadomosci poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego oraz niezwloczne powiadomienie
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. W zawiadomieniu przesytanym
wykonawcy, ktorego oferte wybrano, okresla si¢ rowniez miejsce i planowany termin
zawarcia umowy.

2. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej dla przetargu nieograniczonego,
negocjacji bez ogloszenia i zapytania o cen¢ zawiera roéwniez informacje o
wykluczeniu z postgpowania oraz 0 odrzuceniu ofert.

3. Z postepowania komisja przetargowa sporzadza protokot.

4. Dla dokumentowania wykonanych czynno$ci komisja stosuje druki ZP przewidziane
W rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 26.10.2010 r. w sprawie
protokotu o udzielenie zaméwienia publicznego.

5. Po zawarciu umowy, jezeli warto§¢ zamdwienia przekracza rownowarto§¢ 30.000 euro,
komisja zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia publicznego, jezeli wartos¢
zaméwienia jest ponizej wartosci progowych - w BZP, a jezeli warto$¢ zamdwienia
jest powyzej wartosci progowych i ogloszenie bylo opublikowane na stronach Urzgdu
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich w Dzienniku Urzedowym U E.

6. W przypadku udzialu w pracach komisji bieglych (rzeczoznawcoéw), komisja odnotuje
ich dane w protokole.

7. Komisja nie ma prawa ujawnic :

a) informacji, ktore stanowig wazny interes panstwa,
b) informacji, ktore stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa i ktore zostaty
zastrzezone przez Wykonawce W ofercie,

8. Komisji zabrania sie :

a) dokonywac jakichkolwiek poprawek w ofercie,

b) naruszaé przepisy ustawy i interpretowac je na korzys¢ ktorejkolwiek ze stron,
C) zatai¢ dane, ktore moga mie¢ wptyw na oceng i wybor oferty,

d) S$wiadomie narusza¢ zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.

9. Komisja konczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.

Wojt Gminy Walim
Adam Hausman
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