ZARZADZENIE NR 5/2014
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 29 grudnia 2014 r.

w sprawie udzielania zamowien publicznych o wartosci do 30 000 euro

Na podstawie art.33ust. 11 3ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 roku poz. 594 z pdzniejszymi zmianami), art. 44 i art. 162, ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 roku poz. 885 z pdzniejszymi zmianami) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. W celu ujednolicenia i stosowania ogolnych warunkoéw udzielania zaméwien publicznych
o wartosci do 30 000 euro w Gminie Walim wprowadza si¢ Regulamin Udzielania Zamowien stanowigcy
Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29.12.2014 r.

§ 4. Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie nr 137/2012 zdn. 12.03.2014 r. Wojta Gminy Walim
w sprawie udzielania zamowien publicznych o wartosci do 14 000 euro.

Woéjt Gminy Walim

Adam Hausman
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Zalkcznik nr 1
do zaradzenia Nr 5/ 2014
z dnia 29.12.2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
o wartaci ponizej 30 000 euro w Gminie Walim
DZIAL |

Rozdzial | Zakres stosowania

1. Przepisy niniejszego Regulaminu mapstosowanie do udzielania przez Ggnilvalim
zamowieh na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansovednyesrodkéw publicznych o
wartcéci do 30 000 euro netto.

2. Niniejszy Regulamin oké& zasady pospowania przy wydatkowaniu przez Grin
Walim srodkéw publicznych o wartgi do 30 000 euro netto.

3. Kurs ziotego do euro regulowanydzie kadorazowo zgodnie z obogaujacym

rozporzdzeniem.

Rozdziat Il Stownik pojeé

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1 dostawach — natg przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w
szczegolnéci na podstawie umowy sprzetyadostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu;

2 robotach budowlanych — najeprzez to rozumie wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy mad7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, znpam.), a take realizagj obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1894 Prawo budowlane, za pomoc
dowolnychsrodkéw, zgodnie z wymaganiami oklenymi przez zamawiagego;

3 ustugach — naly przez to rozumiewszelkieswiadczenia, ktérych przedmiotem nig s
roboty budowlane lub dostawy;

4 kierowniku Zamawiajcego — nalgy przez to rozumieosolg lub organ, ktéry — zgodnie
z obowhzujgcymi przepisami, statutem lub umgw- jest uprawniony do zadzania
Zamawiagcym;

5 najkorzystniejszej ofercie — nale przez to rozumie ofere, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriownodzcych s¢ do przedmiotu zamowienia
publicznego, albo ofeftz najnizsz cery, a w przypadku zamowiepublicznych w zakresie

dziatalngci tworczej lub naukowej, ktdrych przedmiotu nieana z gory opisaw sposéb

1d: 04D736DE-3509-4C35-8FCB-0816EA25A0A9. Podpisany Strona 1



jednoznaczny i wyczerpagy - ofert, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnosgcych s¢ do przedmiotu zamoéwienia publicznego;

6 regulaminie — naly przez to rozumie niniejszy Regulamin udzielania zamowie
publicznych do kwoty 30 000 euro netto;

7 srodkach publicznych — nalg przez to rozumie srodki publiczne w rozumieniu
przepisow o finansach publicznych;

8 ustawie — nalgy przez to rozumieustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdawie
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 zzp6zm.);

9 wartagci zamowienia — nafsy przez to rozumiewartas¢, ktérej podstawy ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy , pedatku od towarOw i ustug,
ustalone przez Zamawigjego z nalgyta starannécia;

10 Wspdlnym Stowniku Zaméwie — naley przez to rozumie system klasyfikacji
produktéw, ustug i robo6t budowlanych (CPV) na pelry zamoéwié publicznych (dospny

na stroniehttp://www.uzp.gov.pl

11 Wykonawcy — nalgy przez to rozumieosole fizyczrg, osolg prawry albo jednostk
organizacyjg nie posiadajca osobowdci prawnej, ktdra ubiegacb udzielenie zamowienia
publicznego, ztoyta ofert lub zawarta umoww sprawie zamdéwienia publicznego;

12 Zamawiajcym — naley przez to rozumie osolg fizyczmg, osoler prawry albo
jednostk organizacyjg nie posiadajca osobowdci prawnej obowjzary do stosowania
ustawy;

13 pos¢gpowaniu — mowa o udzielaniu zaméwijektorych warté¢ nie przekracza kwoty
30 000 euro netto;

14 zaproszeniu — mowa o0 zaproszeniu do skladdaers &tore zamawiagy przesyta do

Wykonawcow.

Rozdziat Il Zasady ogdlne

1. Zamowienia o wartei szacunkowej nieprzekraczegj 30 000 euro nettg gwolnione z
obowigzku stosowania do nich ustawy.

2. Wydatki pontej 30 000 euro netto muszacdbpednak dokonywane zgodnie z ussaw
finansach publicznych, tj. w sposéb celowy i ogdew z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw, w sposéb uriwiajgcy terminowy realizacy zada, w wysokaci i
terminach wynikajcych z wczéniej zacagnietych zobowszan.

3. Podstaw ustalenie warti szacunkowej jest waé rynkowa zamowienia.

4. Nie wolno Zamawiagemu, w celu unikgtia stosowania przepiséw ustawy, dzieli

zamowienia na g&ci lub zanka¢ jego wartdci.
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5. Zamawiajcy przygotowuje i przeprowadza pegsbwanie z zachowaniem zasad:
pisemndci, jawnaci, uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowaniayRdhawcow.
Zamawiajcy powierza wykonywanie zwzanych z tym czynrigi osobom zapewniggym
bezstronnéc i obiektywizm.

6. Pos¢powanie prowadzi siw jezyku polskim.

7. Posgpowanie jest jawne.

8. Nie ujawnia s informacji stanowjcych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje Wykonawca, nie piiej niz w
terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszceeato udziatu w pogpowaniu, zastrzegt,
ze nie mog by¢ one udosipniane.

9. Wykonawca nie me zastrzec nagtujacych informacji:

a) nazwy (firmy)

b) adresu Wykonawcy

c) ceny

d) terminu wykonania zamdwienia

e) okresu gwarancji

f) warunkow ptatnéci zawartych w ofertach

10. Warunkiem uruchomienia popbwania jest posiadanie odpowiednicitodkow
finansowych przeznaczonych na realizapyzedmiotu zamodwienia, jak réwaigpisemne
ustalenie warteci szacunkowej zadania (w oklenym miejscu w zakczniku nr 1 do

Regulaminu), potwierdzone piegza i podpisem kierownika Zamawigjego.

Rozdziat IV Dokumentowanie pos¢powania

1. Posg¢powanie przeprowadzagsiv formie pisemnej

2. Przechowywanie dokumentacji pgstwania o zamdwienie publiczne spoczywa na
Zamawiagcym.

3. Zamawiajcy przechowuje protokdt wraz z zaeknikami przez okres 4 lat od dnia

zakaczenia posjpowania, w sposob gwaranjay jego nienaruszalseé.

Rozdziat V Zasady wyboru Wykonawcy

1. Pracownicy zamawigego przeprowadzgjy postpowanie § zobowpzani przed
dokonaniem zamowienia zbadanek i wybra Wykonawe, ktéry zaproponuje za przedmiot
zamoOwienia najisz cery, lub jego oferta przedstawia najkorzystniejszgpid ceny i innych
kryteriow okré&lonych przez Zamawiggego w zaproszeniu do skfadania ofert.

2. Dopuszcza sinastpujace formy badania rynku:
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a) umieszczenie ogtoszenia o planowanym zakupigytaaie ofertowe) wraz z zgiznikami

na stronievww.bip.walim.plw zakfadce ,Przetargi”;

b) wystanie zaproszenia do sktadania ofert do mimmirzech Wykonawcow, realizigych
w ramach prowadzonej przez siebie dziatémodostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia (wzor zaproszenia sta@Micznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu)

3. Pracownik nie ma obow#ku badania rynku w sytuacji , kiedy waitovydatkowanych na
okreslony celsrodkow nie przekracza kwoty 15 000 zt netto. W eakiytuacji nie spoeglza
si¢ dokumentacji stanowtej zahcznik do niniejszego regulaminu.

4. Kierownicy referatow Urmlu Gminy Walim g odpowiedzialni za ustalenie czy w
pozostatych referatach jednostki zrealizowano lgbzle s¢ realizow& w biezacym roku
takie same zamowienia. W celu unigia naruszenia art. 32 ust. 2) ustawy Prawo Zantowie
Publicznych kierownicy zobowtani § do prowadzenia (na bigco aktualizowanych)
rejestrow planowanych w danym roku zamdwievediug kodéw CPV okéonych we
Wspolny Stowniku Zamowiez uwzgbdnieniem ich wartéci szacunkowych.

5. Zamowie@, ktorych warté¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro netto, a ich ¢gimdetem g
roboty budowlane, dostawy i ustugi ma dokond po akceptacji kierownika
Zamawiajcego.

6. Kierownik Zamawiajcego dokonuje akceptacji w oparciu o przedltyy mu przez
pracownika wniosek. Wzo6r wniosku stanowiazainik nr 1 do Regulaminu.

7. W przypadku zgody na dokonanie zamdwienia, pvado Zamawiajcego posipuje
zgodnie z pkt. 2 niniejszego rozdziatu.

8. Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert Zamaeyaprzesyta Wykonawcy druk oferty
(stanowgcy Zahcznik nr 3 do Regulaminu), lub umieszcza go jakyazanik na stronie

www.bip.walim.pl

9. Zamawiajcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej w aparo kryteria, jakie okrgit
w zaproszeniu do sktadania ofert.

10. Czynnéci wyboru Wykonawcy naley udokumentow& sporadzapc protokdt wg
Zalkacznika nr 4 do niniejszego Regulaminu.

11. Udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ninigjez Regulaminie wymaga
sporzdzenia umowy lub pisemnego zlecenia wykonania zadan

12. Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszagpcownik prowadgy procedug jest
zobowhgzany przesta pismo (drog pocztowa lub faksem) o wyniku pogbowania do

wszystkich Wykonawcow, ktorzy zigli oferty (a w przypadku publikacji ogtoszenia na
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stronie internetowej Gminy Walim, rowrigamigci¢ informacg o wyniku na teje stronie).
Wz6r pisma stanowi Zagznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

13. Wykonawcy mog przesyta oferty drog pocztows na adres Zamawigego podany w
zaproszeniu do sktadania ofert, lub faksem na nyoeany w zaproszeniu.

14. Kady z Wykonawcow mee ztazy¢ tylko jedry oferte. W przypadku zigenia przez

Wykonawe wiecej niz jednej oferty, podlegajone odrzuceniu.

Rozdziat VI Zasady oceny ofert

1. Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsz na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w zaproszeniu do skladania ofert.

2. Kryteriami oceny ofertgscena albo cena i inne kryteria odrgsz s¢ do przedmiotu
zamowienia.

3. Jeeli nie m@na wybra& oferty najkorzystniejszej z uwagi na t@ dwie lub wgcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryterideeny ofert, Zamawiagy sparod tych
ofert wybiera ofekt z nizsz cen.

4. Jeeli w postpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynymitérium oceny ofert
jest cena, nie nmma dokoné wyboru oferty najkorzystniejszej ze wedl na tozze zostaty
zlozone oferty o tej samej cenie , zamawigj wzywa Wykonawcow , ktérzy zyli te
oferty, do zt@enia w terminie okrfdonym przez Zamawiagego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, sktadagy oferty dodatkowe, nie m@gzaoferowa cen wyszych nk
zaoferowane w pierwotnie ztonych ofertach.

6. Wykonawca nie ma zaproponowarazaco niskiej ceny za przedmiot zamdwienia.

7. Zamawiagcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraza@ nisky cere w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zwracagsiv formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjanien dotyczcych elementéw oferty mgych wpltyw na wysoka
ceny.

8. Zamawiajcy, oceniggc wyjasnienia, bierze pod uwag obiektywne czynniki, w
szczegolnéci oszczdnas¢ metody wykonania zamowienia, wybrane ragzainia techniczne,
wyjatkowo sprzyjajce warunki wykonywania zamoéwienia dgste dla Wykonawcy,
oryginalnag¢ projektu Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznejziedonej na podstawie
odrebnych przepisow.

9. Zamawiajcy odrzuca ofegt Wykonawcy, jéli nie ztozyt on wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, oferta zawiera

razaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia.
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Rozdziat VIl Przestanki odrzucenia oferty

1. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty:

a) ktorej tré¢ nie jest zgodna z téeig okreslong w zaproszeniu do sktadania ofert;

b) ktoérej zi@enie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumnie przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

c) ktéra zawiera lgbly w obliczeniu ceny;

d) ktéra zawiera t&co nisly cere;

e) ktora zostata zimna przez Wykonawcniezaproszonego do skladania ofert;

f) ktora wptyreta po terminie okrdonym w zaproszeniu do skiadania ofert;

g) ktdra jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

Rozdziat VIl Zasady zawierania umow

1. Do zawarcia i realizacji umow o zamdéwienie pciie naley stosowa przepisy ustawy
oraz Kodeksu cywilnego.

2. W umowie nalgy uwzgkdni¢ wszelkie, istotne dla danej jednostki okolicgrizwigzane
z realizowaniem zamowienia, takie jak np.. jego te&dt przedmiot, termin, sposoéb
wykonania i odbioru, sposob oklenia wynagrodzenia, sposéb rozlitzeerminy ptatndci,
przewidywane kary umowne, gwarancje.

3. Umowy o zaméwienie wymaggiformy pisemnej pod rygorem niewrasci.

4. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikagy z umowy musi by tozsamy z jego
zobowhgzaniem zawartym w ofercie.

5. Umowa jest niewana w czsci wykraczagcej poza przedmiot zamdwienia ooy w
ofercie.

6. Umowe 0 zamowienie publiczne zawierg sia czas oznaczony.

7. Wykonawca proponuje cedo dwoch miejsc po przecinku.
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Zalcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwie

Walim,dn. ................. r.

WNIOSEK
0 udzielenie zamoéwienia publicznego o wéetgonizej 30 000 euro

|. Wnioskodawca

(imig, nazwisko, stanowisko pracownika okag;cego przedmiot zamdwienia oraz szacapo jego warté’)

[l. Przedmiot zamdbwienia

[] Roboty budowlane [ Ustugi [] Dostawy

(opis przedmiotu zamoéwienia)

lll. Szacunkowa wartos¢ zamowienia (bez VAT)

co w oparciu agredni kurs ztotego do euro, ustalony rozp. PreResdy Ministrow z dnia 23 grudnia

2013 r. (Dz.U. 2013, poz.1692), gdzie:

1€ =42249 PLN

stanowi réwnowart €

IV. Termin lub okres realizacji zamowienia

WNIOSKUJE: ZATWIERDZAM:
(Wnioskodawca) (KierakvAamawiagcego)

1d: 04D736DE-3509-4C35-8FCB-0816EA25A0A9. Podpisany Strona 7



Zalcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwie

Gmina Walim Walim, dn. .............I..
Ul. Boczna 9
58-320 Walim

(nazwa i adres zapraszanego Wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

1. Wojt Gminy Walim zaprasza Rstwa do sktadania ofert w pepbwaniu pn.

(nazwa zadania)

0 szacunkowej wartgi ponizej 30 000 euro netto, ktérego przedmiotem jest:
(OplsprzedmlowZamOWIema)

2. Termin gwarancji na przedmiot zamdéwienia wynosi
3. Termin wykonania zamdwienia

4. Oferty naley skiad& w siedzibie Zamawiagego (Ul. Boczna 9, 58-320 Walim) depg
pocztowy lub faksem (nr faksu - 74 8494 355) do dnia ...............,.0002Z. ...............
5. Osola uprawnion do kontaktu w sprawie niniejszego pgsiwania jest:

Pan / Pani .......cooiii i , tel.
6. Kryteriami oceny ofertss

Inne Kryteria ..........ccoeevviininnnns waga .......coeennnnn. %
7. Wybor oferty nagpi w dniu .......oovvvieiii i
8. Dokumenty wymagane przez Zamawt&go:

Zalkaczniki:
1. Druk oferty

(Kierownik Zamawjaggo)
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Zalcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwie

(piecz¢ Wykonawcy) (miejscowdé, data)
(NIP, REGON)
(nr tel./ nr fax)

(adres e-mail)

OFERTA WYKONAWCY

Dotyczy zadania PN, ,...c.ooeeeeeeee e e e

1. Nawhzujac do zaproszenia do sktadania ofert zdnia ...................... r. na

wykonanie zadania publicznego pn.

oferujemy wykonanie ww. dostaw / ustug / rob6t butsmych* ogotem za kwet

Oferowana kwotanetto ..........coovvvveveininene 0 24t

(stownie kwota netto -

Podatek VAT (....%) oo b
Oferowana kwota brutto ...........coovoiiiiieie i, zt

(stownie kwota brutto -

2. Termin wykonania zadania ................c.ccceeenne.

3. Udzielamy ............ gwarancji na przedmiot zamowaeni

(podpis 0s6b upowaionych do sktadania
oswiadcze woli w imieniu Wykonawcy)

* niepotrzebne skedi¢
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..................................... Zagznik nr 4
(znak sprawy) do Reguitau udzielania zaméwie

(piece¢ jednostki)

PORTOKOL Z WYBORU WYKONAWCY

zamdwienia o warkei nieprzekraczapej 30 000 euro netto

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert

Wdniu ..o r. Zamawiajcy przestat zaproszenia do sktadania ofert do
nastpujacych Wykonawcow:

1 (nazwa firmy, adres)
2 (nazwa firmy, adres)
B (nazwa firmy, adres)

3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia
Wartas¢ szacunkowa zamowienia (bez VAT) WYNOSI .......cevvvvviiininnnnn .. zt,

. oo ieeeeeee... €UN0, W kursu 1 euro = 4,2249 zt

4. Porownanie zt@aonych ofert

W terminie do dnia ........................ do godziny .................. deediziby
Zamawiagcego wpltyrto .......................... (liczba ztgonych ofertyofert.

1.Ofertanrl ................... (nazwa firmy, siedziba, cena, warunki gwarancjimar wykonania)
2.0fertanr2 ................... (nazwa firmy, siedziba, cena, warunki gwarancjifrigr wykonania)
3.0fertanr3 ................... (nazwa firmy, siedziba, cena, warunki gwarancjifrtgr wykonania)

5. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru

ZATWIERDZAM:

(podpis osoby dokomygej wyboru) (data i podpis kierownika Zanegycego)
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NI Walim, dn. .....................

INFORMACJA O WYBORZE OFERTY

W zwigzku ze ztgeniem przez Restwa oferty w pogpowaniu pn.
e e e e e e e e et e e e e e aaeas ” prowadzonym przez Wéjta Gmyriwalim,
ktérego przedmiotem byty: roboty budowlane / dostawstugi*, informug, ze w dn.

.er....... Zamawiagcy dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty w oparc

ustalone
kryteria jakimi byty ........................(rodza4j kryterium i waga).
Najkorzystniejsz oferte zacer .............coccvvvviennnnn. zt brutto zlayta firma

veeee.... (N@zwa, adres firmy).

* niepotrzebne skedi¢

(Podpis kierownika Zammajgcego)
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