REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
0 wartaci ponizej 14 000 euro w Gminie Walim
DZIAL |

Rozdzial | Zakres stosowania

1. Przepisy niniejszego Regulaminu mapstosowanie do udzielania przez Gegnilvalim
zamowieé na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansovednygesrodkéw publicznych o
wartcéci do 14 000 euro netto.

2. Niniejszy Regulamin oké& zasady posgpowania przy wydatkowaniu przez Grin
Walim srodkéw publicznych o wartai do 14 000 euro netto.

3. Kurs ziotego do euro regulowanydzie ka&dorazowo zgodnie z obowzujacym

rozporadzeniem.

Rozdziat Il Stownik pojeé

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1 dostawach — natg przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegolnéci na podstawie umowy sprzegyadostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu;

2 robotach budowlanych — najeprzez to rozumie wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy mad7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, znpam.), a take realizagj obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 Prawo budowlane, za pomoc
dowolnychsrodkow, zgodnie z wymaganiami oklenymi przez zamawiagego;

3 ustugach — naly przez to rozumiewszelkieswiadczenia, ktérych przedmiotem nig s
roboty budowlane lub dostawy;

4 kierowniku Zamawiajcego — naley przez to rozumigosole lub organ, ktéry — zgodnie
z obownzujacymi przepisami, statutem lub umgw- jest uprawniony do zagdzania
Zamawiagcym;

5 najkorzystniejszej ofercie — nale przez to rozumie oferg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriownodzcych s¢ do przedmiotu zamowienia
publicznego, albo ofeftz najnisz cery, a w przypadku zamowiepublicznych w zakresie
dziatalngci tworczej lub naukowej, ktdrych przedmiotu nieana z gory opisaw sposéb
jednoznaczny i wyczerpagy - ofert, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i

innych kryteriow odnosgych st do przedmiotu zamowienia publicznego;



6 regulaminie — naly przez to rozumie niniejszy Regulamin udzielania zamowie
publicznych do kwoty 14 000 euro netto;

7 srodkach publicznych — nalg przez to rozumie srodki publiczne w rozumieniu
przepiséw o finansach publicznych;

8 ustawie — nalgy przez to rozumieustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdawie
publicznych (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759);

9 wartgci zamowienia — nalgy przez to rozumiewartas¢, ktérej podstaw ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy , pedatku od towar6w i ustug,
ustalone przez Zamawigiego z nalgyta starannécia;

10 Wspdlnym Stowniku Zamowie — naley przez to rozumie system Kklasyfikacji
produktow, ustug i robot budowlanych (CPV) na pebrg zamdéwié publicznych (dospny
na stronienttp://www.uzp.gov.pl,

11 Wykonawcy — naley przez to rozumieosole fizyczm, osole prawry albo jednost
organizacyja nie posiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiegaed udzielenie zamowienia
publicznego, ztgyta ofert lub zawarta umoww sprawie zamdwienia publicznego;

12 Zamawiajcym — naley przez to rozumie osolg fizyczm, osolr prawra albo
jednostlke organizacyja nie posiadajca osobowéci prawnej obowjzarp do stosowania
ustawy;

13 posgpowaniu — mowa 0 udzielaniu zamowjektorych warté¢ nie przekracza kwoty
14 000 euro netto;

14 zaproszeniu — mowa o0 zaproszeniu do skladdaers &tére zamawiapy przesyta do

Wykonawcow.

Rozdziat Il Zasady ogdlne

1. Zaméwienia o wartei szacunkowe] nieprzekraczegj 14 000 euro netta gwolnione z
obowiazku stosowania do nich ustawy.

2. Wydatki pontej 14 000 euro netto muszadbjednak dokonywane zgodnie z ustaw
finansach publicznych, tj. w sposéb celowy i ogeew z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw, w sposéb u#iwiajacy terminowy realizacg zada, w wysokdaci i
terminach wynikajcych z wczéniej zacagnigtych zobowazan.

3. Podstaw ustalenie wartai szacunkowej jest waré rynkowa zamowienia.

4. Nie wolno Zamawiagemu, w celu unikrcia stosowania przepisOw ustawy, dZieli
zamoOwienia na eZci lub zanka¢ jego wartgci.

5. Zamawiajcy przygotowuje i przeprowadza pgsbwanie z zachowaniem zasad:

pisemndci, jawnaci, uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowaniayRdhawcow.



Zamawiajcy powierza wykonywanie zwzanych z tym czynrigi osobom zapewniagym
bezstronné&c i obiektywizm.

6. Postpowanie prowadzi giw jezyku polskim.

7. Posgpowanie jest jawne.

8. Nie ujawnia s informacji stanowicych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje Wykonawca, nie piniej niz w
terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszceeado udziatu w pogpowaniu, zastrzegt,
ze nie mog by¢ one udosfpniane.

9. Wykonawca nie me zastrzec nagtujacych informacji:

a) nazwy (firmy)

b) adresu Wykonawcy

C) ceny

d) terminu wykonania zamowienia

e) okresu gwarancji

f) warunkow ptatnéci zawartych w ofertach

10. Warunkiem uruchomienia pepbwania jest posiadanie odpowiednicitodkow
finansowych przeznaczonych na realizapfzedmiotu zamoéwienia, jak rowaiepisemne
ustalenie wartéci szacunkowej zadania (w oklenym miejscu w zaczniku nr 1 do

Regulaminu), potwierdzone piegaa i podpisem kierownika Zamawigjego.

Rozdziat IV Dokumentowanie posgpowania

1. Posgpowanie przeprowadzagsiv formie pisemnej

2. Przechowywanie dokumentacji pgsiwania o zamowienie publiczne spoczywa na
Zamawiagcym.

3. Zamawiajcy przechowuje protokét wraz z zaknikami przez okres 4 lat od dnia
zakaczenia posfpowania, w sposéb gwaraniay jego nienaruszalsoé.

Rozdziat V Zasady wyboru Wykonawcy

1. Pracownicy zamawigego przeprowadzgy postpowanie § zobownzani przed
dokonaniem zaméwienia zbddanek i wybrg Wykonawe, ktdry zaproponuje za przedmiot
zamowienia najrisz cerg, lub jego oferta przedstawia najkorzystniejszgis ceny i innych
kryteridw okr&lonych przez Zamawiagego w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Dopuszcza sinastpujace formy badania rynku:

a) umieszczenie ogtoszenia o planowanym zakupigytaaie ofertowe) wraz z zgiznikami

na stronievww.bip.walim.plw zakfadce ,Przetargi”;




b) wystanie zaproszenia do skladania ofert do mimmirzech Wykonawcow, realizigych

w ramach prowadzonej przez siebie dziatétimodostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia (wzoOr zaproszenia sta@@icznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu)

3. Pracownik nie ma obowiku badania rynku w sytuacji , kiedy waitovydatkowanych na
okreslony celsrodkéw nie przekracza kwoty 5 000 zt netto. W takiguacii nie sporgdza
si¢ dokumentacji stanowtej zahcznik do niniejszego regulaminu.

4. Kierownicy referatow Urgdu Gminy Walim § odpowiedzialni za ustalenie czy w
pozostatych referatach jednostki zrealizowano lgbzle s¢ realizow& w biezacym roku
takie same zamowienia. W celu unigia naruszenia art. 32 ust. 2) ustawy Prawo Zamowie
Publicznych kierownicy zobowktani & do prowadzenia (na bigco aktualizowanych)
rejestrow planowanych w danym roku zamdwievediug kodow CPV okéonych we
Wspolny Stowniku Zamowiez uwzgkdnieniem ich wartgci szacunkowych.

5. Zamowi@, ktorych wartéc¢ nie przekracza kwoty 14 000 euro netto, a ich gimaetem g
roboty budowlane, dostawy i ustugi mma dokond po akceptacji kierownika
Zamawiajcego.

6. Kierownik Zamawiajcego dokonuje akceptacji w oparciu o przedity mu przez
pracownika wniosek. Wzo6r wniosku stanowiszainik nr 1 do Regulaminu.

7. W przypadku zgody na dokonanie zamowienia, pvado Zamawiajcego posipuje
zgodnie z pkt. 2 niniejszego rozdziatu.

8. Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert Zamawyaprzesyta Wykonawcy druk oferty
(stanowicy Zahcznik nr 3 do Regulaminu), lub umieszcza go jaktaczanik na stronie

www.bip.walim.pl

9. Zamawiajcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej w aparo kryteria, jakie okrgit

w zaproszeniu do skiadania ofert.

10. Czynnéci wyboru Wykonawcy naley udokumentowa& sporadzapc protokét wg
Zalacznika nr 4 do niniejszego Regulaminu.

11. Udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa w ninigjez Regulaminie wymaga
sporadzenia umowy lub pisemnego zlecenia wykonania zadan

12. Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszgpcownik prowadgy procedus jest
zobowhzany przeska pismo (drog pocztow lub faksem) o wyniku pogbowania do
wszystkich Wykonawcow, ktorzy zigli oferty (a w przypadku publikacji ogtoszenia na
stronie internetowej Gminy Walim, rowrigamiéci¢ informacg o wyniku na teje stronie).

Wz6r pisma stanowi Zag¢znik nr 5 do niniejszego Regulaminu.



13. Wykonawcy mog przesyta oferty drog pocztows na adres Zamawigego podany w
zaproszeniu do skladania ofert, lub faksem na nyoéany w zaproszeniu.

14. Kazdy z Wykonawcow mgze ziazy¢ tylko jedra oferte. W przypadku zigenia przez
Wykonawe wigcej niz jednej oferty, podlegajone odrzuceniu.

Rozdziat VI Zasady oceny ofert

1. Zamawiaicy wybiera oferd najkorzystniejsg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Kryteriami oceny ofertascena albo cena i inne kryteria odrngsz s¢ do przedmiotu
zamowienia.

3. Jeeli nie ma@na wybra oferty najkorzystniejszej z uwagi na t@ dwie lub wgcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryterideeny ofert, Zamawiagy sparod tych
ofert wybiera ofek z nizsz cen.

4. Jeeli w postpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynymité&rium oceny ofert
jest cena, nie nmma dokoné wyboru oferty najkorzystniejszej ze wedl na to,ze zostaty
ztozone oferty o tej samej cenie , zamawaig wzywa Wykonawcow , ktorzy zigli te
oferty, do ztaenia w terminie okrdonym przez Zamawiagego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, skiadagy oferty dodatkowe, nie magzaoferowa cen wyszych nk
zaoferowane w pierwotnie ztonych ofertach.

6. Wykonawca nie m@ zaproponowarazaco niskiej ceny za przedmiot zamowienia.

7. Zamawiaggcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraza@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zwracaesiv formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjanien dotyczcych elementow oferty mgych wptyw na wysoka
ceny.

8. Zamawiajcy, oceniggc wyjasnienia, bierze pod uwag obiektywne czynniki, w
szczegolnéci oszczdnas¢ metody wykonania zamoéwienia, wybrane ragainia techniczne,
wyjatkowo sprzyjagce warunki wykonywania zamoéwienia dgste dla Wykonawcy,
oryginalnag¢ projektu Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznejziedonej na podstawie
odrebnych przepisow.

9. Zamawiajcy odrzuca ofeet Wykonawcy, jéli nie ztozyt on wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, oferta zawiera

razaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Rozdziat VIl Przestanki odrzucenia oferty

1. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty:



a) ktorej tré¢ nie jest zgodna z téeia okreslona w zaproszeniu do sktadania ofert;

b) ktorej zi@enie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozunnie przepisbw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

c) ktéra zawiera lglly w obliczeniu ceny;

d) ktéra zawiera raco nislg cerg;

e) ktora zostata zimna przez Wykonawcniezaproszonego do skladania ofert;

f) ktéra wptyreta po terminie okrdonym w zaproszeniu do sktadania ofert;

g) ktdra jest niewana na podstawie og¢lsnych przepisow.

Rozdziat VIl Zasady zawierania umow

1. Do zawarcia i realizacji umow o zamdéwienie pcilie naley stosowa przepisy ustawy
oraz Kodeksu cywilnego.

2. W umowie nalegy uwzgkdni¢ wszelkie, istotne dla danej jednostki okolicztiazwiazane
z realizowaniem zamowienia, takie jak np.: jego te&t przedmiot, termin, sposob
wykonania i odbioru, sposob oklenia wynagrodzenia, sposéb rozlitzeerminy ptatndci,
przewidywane kary umowne, gwarancje.

3. Umowy o zaméwienie wymaggaiformy pisemnej pod rygorem niearasci.

4. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikagy z umowy musi by tozsamy z jego
zobowhzaniem zawartym w ofercie.

5. Umowa jest niewdana w czsci wykraczajcej poza przedmiot zamowienia oy w
ofercie.

6. Umowe 0 zamowienie publiczne zawierag sia czas oznaczony.

7. Wykonawca proponuje cedo dwoch miejsc po przecinku.



