ZARZADZENIE NR 471/2024
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 15 kwietnia 2024 r.

w sprawie prowadzenia Publicznego Rejestru Umow w Urzedzie Gminy w Walimiu

Na podstawie art.33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 40 ze zm.) w zwigzku z art. 34 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2023r. poz. 1270 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Gminy w Walim prowadzi si¢ ,,Publiczny rejestr umow” zwany dalej rejestrem umow
wedlug wzoru stanowiagcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Rejestr umoéw obejmuje;
1) numer umowy
2) date i miejsce zawarcia umowy;
3) okres obowigzywania umowy;
4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;
5) okreslenie przedmiotu umowy;
6) warto$¢ przedmiotu umowy;
7) informacje o zrodtach i wysokosci wspotfinansowania przedmiotu umowy;

8) informacje o uzupelieniu lub zmianie umowy, rozwigzaniu za zgoda stron umowy, jak réwniez
informacje o odstapieniu od umowy, jej wypowiedzeniu lub wygasnigciu.

§2. W rejestrze uméw zamieszcza si¢ informacje o umowach zawartych w formie pisemnej,
dokumentowanej, elektronicznej albo innej formie szczegolnej, ktorych warto$¢ przedmiotu przekracza 500 zt.

§ 3. W rejestrze umow nie zamieszcza si¢ informacji o umowach zawartych w wyniku rozstrzygnigcia
zamowien oraz konkursow, o ktorych mowa wart. 12 ust. 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo
zamowien publicznych.

§ 4. 1 Rejestr uméw prowadzony jest od 1 stycznia 2024 r. w Referacie Infrastruktury Technicznej na
wyznaczonym stanowisku.

2. Nadzor nad rejestrem uméw powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Walim.

3. Rejestr umow prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego. Numeracja zapisOw rozpoczyna si¢
w kazdym roku od nr 1.

§ 5. 1. Obowiazek przekazania umowy do zarejestrowania spoczywa na pracowniku odpowiedzialnym za
jej przygotowanie.

2. Umowa powinna by¢ przekazana do zarejestrowania niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 5 dni od
dnia zawarcia lub otrzymania podpisanej umowy.

§ 6. 1. Umowa przedlozona do rejestracji w rejestrze umow zawiera:

1) Numer umowy, na ktory sklada si¢: symbol komoérki organizacyjnej Urzedu, nr umowy, rok zawarcia
umowy, przyktad F.2600.2 ...2024,

2) Kontrasygnat¢ Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej, w przypadku umoéw, z ktorych
wynika zobowigzanie finansowe.

2. Numeracj¢ umoéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 nadawana jest automatyczne w programie PROTON.
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3. Wyznaczony pracownik Infrastruktury wprowadza dane do rejestru uméw ipotwierdza fakt
zarejestrowania umowy poprzez opatrzenie egzemplarza umowy pozostajacego w Urzedzie pieczgcig o tresci:

Zarejestrowano w Publicnym Rejestre Umow
w /77
pod T
Podpis rejestrujgcego

§ 7. 1. Informacje w rejestrze umdéw zamieszcza si¢ bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie
14 dni od daty zawarcia umowy lub zaistnienia okolicznosci o ktorej mowa w §1 ust.2, pkt 8.

2. Zarejestrowane umowy przechowywane sg elektronicznie w teczce ,,Zrodta zaopatrzenia” F.2600.

§ 8. Rejestr umow  w systemie teleinformatycznym w rozumieniu art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne dostepny na stronie
www.bip.walimi.pl wchodzi w zycie 1 stycznia 2024 .

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgedu Gminy, ktoérzy sa odpowiedzialni za
sporzadzenie poszczegolnych umow.

§ 10. Zarzadzenie w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do umow zawartych od dnia 1 stycznia
2024 r.

Wojt Gminy Walim

Adam Hausman
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 34a ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 22023 r.,
poz. 1270 ze zm.), ktére weszto w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r. za rejestr umow zawartych przez
jednostki sektora finansow publicznych beda odpowiada¢ kierownicy poszczegdlnych jednostek sektora
finansow publicznych. W zwigzku z powyzszym Wojt Gminy Walim wprowadza zarzadzenie, w ktorym

okresla sposob prowadzenia rejestru umoéw. Rejestr umowy bedzie prowadzony w Urzedzie od 1 stycznia
2024 r.

Biorgc pod uwagg powyzsze wydanie zarzadzenie jest zasadne.
Sporzadzita: MS
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