ZARZADZENIE NR 152/2020
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 26 listopada 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie
Walim

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 2,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 22020 r. poz. 713 ze zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 197/2016 Wéjta Gminy Walim z dnia 20 grudnia 2016 r. w sprawie centralizacji
rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie Walim, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) Paragraf 2 pozycja 3 otrzymuje brzmienie ,,Publiczna Szkota Podstawowa im. Polskich Noblistow
w Walimiu,,

2) Wprowadza si¢:

a) W dniu 10 czerwca 2020 roku Minister Finanséw wydatl interpretacje ogélng (nr PT1.8101.3.2019), ktora
rozstrzyga czy czynnosci wykonywane przez jednostki samorzadu terytorialnego (JST) w zwiazku
z realizacja zadan publicznych w zakresie edukacji publicznej podlegaja opodatkowaniu podatkiem od
towaréw iushug. Wsérod ustug, ktére w ocenie Ministra Finansow nalezy traktowaé jako ushugi
niepodlegajace opodatkowaniu wymieniono m. in.:

- wydawanie duplikatow legitymacji szkolnych i duplikatow swiadectw ukonczenia roku szkolnego,

- zapewnienie wyzywienia wychowankom placowek oraz pracownikom pedagogicznym przez jednostki
objete systemem o§wiaty w rozumieniu przepisow Prawa o§wiatowego,

- zapewnienie opieki w zlobkach i w przedszkolach ponad podstawe programowa.

b)W  dniu  10czerwca  2020roku  Minister  Finansow  wydal  interpretacj¢  ogodlna
(nr PTIL 8101.3.2019), ktora rozstrzyga czy czynnosci wykonywane przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (JST) z zwigzku z realizacja zadan publicznych w zakresiepomocy spotecznej podlegaja
opodatkowaniu podatkiem od towaroéw i ustug. Wsrdd ushug, ktdore w ocenie Ministra Finansow nalezy
traktowac jako ushugi niepodlegajace opodatkowaniu wymieniono m. im. Realizacj¢ zadan w zakresie
pomocy spolecznej, ktérych obowiazek zapewnienia przez JST wynika z ustawy o pomocy spolecznej
w szczegolnosci czynnosci wykonywane przez osrodki i zaktady opiekuncze, takie jak ushugi opiekuncze
dla os6b samotnych wymagajacych pomocy innych osob oraz zapewnienie pobytu w domach pomocy
spoteczne;j.

c) Nowe zasady dotyczace traktowania wyzej wymienionych ushug jako niepodlegajace opodatkowaniem
podatkiem VAT nalezy stosowac poczawszy od rozliczen za miesiac listopad 2020 r.

d) Zalacznik nr 1 - ,,Procedura rozliczen podatku VAT w Gminie Walim”.
e) Zatacznik nr 2 - ,,Zasady wypehiania Jednolitego Pliku Kontrolnego™.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do S$cistego przestrzegania postanowien
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem powierzam Skarbnikowi Gminy Walim.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 listopada 2020 r.

Wéjt Gminy Walim

Adam Hausman
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Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 152/2020
Wéjta Gminy Walim

z dnia 26 listopada 2020 r.

Procedura rozliczen podatku VAT
w Gminie Walim

Id: D6B8531B-8AF5-4745-BD26-0C6A0D9621F8. podpisany Strona 1


Zoneo
Tekst maszynowy
Załącznik nr 1 do zarządzenia Nr 152/2020
Wójta Gminy Walim
z dnia 26 listopada 2020 r.

Zoneo_1
Tekst maszynowy


Przepisy ogolne

1. Procedure wprowadza si¢ celem realizacji:

1) wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. sygn. akt
C-276/14, zgodnie z ktérym gminne jednostki budzetowe nie sg odrgbnymi podatnikami VAT;

2) uchwaty siedmiu sedziow Naczelnego Sagdu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r.
sygn. akt I FPS 4/15, zgodnie z ktora samorzadowe zaklady budzetowe nie sg odrgbnymi
podatnikami VAT;

3) ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towarow
1 ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 280).

2. Procedura zostata wydana na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
1 ushug (j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 106 ze zm.) oraz aktow wykonawczych do tej ustawy.

3. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Walim;

2) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Walim,;

3) Jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ utworzone przez Gming Walim
jednostki budzetowe dziatajace zgodnie z ustawa o finansach publicznych, utworzone w celu
realizacji zadah Gminy;

4) Podatku VAT - nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardéw i ustug;

5) Ustawie o VAT - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ushug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.);

6) Przepisach o podatku VAT - nalezy przez to rozumie¢ ustawg o VAT oraz akty wykonawcze
do tej ustawy;

7) Podatniku Gminie — Walim - nalezy przez to rozumie zarejestrowanego czynnego
podatnika VAT - Gmina Walim, NIP 886 257 27 73;

8) Odliczeniu VAT - nalezy przez to rozumie¢ obnizenie kwoty podatku VAT naleznego
o kwote podatku VAT naliczonego na zasadach, o ktéorych mowa w ustawie o VAT;

9) Czynnosciach niedajacych prawa do odliczenia VAT - nalezy przez to rozumie¢ czynnosci
zwolnione z VAT oraz niepodlegajace opodatkowaniu VAT;

10) Wspotezynniku - nalezy przez to rozumie¢ sposob odliczenia podatku VAT, o ktérym mowa
w art. 90 ust. 3 ustawy o VAT;

11) Prewspolczynniku — nalezy przez to rozumie¢ sposob odliczenia podatku VAT, o ktérym
mowa w art. 86 ust. 2a 1 2¢c ustawy o VAT;

12) Systemie zintegrowanej obstugi ksieggowosci — nalezy przez to rozumie¢ program ksiegowy
FOKA PRO, w ktorym s3 generowane deklaracje VAT czastkowe i podatkowa oraz rejestry
VAT sprzedazy 1 zakupow w zakresie Jednolitego Pliku Kontrolnego;

13) Deklaracjach podatkowych — nalezy przez to rozumie¢ deklaracje sktadane przez podatnika
podatku VAT, okreslone w ustawie o VAT oraz przepisach o podatku VAT;

14) Deklaracjach czastkowych — nalezy przez to rozumie¢, z zastrzezeniem pkt 15, deklaracje
podatkowe oraz ich korekty, sktadane przez jednostki organizacyjne z tytutu wykonywanych
przez nie czynnosci;
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15) Deklaracjach zbiorczych — nalezy przez to rozumie¢ deklaracje podatkowe oraz ich korekty
sktadane w imieniu podatnika Gminy Walim na podstawie deklaracji czastkowych;
16) Referat finansowy — nalezy przez to rozumie¢ Referat Rozliczen Podatku VAT;

Rozdzial I. Ewidencja podatkowa

1. Gmina Walim jest zarejestrowana, jako czynny podatnik VAT, postugujacy si¢ numerem NIP
886 2572773

2. Podatnik Gmina Walim prowadzi ewidencj¢ podatkowa z zakresu podatku VAT zawierajaca
dane niezbedne do prawidtowego sporzadzenia deklaracji podatkowych oraz informacji
podsumowujacych. Ewidencja podatkowa powinna zawiera¢ w szczegdlnosci dane niezbedne do
okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego, korekt
podatku naleznego, kwoty podatku naliczonego obnizajacej kwote podatku naleznego, korekt
podatku naliczonego, kwoty podatku podlegajacej wptacie do urzgdu skarbowego lub zwrotowi z
tego urzedu, a takze inne dane stuzace identyfikacji poszczegdlnych transakceji, w tym numer, za
pomoca, ktorego kontrahent jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT lub podatku od
warto$ci dodane;.

3. Jednostka organizacyjna posiadajaca wlasng obsluge ksiggowa prowadzi ewidencje
podatkowa:

1) odnos$nie czynnosci wykonywanych przez t¢ jednostke organizacyjng w zakresie przedmiotu
1 podstawy opodatkowania (sprzedaz towardéw i ustug), wysokosci kwoty podatku naleznego oraz
korekt podatku naleznego;

2) odnosnie zakupow wykonywanych przez t¢ jednostke organizacyjng - w zakresie kwoty
podatku naliczonego obnizajacej kwote podatku naleznego oraz korekt podatku naliczonego;

3) odnos$nie innych danych stuzacych identyfikacji poszczegdlnych transakcji, w tym numeru, za
pomoca ktorego identyfikuje si¢ kontrahentow na potrzeby podatku lub podatku od wartosci
dodane;.

4. Ewidencja podatkowa jednostki organizacyjnej, ktérej obstuge ksiegowa prowadzi Gminny
Zespot Obstugi Szkot, zawiera odrebnie dla kazdej z tych jednostek organizacyjnych, nastgpujace
dane:

1) odnosnie czynno$ci wykonywanych przez t¢ jednostk¢ organizacyjng dane w zakresie
przedmiotu i1 podstawy opodatkowania (sprzedaz towarow i ustug), wysokosci kwoty podatku
naleznego oraz korekt podatku naleznego;

2) odnosnie zakupdw wykonywanych przez te jednostke organizacyjng - dane w zakresie kwoty
podatku naliczonego obnizajacej kwotg podatku naleznego oraz korekt podatku naliczonego;

3) inne sluzace identyfikacji poszczegdlnych transakcji, w tym numer, za pomocg ktorego
identyfikuje si¢ kontrahentéw na potrzeby podatku VAT lub podatku od wartosci dodane;.

5. Gmina Walim prowadzi ewidencj¢ podatkowa w zakresie podstawy opodatkowania,
wysokosci kwoty podatku naleznego, korekt podatku naleznego, kwoty podatku naliczonego
obnizajacej kwot¢ podatku naleznego, korekt podatku naliczonego oraz kwoty podatku
podlegajacej wptacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi z tego urzedu, na podstawie danych,

o ktorych mowa powyzej, przekazywanych przez jednostki organizacyjne.
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6. Ewidencja podatkowa kwot podatku naleznego obejmuje wszystkie czynnosci podlegajace
opodatkowaniu VAT, w tym réwniez na zasadzie odwrotnego obcigzenia, WNT oraz importu
ustug. Czynnosci te ujmuje si¢ w sporzadzanych w jednym lub kilku rejestrach sprzedazy.

7. Jednostka organizacyjna zobowigzana jest prowadzi¢ ewidencj¢ podatkowa kwot podatku
naleznego bez wzgledu na wysokos¢ obrotu. Obowigzek ten dotyczy rowniez wszystkich
czynno$ci zwolnionych z VAT (stawka zw.).

8. Transakcje zawierane pomigdzy jednostkami organizacyjnymi, ktére sa jednym podatnikiem
VAT z Gming Walim dokumentowane s3 notami ksiggowymi, wystawianymi przez Gming
Walim lub jednostke organizacyjna, w ktérej powstaje przychod.

9. Ewidencja podatkowa kwot podatku naliczonego obejmuje kwoty podatku VAT naliczonego
dajacego prawo do odliczenia. Kwoty te ujmowane sg w rejestrach zakupow, stuzacych do
wykonywania czynno$ci opodatkowanych VAT oraz ich korektach, sporzadzanych zgodnie

z terminem uprawniajacym do skorzystania z odliczenia.

10. Referat Finansowy dokonuje aktualizacji zgtoszenia rejestracyjnego NIP-2 dla Gminy Walim.

11. Jednostki organizacyjne zobowigzane sg do kazdorazowego, niezwlocznego przekazywania
pisemnie zmiany danych, niezbednych do aktualizacji zgloszenia rejestracyjnego NIP-2 Gminy
Walim i s3 odpowiedzialne za ich prawidlowo$¢ oraz rzetelnosc.

12. Aktualizacja zgloszenia rejestracyjnego NIP-2 podatnika Gmina Walim jest podpisywana
przez osoby upowaznione przez Wojta Gminy Walim.

Rozdzial I1. Zasady odliczania VAT-u

1. Podatnik Gmina Walim dokonuje odliczenia podatku VAT w nastepujacych przypadkach:

1) w catosci - jezeli zakup towaru lub ustugi stuzy w catosci czynnosci opodatkowanej VAT;

2) w czescl - jezeli zakup towaru lub ustugi stuzy zarowno czynnosci opodatkowanej VAT oraz
czynno$ci, nie dajacej prawa do odliczenia VAT 1 mozliwym jest wyodrebnienie kwot podatku
VAT stuzacym wykonywaniu czynnosci opodatkowanej VAT;

3) za pomoca prewspotczynnika - jezeli zakup towaru lub ustugi shuzy zaréwno czynnoSci
opodatkowanej VAT 1 niepodlegajacej opodatkowaniu VAT 1 nie jest mozliwym wyodrgbnienie
kwot podatku stuzagcym wykonywaniu czynno$ci opodatkowanej VAT;

4) za pomoca wspoiczynnika - jezeli zakup towaru lub ustugi stuzy zaréwno czynnosci
opodatkowanej VAT oraz czynnos$ci zwolnionej z VAT 1 nie jest mozliwym wyodrebnienie kwot
podatku stuzagcym wykonywaniu czynnosci podatkowanej VAT;

5) za pomoca prewspotczynnika i wspolczynnika - jezeli zakup towaru lub ustugi stuzy zaréwno
czynno$ci opodatkowanej VAT, czynnosci zwolnionej z VAT 1 niepodlegajacej opodatkowaniu
VAT 1 nie jest mozliwym wyodrebnienie kwot podatku stuzacym wykonywaniu czynno$ci
opodatkowanej VAT.

2. W przypadku, kiedy podatek VAT odliczany jest za pomocg prewspolczynnika lub
wspotczynnika, do obowigzkoéw jednostki organizacyjnej nalezy wybranie wlasciwego sposobu
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obliczenia prewspotczynnika oraz jego obliczenie, a takze obliczenie wspdtczynnika. Obliczenia
te dokumentuje si¢ w pisemnej notatce stuzbowe;.

3. Jednostka organizacyjna odliczajagca podatek VAT za pomocg prewspotczynnika, o ktorym
mowa w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu
okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celow dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz.U. z 2015 r. poz. 2193) przyjmuje do jego
wyliczenia dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy.

4. Jednostka organizacyjna dokonujaca zakupow towardw i ustug zobowigzana jest kazdorazowo
do przeprowadzenia analizy: czy podatnikowi Gminie Walim przystugiwaé¢ bedzie prawo do
odliczenia VAT z tytulu wykorzystywania przez Gming Walim tych zakupéw do wykonywania
opodatkowanych VAT czynnosci. Analiza ta musi przy tym obejmowaé takze czynnoS$ci
wykonywane przez inne jednostki organizacyjne oraz bezposrednio Gming Walim.

5. Jednostka organizacyjna, ktora dokonuje zakupow towardow i ustug dla innej jednostki
organizacyjnej, zobowigzana jest kazdorazowo do przeprowadzenia analizy: czy podatnikowi
Gminie Walim shuzy¢ bedzie prawo odliczenia VAT z tytutu wykorzystywania przez Gming
Walim tych zakupdéw do wykonywania opodatkowanych VAT czynnos$ci. Analiza ta musi przy
tym obejmowac takze czynnosci wykonywane przez inne jednostki organizacyjne oraz
bezposrednio Gming Walim.

Dotyczy to w szczeg6dlnos$ci wydatkéw na zakup Srodkoéw trwatych, inwestycje (modernizacje,
ulepszenia) oraz remonty, realizowane na rzecz innych jednostek organizacyjnych, ktore
przejmuja Srodek trwaty lub przedmiot inwestycji (remontu).

6. Kwalifikacja zakupéw, o ktorych mowa w pkt. 5, z punktu widzenia prawa do odliczenia
odbywa si¢ na podstawie pisemne] informacji o planowanym wykorzystaniu zakupdéw oraz
zakresu prawa do odliczenia, w tym w szczeg6lnosci, co do wielkosci prewspodtczynnika
1 wspdlczynnika, przekazywanej jednostce organizacyjnej dokonujacej zakupow przez
kierownika jednostki organizacyjnej, dla ktorej realizowane sa zakupy.

7. Jednostka organizacyjna, ktora dokonuje zakupoéw dla innej jednostki, prowadzi szczegdlowa
ewidencje ksiggowa, dotyczaca zakresu odliczenia podatku VAT w ramach kazdego z
prowadzonych zadan, w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie odliczonego VAT - u dla kazdej
jednostki.

Rozdzial I11. Zasady sporzadzania deklaracji podatkowych

1. Kazda jednostka organizacyjna, posiadajaca wtasng obstuge ksiegowa, zobowigzana jest do
sporzadzania deklaracji czastkowych oraz ich korekt. Dane zawarte w deklaracjach czastkowych
musza by¢ zgodne =z ewidencja podatkowa oraz ksiggowa jednostki organizacyjnej
1 przekazywane sg bez zaokraglen.

2. Deklaracje czastkowe za dany miesiagc sg sporzadzane przez jednostki organizacyjne
i przesytane do Referatu Finansowego najp6zniej do 12 dnia miesigca, nastepujacego po kazdym
kolejnym miesigcu. Jednostka organizacyjna zobowigzana jest do ztozenia deklaracji czastkowe;j
réwniez wowczas, gdy wszystkie dane liczbowe wynoszg ,,0”. W przypadku, gdy jednostka
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organizacyjna nie prowadzi sprzedazy opodatkowanej podatkiem vat nie sporzadza si¢ deklaracji
czastkowych.

3. Jezeli 12 dzien miesigca przypada w sobote, to obowigzek przestania deklaracji powstaje w
piatek poprzedzajacy ten dzien. Jezeli 12 dzien miesiagca przypada w niedziele, to deklaracje
nalezy przesta¢ w najblizszy po niej poniedziatek. Jezeli 12 dzieh miesigca przypada w swigto, to
obowigzek przestania deklaracji przypada w pierwszym dniu roboczym po §wigcie.

4. Jezeli deklaracja czastkowa nie wptynie do ustalonego dnia z ust. 4 - 5, woéwczas uznaje sie, ze
zostala ztozona deklaracja, ktorej wszystkie dane liczbowe wynoszg ,,0".

5. Deklaracje czastkowe sga przez kierownika danej jednostki organizacyjnej lub osobe przez
niego upowazniona.

6. Zalacznikami do deklaracji czastkowych sag pliki JPK VAT, o ktérych mowa w art. 82 § 1b
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.).
Jednostka organizacyjna ma obowigzek wygenerowac i1 przesta¢ pliki JPK VAT w formacie xml,
a dane w nich zawarte sg tozsame z danymi zamieszczonymi w deklaracjach czastkowych.

7. Deklaracje czastkowe Gminy Walim bez jednostek organizacyjnych, sa podpisywane przez
osoby upowaznione przez Wojta Gminy Walim.

8. Deklaracja zbiorcza podatnika Gmina Walim, sa generowane w programie FOKA PRO, na
podstawie deklaracji czastkowych przekazywanych przez jednostki organizacje (w tym Urzad
Gminy Walim).

9. W przypadku zaistnienia w jednostce organizacyjnej koniecznosci skorygowania czastkowej
deklaracji po jej przekazaniu do Referatu Finansowego, jednostka organizacyjna niezwtocznie
sporzadza korekte czastkowej deklaracji, wykazujac poprawne kwoty rozliczenia. Wraz z korekta
deklaracji jednostka przekazuje pisemne wyjasnienia przyczyn korekty.

10. Korekty zbiorcze deklaracji VAT-7 sg sktadane na biezaco.

11. Deklaracje podatkowe podatnika Gmina Walim podpisywane sg przez osoby, dziatajace na
podstawie pelnomocnictwa Wojta Gminy Walim.

Rozdzial V. Zasady rozliczen z tytulu podatku VAT pomi¢dzy jednostkami
organizacyjnymi, a Gming Walim.

1. Jednostka organizacyjna przekazuje kwot ¢ nadwyzki podatku VAT naleznego nad naliczonym
w wysokosci, wynikajacej z deklaracji czastkowej, na rachunek bankowy Gminy Walim
o numerze 62 1020 5095 0000 5802 0011 2524 do 18 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu
rozliczeniowym.

2. W przypadku sporzadzenia korekty deklaracji czastkowej zwigkszajacej podatek VAT nalezny
za przeszte okresy, jednostka organizacyjna dokonuje niezwtocznie po ztozeniu korekty przelewu
kwoty podatku VAT naleznego na rachunek bankowy Gminy Walim, wymieniony w ust. 1. wraz
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z podatkiem naleznym, jednostka organizacyjna wplaca nalezne odsetki, w kwocie ustalonej
z Referatem Finansowym.

3. Jezeli w deklaracji czastkowej jednostki organizacyjnej wystapita nadwyzka VAT naliczonego
nad naleznym, a w deklaracji Gminy Walim zlozonej do urzgdu skarbowego, wynika podatek
VAT nalezny do zaplaty, to kwota nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym, wynikajaca
z deklaracji czastkowej danej jednostki organizacyjnej podlega przeksiggowaniu na Fundusz
Jednostki danej jednostki organizacyjne;.

Rozdzial V1. Zasady funkcjonowania kas fiskalnych.

1. W przypadku dokonywania przez jednostk¢ organizacyjng sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych  dziatalnosci  gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych, jednostka
organizacyjna jest zobowigzana do ewidencjonowania obrotu i kwot podatku VAT naleznego z
zastosowaniem kasy rejestrujacej. Nie dotyczy to przypadkow, kiedy bedzie mialo zastosowanie
zwolnienie z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.

2. Mozliwos¢ zastosowania zwolnienia z obowigzku rejestracji obrotu przy zastosowaniu kas
rejestrujacych ze wzgledu na wysoko$¢ obrotu analizuje si¢ biorac pod uwage czynnos$ci
wykonywane przez wszystkie jednostki organizacyjne. Podatnik Gminy Walim nie posiada
prawa do korzystania z tego zwolnienia, dlatego jednostki organizacyjne nie maja réwniez prawa
do korzystania z tego zwolnienia.

3. Jednostka organizacyjna rozpoznaje obowiazek rejestracji obrotu przy zastosowaniu kasy
rejestrujgce] we wlasnym zakresie oraz dokonuje zakupu kasy rejestrujace;.

4. Obowiazki zwigzane z obstugg kas rejestrujacych wykonuje jednostka organizacyjna.

Rozdzial VII. Analiza rozliczen, interpretacje podatkowe i przechowywanie dokumentéow

1. W przypadku podjgcia przez Skarbnika Gminy decyzji o przeanalizowaniu rozliczeh VAT
w danej jednostce organizacyjnej, kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest
udostgpni¢  wszelkich informacji 1 dokumentow pracownikom Referatu Finansowego
niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 5 dni roboczych.

2. Z przeprowadzonej analizy pracownicy Referatu Finansowego sporzadzaja raport, zawierajacy
wnioski 1 wskazowki w zakresie prowadzonych rozliczen podatku VAT. Raport ten jest
podpisywany przez Skarbnika Gminy, kierownika oraz gtownego ksiggowego jednostki
organizacyjne;j.

3. W przypadku kontroli rozliczen VAT, prowadzonych przez organy podatkowe w zakresie
dziatalno$ci danej jednostki organizacyjnej, upowaznieni pracownicy jednostki sag obowigzani do
wspotdzialania z organem podatkowym oraz z Referatem Finansowym, w szczegdlno$ci do
niezwlocznego przekazywania niezbednych informacji, wyjasnien i dokumentow.

4. W przypadku zasadnych watpliwosci, co do prawidtowosci realizacji obowigzkow
wynikajacych z przepisow o podatku VAT, kierownik jednostki organizacyjnej moze zwrdcic si¢
do Skarbnika Gminy o zajecie stanowiska w tej sprawie. Kierownik jednostki organizacyjnej
dokonujac zgloszenia, jest zobowigzany do wyczerpujacego przedstawienia stanu faktycznego
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lub zdarzenia przysztego, bedacego przedmiotem watpliwosci, jak rowniez dostarczenia
niezbednych dokumentoéw w tej sprawie.

5. Skarbnik Gminy, majgc na wzgledzie zapewnienie jednolitosci rozliczania podatku VAT przez
podatnika Gming Walim, podejmuje decyzje w kwestii wystgpienia z wnioskiem do Ministra
Finansow o wydanie interpretacji indywidualnej w tej sprawie.

6. Skarbnik Gminy informuje kierownikow jednostek organizacyjnych o wydanych
interpretacjach indywidualnych.

7. Kierownik jednostki organizacyjnej zapewnia przechowywanie (w formie, w jakiej zostaly
wytworzone) wszystkich dokumentow zZroédtowych, w tym w szczegdlnosci: czastkowych
rejestrow zakupow, czastkowych rejestrow sprzedazy, umoéw oraz faktur do czasu uplywu
przedawnienia zobowigzania podatkowego.

8. Kierownik jednostki organizacyjnej zapewnia dostgp do dokumentéw, o ktéorych mowa
w ust. 1 pracownikom Referatu Finansowego, jak réwniez organom kontroli.

Rozdzial VIII. Zadania i odpowiedzialnos¢ kierownikow jednostek Organizacyjnych

1. Za prawidlowa realizacj¢ obowigzkow i czynnosci wynikajacych z przepisow o podatku VAT
przez jednostke organizacyjng oraz wdrozenie realizacje¢ niniejszej Procedury odpowiada jej
kierownik.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiada za przekazanie do Referatu Finansowego
deklaracji czastkowej, prawidtowej pod wzgledem rachunkowym, ksiggowym oraz zawierajacej
dane zgodne z przepisami o podatku VAT.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych wyznaczaja, upowazniaja 1 nadzoruja podlegltych im
pracownikow odpowiedzialnych za realizacj¢ obowiazkéw wynikajacych z przepisow o podatku
VAT oraz z Procedury.

4. W przypadku niewyznaczenia lub nieupowaznienia pracownika do realizacji obowigzkow
wynikajacych z przepisow o podatku VAT oraz niniejszej Procedury, kierownik jednostki
organizacyjnej zobowigzany jest do osobistej realizacji powyzszych obowigzkow.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych zapoznaja pracownikéw jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnych za prowadzenie rozliczeh VAT z treScig Procedury i zapewniaja bezwzgledne
przestrzeganie zawartych w niej ustalen. Zaleca si¢ jednostkom organizacyjnym stworzenie
wewnetrznych pisemnych procedur rozliczania podatku VAT.

6. Jezeli rozliczenie podatku VAT odbywa si¢ w programie informatycznym, kierownik jednostki
organizacyjnej odpowiedzialny jest za jego poprawne dziatanie i zgodno$¢ z obowigzujacymi
przepisami z zakresu podatku VAT.

7. Kierownicy jednostek lub upowaznieni przez nich pracownicy, zatwierdzajac czastkowa
deklaracje potwierdzaja kompletnos¢ i1 rzetelnos$¢ przekazywanych danych.
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Rozdzial IX. Zadania pracownikéw jednostek organizacyjnych, w tym Urzedu Gminy
Walim

1. Pracownicy jednostek organizacyjnych, ktorzy zostali wyznaczeni przez kierownika jednostki
organizacyjnej, jako odpowiedzialni za realizacj¢ obowigzkow, wynikajacych z przepisow
o podatku VAT oraz z niniejszej Procedury zobowigzani sg do:

1) prawidtowej identyfikacji 1 kwalifikacji organizacyjnej zdarzen gospodarczych, a w przypadku
watpliwosci w tym zakresie do zgtoszenia problemu kierownikowi jednostki organizacyjnej;

2) prawidtowego ewidencjonowania pod wzgledem VAT realizowanych zdarzen gospodarczych;
3) prawidlowego kwalifikowania zakupdw, jako dajacych prawo do odliczenia VAT;

4) zgodnego z obowigzujacymi przepisami o podatku VAT dokumentowania czynnosci dla celow
VAT;

5) sporzadzania rejestrow sprzedazy i zakupu (réwniez rejestrow z zapisami ,,0”);

6) sporzadzania czastkowych deklaracji podatkowych na podstawie danych wynikajacych
z rejestrow VAT oraz ich podpisywania w ramach posiadanych upowaznien;

7) generowania Jednolitego Pliku Kontrolnego w zakresie rejestrow VAT sprzedazy i zakupow;
8) przekazywania do Referatu Finansowego w wyznaczonym terminie wszystkich niezbednych
informacji dla prawidtowego ustalenia zobowigzania podatkowego i ztozenia deklaracji Walim;
9) gromadzenia i archiwizacji dokumentacji Zrédtowej;

10) wykonywania powyzszych zadan z uwzglednieniem wytycznych przygotowywanych przez
Skarbnika.

Rozdzial X. Zadania pracownikow Referatu Rozliczen Podatku VAT w zakresie wspolnych
rozliczen z jednostkami organizacyjnymi

1. Pracownicy Referatu Finansowego zobowigzani sg do:

1) konsolidacji w wszystkich deklaracji czastkowych w celow rozliczenia podatku VAT przez
podatnika Gming Walim;

2) ustalania ostatecznego wyniku podatkowego VAT dla podatnika Gminy Walim na podstawie
przekazanych deklaracji czastkowych;

3) raportowania w zakresie rozliczen VAT podatnika Gmina Walim wiasciwym organom,;

4) pomocy w rozstrzyganiu watpliwosci merytorycznych, zwigzanych z rozliczeniami VAT
dokonywanymi przez wyznaczonych pracownikow jednostek organizacyjnych;

5) wspierania jednostek organizacyjnych przy kontrolach przeprowadzanych przez organy
podatkowe oraz prowadzenie postgpowan podatkowych w tym zakresie;

6) wystgpowania do Ministra Finansow z wnioskami o wydanie indywidualnych interpretacji
prawa podatkowego;

7) aktualizacji zgloszen rejestracyjnych NIP-2.

8) aktualizacji Procedury

Rozdzial XI. Zadania Skarbnika
1. Skarbnik, przy udziale Referatu Finansowego, sprawuje nadzor nad prawidlowoscia

wykonywania zadan z zakresu rozliczen podatku VAT przez poszczegdlne jednostki
organizacyjne.
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2. W przypadku rozbiezno$ci, co do stanowiska w zakresie rozliczen podatku VAT w danej
jednostce organizacyjnej Skarbnik wydaje ostateczne wytyczne wskazujgce stanowisko do
przyjecia przez kierownika jednostki organizacyjne;j.

3. W celu ujednolicania stosowanego przez jednostki organizacyjne podejscia, Skarbnik jest
uprawniony do wskazywania ogolnych zasad rozliczen podatku VAT jednostek organizacyjnych
w drodze publikacji ogolnych wytycznych.
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 152/2020
Wojta Gminy Walim

z dnia 26 listopada 2020 r.

Zasady wypelniania Jednolitego Pliku Kontrolnego.
I Rejestr sprzedazy VAT

1. Z dniem 1 pazdziernika 2020r. w zwigzku ze zmiang przepisOw ustawy o Vat oraz
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegblowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i ewidencji
w zakresie podatku od towarow 1 ustug wprowadza si¢ jednolite zasady przygotowania ewidencji
i deklaracji VAT w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego V7M.

2. Zbiorcze rejestry sprzedazy i zakupu w formie elektronicznej, sporzadzane beda przez Referat
Finansowy w Urzedzie Gminy Walim, w oparciu o ewidencje pomocnicze, sporzadzane
comiesi¢cznie przez referat Urzedu Gminy i jednostki organizacyjne w formacie wymaganym
przez przepisy regulujace obowigzek w zakresie JPK od 01.10.2020 r.

3. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowiazek zapoznac si¢ ze wszystkimi
zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidlowego sporzadzania ewidencji
sprzedazy, zakupu i deklaracji VAT.

I Rejestr sprzedazy VAT

1. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur VAT,
faktur korygujacych sprzedaz, miesigcznych raportow z kas fiskalnych (dotyczy jednostek
posiadajacych kasy), dokumentow wewnetrznych (samonaliczenie podatku naleznego) oraz
faktur wystawionych do paragonow, ktére majg charakter informacyjny 1 powinny zosta¢
uwzglednione w miesigcu wystawienia, ale nie sumujg si¢ w zestawieniu.

2. Faktury oraz inne dokumenty sprzedazy ujmuje si¢ w sposdb chronologiczny, wedlug daty
wystawienia 1 kolejnej numeracji.

3. Zapisy w rejestrach sprzedazy zawiera¢ muszg dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o
podatku od towardw i ustug tj. rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty
podatku naleznego, w tym korekty podatku naleznego, z podziatem na stawki podatku; dane
kontrahentéw; dane dowodow sprzedazy.

4. Zgodnie z §. 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw ewidencja sprzedazy powinna
zawiera¢ nowe oznaczenia dokumentoéw sprzedazy, takie jak:

1) ,,RO” — dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujacych - podatnik
bedzie miat obowigzek oznaczy¢, jako ,,RO” laczny raport okresowy z kasy fiskalnej dzienny lub
miesi¢czny;

2) ,2WEW” — dokument wewngtrzny — podatnik nie wystawia FV ani paragonu; Dokument
wewngtrzny bedzie stosowany w przypadku prowadzenia sprzedazy bez rachunkowej — np.
korzystania ze zwolnienia z kasy fiskalnej oraz wystawienia faktury wewnetrznej opodatkowania
— np. nieodplatnego przekazania towaréw;

3) ,,FP” — faktura wystawiona do paragonu zgodnie z art. 109 ust. 3d ustawy o VAT. Faktury do
paragonow wykazywane sg w czgsci ewidencyjnej JPK w okresie, w ktorym zostaty wystawione
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(bez wzgledu na to, w jakim okresie miata miejsce sprzedaz), nie maja wpltywu na czgsé
deklaracyjng JPK, nie zwigkszaja podstawy opodatkowania.

- miejsce pozostaje puste w przypadku braku mozliwosci przypisania wymienionych oznaczen do
danej sprzedazy.

5. Przy sporzadzaniu rejestru sprzedazy nalezy umiesci¢ oznaczenia za pomocg symboli GTU od
01 do 13 odpowiedniej dostawy towarow i1 §wiadczenia ustug.

6. Pola wypehnia si¢ dla catej faktury poprzez wpisanie przy odpowiednim symbolu GTU cyfry
17, w przypadku wystapienia dostawy towaru lub $wiadczenia ustugi na wprowadzanym
dokumencie sprzedazy, bez wyodregbniania poszczegdlnych wartosci, kwot podatku, itp. Jezeli
dany towar lub ustuga nie wystapity na dokumencie pole pozostanie puste.

7. W przypadku wystapienia na fakturze kilku pozycji mieszczacych sie¢ w grupach GTU do
kazdego symbolu nalezy wpisac cyfre 1, pozostate pola pozostawi¢ puste.

8. Oznaczenia dostaw towaréw 1 §wiadczenia ustug symbolem GTU nie dotycza zbiorczych
informacji o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujacej oraz zbiorczych informacji
o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej obowigzkiem prowadzenia ewidencji
sprzedazy za pomoca kasy rejestrujacej. Oznaczen dostaw towaréw i $§wiadczenia ustug nie
nalezy stosowac takze do transakcji zakupu skutkujacych pojawieniem si¢ VAT naleznego (np.
WNT, import ustug).

OPIS dodatkowych oznaczen w rejestrach sprzedazy JPK V7M od 01.10.2020 r.

Nazwa pola | Opis pola

GTU 01 Dostawa napojow alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow
fermentowanych 1 wyrobow posrednich, w rozumieniu przepisow o podatku
akcyzowym.

GTU 02 Dostawa towardw, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy.

GTU 03 Dostawa oleju opalowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz

olejow smarowych, pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19
99,z wylaczeniem wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta)
oraz smardéw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejow
smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatdéw smarowych objetych pozycja
CN 3403, z wylaczeniem smardéw plastycznych objetych ta pozycja

GTU 04 Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséw
elektronicznych i wyrobé6w nowatorskich, w rozumieniu przepisOw o podatku
akcyzowym.

GTU 05 Dostawa odpadoéw — wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do
ustawy.

GTU 06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci 1 materiatow do nich, wytacznie

okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 1 94-96 zalacznika nr 15 do ustawy.
GTU 07 Dostawa pojazdéw oraz czesci samochodowych o kodach wytacznie CN 8701 —
8708 oraz CN 8708 10.
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GTU 08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych — wylacznie okreslonych w
poz.1-3 zalacznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 561 78
zatacznika nr 15 do ustawy.

GTU 09 Dostawa lekow oraz wyrobow medycznych — produktow leczniczych, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych, objetych obowigzkiem zgloszenia, o ktorym mowa w art. 37av ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne.

GTU 10 Dostawa budynkow, budowli i gruntow

GTU 11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow
cieplarnianych, o ktorych mowa w Ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie
handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych.

GTU 12 Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wytacznie: doradczych,
ksiegowych, prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm
centralnych (head offices), reklamowych, badania rynku i opinii publicznej,

w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych.

GTU 13 Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — Sekcja H PKWiU
2015bol ex 49.4, ex 52.1.

9. Podatek nalezny - oznaczenie procedur w JPK_V7M

Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomocg symboli: SW, EE, TP, TT WNT, TT D,
MR T, MR UZ, 1 42, 1 63, B SPV, B SPV_DOSTAWA, B MPV_PROWIZJA, MPP. Pola
wypehnia si¢ dla catego dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” w kazdym z pol odpowiadajacych
symbolom: SW, EE, TP, TT WNT, TT D, MR T, MR UZ, 142, 163, B SPV,
B SPV_DOSTAWA, B MPV_PROWIZJA, MPP, w przypadku wystgpienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania poszczegdlnych wartosci, kwot podatku,
itp. W przypadku, gdy procedura nie wystgpita, pole pozostawia si¢ puste.

10. Ewidencji powinna by¢ sporzadzona w zlotych 1 groszach (tj. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen
kwot do pelnych ztotych). Jednostki, ktére nie maja sprzedazy opodatkowanej podatkiem od
towarow 1 ustug nie sktadajg ewidencji zerowych

IT Rejestr zakupu VAT

1. Zapisy w rejestrach zakupu powinny zawiera¢ dane niezbgdne do obliczenia wysokosci
podatku naliczonego zgodnie z przepisami art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towarow i ustug tj.
dane niezbgdne do ustalenia kwoty podatku naliczonego, dane kontrahentow, numery
dokumentéw zakupu i inne.

2. Ewidencja podatku VAT opiera si¢ na zweryfikowanych i zakwalifikowanych do odliczenia
podatku VAT naliczonego, dokumentach zewng¢trznych obcych oraz dokumentach
wewnetrznych.

3. Prawo do odliczenia podatku VAT powinno by¢ zweryfikowane zgodnie przepisami ustawy
VAT oraz rozporzadzaniami wykonawczymi do ustawy.

4. Zgodnie z art. 11 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw ewidencja zakupu powinna
zawiera¢ nowe oznaczenia dokumentéw nabycia, takie jak:
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1) ,VAT RR” — faktury VAT RR, o ktérych mowa w art. 116 ustawy o VAT; (rolnik
ryczaltowy);

2) ,,WEW” — dokumenty wewngtrzne, np. w przypadku samodzielnego przewozu towaréw z
terytorium UE na terytorium Polski;

3) ,MK” — faktury wystawione przez podatnika bedacego dostawca lub ustugodawca, ktéry
wybral metode kasowga rozliczen okreslong w art. 21 ustawy o VAT.

- miejsce pozostaje puste w przypadku braku mozliwosci przypisania wymienionych oznaczen do
danego dokumentu nabycia.

5. Podatek naliczony - oznaczenie procedur w JPK_ V7M.

Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomocg symboli: MPP, IMP. Pola wypehia si¢ dla
calego dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” w kazdym z p6l odpowiadajacych symbolom: MPP,
IMP w przypadku wystapienia danej procedury na ewidencjonowanym dokumencie, bez
wyodrebniania poszczegélnych wartosci, kwot podatku, itp. W przypadku, gdy procedura nie
wystapila, pole pozostawia si¢ puste.

1) W przypadku symbolu MPP oznaczenie stosuje si¢ do transakcji objetych obowigzkiem
stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Oznacza to, ze oznaczenie MPP zaréwno do ewidencji sprzedazy jak i ewidencji zakupu nalezy
stosowa¢ do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zi, ktéore dokumentuja dostawe
towarow lub §wiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy, niezaleznie czy na
fakturze znajduje si¢ zapis ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” czy tez nie.

2) Oznaczenie symbolem IMP stosuje si¢ z tytulu importu towaréw, w tym importu towarow
rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy o VAT.

6. Ewidencji powinna by¢ sporzadzona w ztotych i groszach (tj. nie nalezy stosowaé zaokraglen
kwot do pelnych ztotych). Jednostki, ktére nie maja sprzedazy opodatkowanej podatkiem od
towarow 1 uslug nie sktadaja ewidencji zerowych.

III Deklaracja VAT

1. Deklaracja podatkowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami art. 99 ust. 1-3 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug.

2. Deklaracja podatkowa powinna odzwierciedla¢ i by¢ zgodna z rejestrami VAT podatku
naleznego 1 naliczonego.

3. Deklaracja VAT powinna przed przestaniem do organu by¢ potagczona w jeden plik JPK
V7M.

4. Kwoty ujmowane w deklaracji czastkowej powinny obejmowac warto$ci w ztotych i groszach
(). nie nalezy stosowal zaokraglen kwot do pelnych ztotych). Jednostki, ktére nie majg
sprzedazy opodatkowanej podatkiem od towarow i ustug nie sktadaja deklaracji zerowych.
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