ZARZADZENIE NR 141/2020
WOJTA GMINY WALIM

z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy Walim

Na podstawie art.14 ust.2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U.
72019 r. poz. 742), Wojt Gminy Walim zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Panig Iwone Sudot na Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnychw Urzgdzie Gminy
Walim.

§ 2. Pani Iwona Sudot spemia warunki okre$lone w art.14 ust.3 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 roku
oochronie  informacji  niejawnych, w szczegdlnosci  uzyskata  poswiadczenie  bezpieczenstwa
nr W0269120P z terminem waznosci do dnia 23.07.2030r. oraz za§wiadczenie nr 005520W z dnia 08.10.2020r.
o odbytym szkoleniu dla kandydatow na stanowisko pelnomocnika lub zastgpcy pelnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych

§ 3. Zadania pelnomocnika okresla ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacjiniejawnych oraz
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4. 1. Powotanie Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych traci wazno$¢ z chwila jego
odwotania lub ustania zatrudnienia. Pelnomocnictwo wygasa w przypadku utraty cech, ktére petnomocnik musi
spetnia¢ zgodnie z ustawg o ochronie informacji niejawnych.

2. Wymagane jest, zgodnie z art. 32 ust.1 ustawy o ochronie informacji niejawnych poddanie si¢ przez
Petnomocnika ochrony kolejnemu postgpowaniu sprawdzajagcemu, ktéore warunkowaé bedzie uzyskanie
nastepnego poswiadczenia bezpieczenstwa.

3. Kolejne postgpowanie sprawdzajace powinno by¢ podjete na 6 miesigcy przez terminem waznoS$ci
poswiadczenia bezpieczenstwa, o ktorym mowa w §2.

§ 5. Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Wojtowi Gminy
i odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Walim

Adam Hausman
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 141/2020
Wojta Gminy Walim
z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

Zadania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Walim

1. Nadzor nad nadawaniem i znoszeniem klauzuli tajnosci.
2. Nadzér nad udostgpnianiem informacji niejawnych wylacznie osobom uprawnionym.
3. Kontakt z wlasciwa delegaturg Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego.
4. Wspotdziatanie ze shuzbami i instytucjami kontrolujacymi stan zabezpieczenia informacji
niejawnych w jednostce organizacyjnej.
5. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego.
6. Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych przetwarzane sg informacje niejawne.

7. Co najmniej raz na trzy lata kontrola ochrony informacji niejawnych oraz okresowa kontrola ewidencji,
materialow i obiegu dokumentow — sporzadzenie protokotéw kontroli.

8. Opracowanie instrukcji sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”.

9. Prowadzenie aktualnego wykazu o0soéb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo wykonujacych
czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oraz osob, ktorym
odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.

10. Przekazywanie ABW do ewidencji, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1, danych, o ktérych mowa
w art. 73 ust. 2, 0s6b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktorym odmoédwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1 pkt. 8 ustawy.

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia w jednostce organizacyjnej przepisOw o ochronie informacji
niejawnych zawiadamianie o tym kierownika jednostki organizacyjnej i podejmowanie niezwlocznych dziatan
zmierzajacych do wyjasnienia okoliczno$ci tego naruszenia oraz ograniczenia jego negatywnych skutkow.

12. Przygotowywanie upowaznien uprawniajacych do dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzulg ,,zastrzezone”.

13. Prowadzenie weryfikacji os6b nowozatrudnionych w jednostce pod katem posiadanych po§wiadczen
bezpieczenstwa.

14. Prowadzenie szkolefi dotyczacych ochrony informacji niejawnych i wydawanie zaswiadczen osobom
uprawnionym do dostepu do informacji niejawnych.

Id: 3E227698-3576-4205-AC58-05D88574D8D0. podpisany Strona 1



Uzasadnienie

Zgodnie z trescig art.14 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U
z2019r., po.742), kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej przetwarzane sa informacje niejawne,
odpowiada za ich ochrong, w szczegolnosci za zorganizowanie i zapewnienie funkcjonowania tej ochrony.
W celu realizacji obowigzkéw ustawowych, kierownik jednostki organizacyjnej zatrudnia pelnomocnika do
spraw ochrony informacji niejawnych, ktory odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisOw
o ochronie informacji niejawnych w jednostce.

W zwigzku zustaniem stosunku pracy pracownika pelnigcego funkcje pelnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych zaistniala koniecznos¢ powotania nowego pelnomocnika, ktory spetnia warunki
okreslone w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

Pani Iwona Sudot — zgodnie z wymogami ustawowymi — uzyskala odpowiednie poswiadczenie
bezpieczenstwa oraz zostala przeszkolona w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Powotanie pelnomocnika nie rodzi skutkéw finansowych dla budzetu gminy.

Sporzadzit — Iwona Sudot
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