KZ.271.2.4.2022

Walim, 08.12.2022 r.

Zapytanie ofertowe nr
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 

„Wykonywanie czynności w zakresie wyceny i inwentaryzacji nieruchomości wraz z niezbędną dokumentacją w tym zakresie na terenie Gminy Walim”
I. Nazwa i adres zamawiającego:

Gmina Walim, ul. Boczna 9, 58-320 Walim 

Tel. 74 8494 340, Fax. 74 8494 355

E-mail: urzad@walim.pl, www.bip.walim.pl 

Godz. urzędowania: Pn, Śr, Czw. 7.30-15.30, Wt. 7.30-17.00, Pt. 7.30-14.00
II. Tryb udzielenia zamówienia:
Zamówienie poniżej kwot określonych w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.), zgodnie z Zarządzeniem Wójta Gminy Walim Nr 221/2021 z dnia 19 października 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych netto

III. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiot zamówienia dotyczy wykonywania czynności w zakresie wyceny i inwentaryzacji nieruchomości wraz z niezbędną dokumentacją w tym zakresie na terenie Gminy Walim. Obejmują one w szczególności: 

1) wykonanie operatów szacunkowych ustalających wartość nieruchomości: do sprzedaży lub oddania w użytkowanie wieczyste
2) inwentaryzację powierzchniowo-szkicową lokali wraz z pomieszczeniami przynależnymi oraz określenie wysokości udziałów w nieruchomości wspólnej
3) wyceny nieruchomości do sprzedaży na rzecz użytkownika wieczystego
4) wyceny nieruchomości w celu aktualizacji opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego, użytkowania, trwałego zarządu
5) określenie wartości rzeczowego prawa ograniczonego ustanowionego na nieruchomości
6) określenie wartości nieruchomości dla ustalenia opłaty adiacenckiej z tytułu podziału
7) określenie wartości nieruchomości do naliczenia opłaty planistycznej
8) określenie wartości nieruchomości rolnych, zadrzewionych i leśnych
9) aktualizację operatu szacunkowego, itp.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają załączniki, tj.: Formularz cenowy oraz Wzór umowy
Zlecanie przez Zamawiającego poszczególnych prac objętych umową będzie następować sukcesywnie, każdorazowo pisemnym zleceniem określającym obiekt podlegający opracowaniu.

Realizacja poszczególnych zleceń musi nastąpić w terminie określonym przez Wykonawcę w ofercie (od 20 do 40 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zlecenia przez Wykonawcę).

Za wykonanie usługi objętej przedmiotem zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie uwzględniając ilość i rodzaj wykonanych zadań oraz ceny jednostkowe poszczególnych pozycji określonych w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania. 

Czynności będące przedmiotem zamówienia powinny zostać wykonane zgodnie z ustawą o gospodarce nieruchomościami z dnia 21 sierpnia 1997 roku, rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 21 września 2004 r. w sprawie wyceny nieruchomości i sporządzania operatu szacunkowego, standardami zawodowymi rzeczoznawców majątkowych, ustawą z dnia 24 czerwca 1994 roku o własności lokali (inwentaryzacja lokali) oraz innymi przepisami obowiązującymi w tym zakresie.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
Pozostałe warunki:

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia.

2) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy. 
3) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy. 

4) Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i adresów e-mail oraz innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 

5) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.  

IV. Termin wykonania zamówienia

Wymagany termin wykonywania zamówienia: od 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.
V. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) spełniają warunki udziału w postępowaniu,
2) posiadają kwalifikacje zawodowe poparte dokumentem potwierdzającym uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomości – Wykonawca przedstawi Zamawiającemu dokument potwierdzający uprawnienia zawodowe do wykonywania działalności w zakresie szacowania nieruchomości (dokument będzie stanowił załącznik do oferty)
3) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują

· min. 1 osobą posiadającą uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomości, uzyskane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami, która wykonała min. 5 operatów szacunkowych lokali,
· min. 1 osobą posiadającą uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomości uzyskane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami, która wykonała min. 5 operatów szacunkowych nieruchomości gruntowych, 
· min. 1 osoba posiadającą uprawnienia budowlane niezbędne do wykonywania inwentaryzacji lokali i budynków. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony także w przypadku, gdy Wykonawca wykaże, że dysponuje jedną osobą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadającą łącznie wymagane przez zamawiającego doświadczenie zawodowe. 

VI. Termin związania ofertą

Ustala się, iż wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą. 

VII. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Składana oferta winna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1.
Wraz z ofertą powinny być złożone:

· Formularz cenowy (załącznik nr 2) – wypełniony i podpisany przez Wykonawcę.
· Pełnomocnictwo do podpisania oferty / zawarcia umowy (jeśli dotyczy). Pełnomocnictwo należy załączyć w formie oryginału.
· Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeśli dotyczy). Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo należy załączyć w formie oryginału.
· Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.
· Wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia (Załącznik nr 3) wraz z dokumentem potwierdzającym uprawnienia zawodowe
· Dokument potwierdzający posiadane uprawnienia
2. Oferta może być złożona w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (e-puap).
3. Ofertę należy napisać w języku polskim na maszynie, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzoną w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
5. Oferta składana pisemnie winna być złożona w zaklejonym lub zszytym, nienaruszonym opakowaniu adresowanym na zamawiającego, opatrzonym: nazwą i dokładnym adresem wraz z numerem telefonu wykonawcy (pieczęć), opatrzona napisem: „Oferta na wykonywanie czynności rzeczoznawcy”; w przypadku składania oferty elektronicznie, w/w napis należy podać w tytule wiadomości.
VIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać do dnia: 28.12.2022 r. do godz. 12:00 w siedzibie Zamawiającego 
Gmina Walim
Ul. Boczna 9, 58-320 Walim 

Pokój nr 1 - sekretariat 
lub elektronicznie: /ugwalim/skrytka
IX. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeżeli występuje. 

Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia / oferowanych części zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.  

Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania) ani w trakcie umowy. 

X. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował  przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria oceny ofert przedstawione w tabeli:

	Nazwa kryterium
	Waga

	Cena oferty brutto
	60

	Czas realizacji poszczególnych zleceń
	30

	Termin płatności
	10


2. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w ustalonym kryterium otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykonawcom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. 

3. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego
	Nazwa kryterium
	Wzór
	Sposób oceny

	Cena oferty brutto
(w zł)
	PC = (Cn : Cb) x 60
	Cn - cena najniższa  

Cb - cena badanej oferty 

Punkty za cenę (PC) zostaną wyliczone zgodnie z formularzem ofertowym 0-60 pkt wg wzoru

	Czas realizacji poszczególnych zleceń 
	36 - 40 dni – 0 pkt
31 - 35 dni – 10 pkt
26 - 30 dni – 20 pkt
20 - 25 dni – 30 pkt

	Najkrótszy dopuszczalny termin wykonania zadania to: 20 dni
Najdłuższy dopuszczalny termin wykonania zadania to: 40 dni
Punkty w danym kryterium zostaną wyliczone zgodnie z formularzem ofertowym 0-30 pkt wg opisu sposobu przyznawania punktów

	Termin płatności
 
	do 14 dni – 0 pkt
do 21 dni – 5 pkt
do 30 dni – 10 pkt
	Punkty za termin płatności przyznane zostaną zgodnie z formularzem ofertowym 0-10 pkt zgodnie z opisem obok


4. W przypadku, kiedy Wykonawca:

a) nie poda propozycji czasu realizacji, wówczas Zamawiający przyjmie do oceny ofert maksymalny dopuszczalny czas, tj. 40 dni, przyznając 0 punktów.
b) poda czas realizacji krótszy od minimalnego akceptowalnego, wówczas Zamawiający przyjmie do oceny czas minimalny tj. 20 dni, przyznając odpowiednią liczbę punktów.
c) poda czas realizacji dłuższy od maksymalnego akceptowalnego, wówczas tego rodzaju działanie wykonawcy skutkować będzie odrzuceniem jego oferty przez zamawiającego.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która zgodnie z powyższymi kryteriami oceny ofert uzyska najwyższą łączną liczbę punktów wynikającą z sumy punktów powyższych kryteriów. 

XI. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający poinformuje wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu i terminie podpisania umowy.
2. Jeśli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
3. W przypadku wygrania przez konsorcjum zamawiający będzie żądał przedstawienia umowy regulującej współpracę członków konsorcjum.

XII. Załączniki do zapytania ofertowego
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy

Załącznik nr 2 – formularz cenowy
Załącznik nr 3 – wykaz osób
Załącznik nr 4 – wzór umowy
XIII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Urząd Gminy Walim
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), Urząd Gminy Walim informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Urząd, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień, prosimy o kontakt z Urzędem Gminy w Walimiu, ul. Boczna 9, 58-320 Walim tel. 748494340 lub z inspektorem ochrony danych osobowych drogą elektroniczną poprzez email: odo@walim.pl
1. Wskazanie administratora: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Walim, ul. Boczna 9, 58-320 Walim, tel. 748494340, urzad@walim.pl
2. Wskazanie inspektora ochrony danych: Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Roman Sidor – kontakt: email: odo@walim.pl adres do korespondencji: Urząd Gminy Walim, ul. Boczna 9, 58-320 Walim, tel. 748494340
3. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: 
Urząd może przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w następujących celach:
- przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
- przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze;
- przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi;
- w innych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą wyłącznie na podstawie wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody.
4. Obowiązek podania danych osobowych: Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa.
5. Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych: W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane następującym odbiorcom bądź kategoriom odbiorców: organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie 
i w celach, które wynikają z przepisów prawa np. policja, sąd, prokuratura, urząd skarbowy, komornik sądowy.
6. Okresy przetwarzania danych osobowych: Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji wskazanych w pkt. 3 celów, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.
7. Prawa osoby, której dane dotyczą: Administrator zapewnia Panią/Pana, że wszystkim osobom, których danych osobowe są przetwarzane w Urzędzie Gminy Walim, przysługują odpowiednie prawa wynikające z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. W związku z tym przysługują Pani/Panu następujące prawa:
- prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
- prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane są   nieprawidłowe lub niekompletne;
- prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do bycia zapominanym”);
- prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
- prawo do przenoszenia danych.
8. Prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych: W zakresie, w jakim udzieliła Pani/Pan zgody na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do jej cofnięcia. Cofnięcie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania danych, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
9. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: W przypadku uznania, iż przetwarzanie przez Urząd Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Wójt Gminy Walim
Adam Hausman
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